
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



คํานํา 
 

คู่มือสําหรับอาจารย์พิเศษฉบับน้ี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ได้จัดทําขึ้นเพ่ือให้อาจารย์พิเศษ
ได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติหน้าที่ มีเน้ือหาเกี่ยวข้องกับแนวปฏิบัติ ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ ที่ควรทราบ 
ซึ่งอาจารย์พิเศษทุกท่านควรให้ความสําคัญในการศึกษาและทําความเข้าใจต่อข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศของ
มหาวิทยาลัยฯ  และใช้ปฏิบัติตามโดยเคร่งครัด  

 มหาวิทยาลัยหวังเป็นอย่างย่ิงว่า คู่มืออาจารย์พิเศษ ฉบับน้ี จะเป็นประโยชน์ต่อตัวท่านและ
ผู้เก่ียวข้อง ซึ่งมีส่วนสําคัญย่ิงในการหล่อหลอมนักศึกษาให้เป็นบัณฑิตที่มีคุณภาพและพัฒนาการจัดการศึกษา
ของมหาวิทยาลัยให้บรรลุเป้าหมาย ทั้งในปัจจุบันและในอนาคตต่อไป 

 

รองศาสตราจารย์ ดร.เปรื่อง  กิจรัตน์ภร  

 อธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
 

 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                    สารบญั 

   หน้า 

คํานาํ 
บทที่ 1  ข้อมูลมหาวิทยาลยัราชภัฏพระนคร  
 ประวัติมหาวิทยาลัย  

 ปรัชญา วิสัยทศัน์ พันธกิจ วัตถุประสงค์  

 ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร   

บทที่ ๒  อาจารย์และความหมายของอาจารย์  
ความหมายของ ”อาจารย์” ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร พ.ศ. ๒๕๕๘ 

แนวปฏิบัติสําหรับอาจารย์พิเศษ  
บทที่ ๓  รูปแบบและเทคนิคการจัดการเรียนการสอน  

มคอ.๓ รายละเอียดของรายวิชา  
มคอ.๕ รายงานผลการดําเนินการของรายวิชา  

บทที่ ๔  การส่งผลการเรียน  
ภาคผนวก ก  หลักเกณฑ์การสรรหา และพัฒนาอาจารย์พิเศษ  
 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง หลักเกณฑ์การสรรหา 
           และพัฒนาอาจารย์พิเศษ พ.ศ. 2549  

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และ 
         วิธีการแต่งต้ังอาจารย์พิเศษ ผู้ช่วยศาสตราจารย์พิเศษ รองศาสตราจารย์พิเศษ 
         ศาสตราจารย์พิเศษ และศาสตราจารย์เกียรติคุณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.  2560  

ภาคผนวก ข    
ระเบียบการใช้บริการห้องคอมพิวเตอร์ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
ผังกระบวนการให้บริการยืมหนังสือ (ห้องสมุด)  
ผังกระบวนการให้บริการคืนหนังสือ  

ขั้นตอนการย่ืนแบบฟอร์มคําร้องขอสอบ กรณีขาดสอบปลายภาค  

ภาคผนวก ค  แนวปฏิบัติและขัน้ตอนการทําแบบฟอรม์คําร้องต่างๆ (พน.)  
การรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม ่  
การลงทะเบียนรายวิชา 

 
 
 



                                                 สารบญั(ต่อ)  
  หน้า 

การลงทะเบียนเพ่ิม – ถอน รายวิชา  

การชําระเงิน  

การประเมินผลการศึกษา  

การโอนผลการเรียนและยกเว้นการศึกษารายวิชา  

การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

การสําเร็จการศึกษา 

การรักษาสถานภาพนักศึกษา  

การยกเลิกรายวิชา   

แบบฟอร์มคําร้องต่าง ๆ (พน.)   

ภาคผนวก ง  ประกาศ กฎระเบียบ ข้อบังคับ  

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับอนุปริญญา    

       ปริญญาตรี และปรญิญาตรี (ต่อเน่ือง) พ.ศ. ๒๕๔๘
 ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการประเมินผลการศึกษาระดับอนุปริญญา  

       ปริญญาตรี และปรญิญาตรี(ต่อเน่ือง) พ.ศ. ๒๕๔๘  

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการยกเว้นการศึกษารายวิชา 

      ในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป สําหรับนักศกึษาระดับปริญญาตรี(ต่อเน่ือง) พ.ศ. ๒๕๖๐            

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการโอนผลการศึกษาและการยกเว้น 

      การศึกษารายวิชา พ.ศ. ๒๕๔๘                                                                       

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติของนักศึกษาเกี่ยวกับ 

      การสอบปลายภาค  

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยวินัยนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘  
 ระเบยีบเก่ียวกับค่าธรรมเนยีมการศึกษา  

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 

     พ.ศ. ๒๕๕๗      
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 

     (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘                                                                              
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง กําหนดอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 

     สําหรับนักศึกษาที่เข้ารับการศึกษาต้ังแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๕๘            

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง กําหนดอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 

     สําหรับนักศึกษา สาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน                                                      



สารบญั(ต่อ) 
  

   หน้า 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง กําหนดอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 

       สําหรับนักศึกษา สาขาวิชาการจัดการธุรกิจค้าปลีก                                               

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง กําหนดอัตราค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ 

       สําหรับนักศึกษาที่เข้ารบัการศึกษาต้ังแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๕๘            

 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  เรื่อง กําหนดอัตราค่าธรรมเนียม สําหรับนักศึกษา 

        สาขาวิชาเทคโนโลยี (ต่อเน่ือง) 

 ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  เรื่อง กําหนดอัตราค่าธรรมเนียม สําหรับนักศึกษา 

       สาขาวิชาการออกแบบ 

 

แผนผงัมหาวิทยาลัย    

คณะผู้จัดทาํคูมื่ออาจารย์พเิศษ  
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทท่ี ๑ 
ข้อมูลมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร 

ประวตัิมหาวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครเป็นสถาบันการผลิตครูแห่งแรกของประเทศ ซึ่งได้รับการสถาปนาโดย

พระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 5 ในนาม “โรงเรียนฝึกหัดอาจารย์”  เมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 
พ.ศ. 2435 ณ บริเวณโรงเลี้ยงเด็ก ตําบลสวนมะลิ  ถนนบํารุงเมือง  สังกัดกรมศึกษาธิการ  

กระทรวงธรรมการ มีบทบาทหน้าที่ผลิตครู  เพ่ือรองรับการขยายตัวของระบบราชการแบบใหม่  
มีมิสเตอร์กรีนด์รอด ชาวอังกฤษ เป็นอาจารย์ใหญ่คนแรก ในปีแรกมีนักเรียน 3 คน คือ นายนกยูง วิเศษกุล 
(พระยาสุรินทราชา) นายบุญรอด เศรษฐบุตร (พระยาภิรมย์ภักดี) และนายสุ่ม 

พ.ศ. 2461 โรงเรียนฝึกหัดอาจารย์ได้เปลี่ยนช่ือเป็น “โรงเรียนฝึกหัดครู” เมื่อวันที่ 15 พฤษภาคม 
พ.ศ. 2461 เปิดสอนหลักสูตรประโยคครูประถม (ป.ป.) หลักสูตร 2 ปี รับนักเรียนจบ ม. 6 และประกาศนียบัตร
ครูมูล ส่วนครูมัธยมน้ันส่งไปสมทบกับโรงเรียนมัธยมเบ้ืองปลายที่โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย โรงเรียนมัธยม
วัดเทพศิรินทร์ และโรงเรียนมัธยมวัดปทุมคงคา 

พ.ศ. 2477 ได้เปลี่ยนช่ือโรงเรียนฝึกหัดครูเป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูประถมพระนคร” 

พ.ศ. 2490 ได้เปลี่ยนช่ือโรงเรียนฝึกหัดครูประถมพระนครเป็น “โรงเรียนฝึกหัดครูพระนคร”  
ผลิตครูตามหลักสูตรประกาศนียบัตรประโยคครูประถม (ป.ป.) ใช้เวลาเรียน 3 ปี 

พ.ศ. 2499 ทางการได้ย้ายโรงเรียนฝึกหัดครูพระนครจากวังจันทรเกษมมาเปิดสอน ณ เลขที่ 3  
หมู่ 6 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลอนุสาวรีย์  อําเภอบางเขน จังหวัดพระนคร หลัง วัดพระศรีมหาธาตุ เมื่อวันที่ 1 
มิถุนายน พ.ศ. 2499 

พ .ศ . 2509 กระทรวงศึกษาธิการได้ยกฐานะโรงเรียนฝึกหัดครูพระนครขึ้นเป็น “วิทยาลัยครูพระนคร”   
เมื่อวันที่ 1 พฤษภาคม พ.ศ. 2509 จึงสามารถเปิดสอนหลักสูตรระดับประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาช้ันสูง  
(ป.กศ.ช้ันสูง) ที่ใช้เวลาเรียน 2 ปี ได้ และเพ่ือสนองความต้องการของโรงเรียนมัธยมแบบประสม วิทยาลัยครู
พระนครจึงได้เปิดสอนวิชาเอกอุตสาหกรรมศิลป์  โดยรับนักศึกษาที่จบ ป.กศ. มาเรียนวิชาช่างยนต์ ช่างไฟฟ้า 
ช่างโลหะ ช่างก่อสร้าง และช่างป้ันดินเผา ต่อมาใน พ.ศ. 2512 จึงได้เปิดสอนวิชาเอก อ่ืน ๆ เพ่ิมขึ้นอีก 

พ.ศ. 2517 วิทยาลัยครูพระนครร่วมกับวิทยาลัยวิชาการศึกษาพระนคร ได้เปิดสอนประโยคครู
อุดมศึกษาโดยใช้หลักสูตรของวิทยาลัยวิชาการศึกษา รับผู้สําเร็จการศึกษา ป.กศ.ช้ันสูงหรืออนุปริญญามาเรียน
ต่อ 2 ปี เมื่อสําเร็จการศึกษาจะได้รับคุณวุฒิปริญญาการศึกษาบัณฑิต (กศ.บ.) 

พ.ศ. 2518 ได้ประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2518 มีผลทําให้
วิทยาลัยครูพระนครสามารถเปิดสอนได้ถึงระดับปริญญาตรี ทําให้นักศึกษาที่เรียนหลักสูตรประโยคครู
อุดมศึกษาต้ังแต่ พ.ศ. 2517 สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาครุศาสตรบัณฑิต (ค.บ.) 

พ.ศ. 2523 เปิดรับนักศึกษาระดับปริญญาครุศาสตรบัณฑิต (ค.บ.)หลักสูตร 4 ปี เป็นรุ่นแรก 

พ .ศ . 2527 ได้ประกาศใช้พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับที่ 2)ซึ่งเป็นฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม  
จึงสามารถเปิดสอนสาขาวิชาการอ่ืนนอกเหนือจากวิชาชีพครู โดยสภาการฝึกหัดครูอนุมัติให้เปิดสอนใน 3 
สาขาวิชา คือ สาขาวิชาการศึกษา สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ และสาขาวิชาศิลปศาสตร์ 



พ .ศ .  2538 ไ ด้ เปลี่ ยนสถานะจากวิทยาลัยครูพระนครเป็น  “สถาบันราชภัฏพระนคร”  
ตามพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 2538 เมื่อวันที่ 25 มกราคม พ.ศ. 2538 โดยพระบาทสมเด็จ 
พระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ พระราชทานตราพระราชลัญจกร  ซึ่งเป็นตรา
ประจําพระองค์มาเป็นตราสัญลักษณ์ประจําสถาบัน 

ต่อมาวันที่  15 มิถุนายน  พ .ศ .  2547 สถาบันราชภัฏพระนครได้มีสถานะเป็นนิ ติ บุคคล  
ตามพระราชบัญญั ติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  พ .ศ .2547 จึงไ ด้ เปลี่ ยน ช่ือเป็น  “มหาวิทยาลัยราชภัฏ 
พระนคร”  เพ่ือปฏิบัติภารกิจสถาบันอุดมศึกษาเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่นมหาวิทยาลัยไทยเพ่ือความเป็นไท  
และเปิดสอนนักศึกษาทั้งระดับปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษาจนถึงปัจจุบัน 

ปรัชญา   
สร้างคนดี มีปัญญา เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 

วิสัยทัศน์ 
เป็นมหาวิทยาลัยที่เน้นการเรียนการสอนอย่างมีคุณภาพและได้มาตรฐานสากล เพ่ือการพัฒนา

ท้องถิ่นและสังคมไทยอย่างย่ังยืน 

พันธกิจ 
1. ผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพและมาตรฐานตรงกับความต้องการของท้องถิ่นและสังคมยุคเศรษฐกิจ

ฐานความรู้และฐานปัญญาที่จะดํารงชีวิตในประชาคมอาเซียน (ASEAN Community) ได้อย่างมีความสุข 
2. ทําการวิจัย เสริมสร้างองค์ความรู้และนวัตกรรมสู่การพัฒนาชุมชน ท้องถิ่น อุตสาหกรรมขนาด

ย่อมและสังคม ให้เข้มแข็งอย่างย่ังยืน 
3.  พัฒนาครูและบุคลากรให้มีคุณภาพ และสามารถตอบสนองความต้องการขององค์กรและสังคม 
4.  ให้บริการวิชาการและถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ท้องถิ่นและสังคม เพ่ือการยกคุณภาพและมาตรฐาน 

ชีวิตให้ดีขึ้น 
5.  อนุรักษ์ พัฒนา และเป็นศูนย์บริการข้อมูลสารสนเทศทางด้านศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม 
6.  สร้างเครือข่ายการเรียนการสอน การวิจัย กับสถาบันการศึกษาและ สถานประกอบการทั้งใน

และต่างประเทศ 

วัตถุประสงค์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร กําหนดวัตถุประสงค์ ดังน้ี 

 1.  จัดการเรียนการสอนบูรณาการเข้ากับการวิจัยและพัฒนา ให้บัณฑิตมีคุณภาพระดับนานาชาติ 
และเป็นผู้มีปัญญา ทักษะวิชาชีพและมีคุณธรรมที่ตรงกับความต้องการของท้องถิ่น และสังคมในยุคเศรษฐกิจ
ฐานความรู้และฐานปัญญา 

2.  จัดการศึกษาที่หลากหลาย ยืดหยุ่น เน้นผู้เรียนเป็นสําคัญ การเรียนรู้ด้วยตนเองและเรียนรู้
ตลอดชีวิต ทั้งในระบบ นอกระบบ ตามอัธยาศัย และให้โอกาสทางการศึกษาแก่ทุกคนอย่างเสมอภาค 

3.  พัฒนา วิจัยและสร้างนวัตกรรมที่มุ่งสร้างความเข้มแข็งให้แก่ชุมชนอุตสาหกรรมขนาดย่อมและ
ท้องถิ่นอย่างย่ังยืน 



4.  ให้บริการวิชาการและถ่ายทอดเทคโนโลยีแก่ชุมชนและสังคมอย่างมีคุณภาพ และเป็นศูนย์กลาง
บริการข้อมูลและสารสนเทศทางด้านการศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม 

5.  ปรับปรุงและพัฒนาระบบการบริหารจัดการศึกษาอย่างเป็นระบบ และการใช้ทรัพยากรร่วมกัน 
โดยมุ่งเน้นผลงานเป็นสําคัญ เพ่ือก้าวไปสู่การเป็นมหาวิทยาลัยในกํากับอย่างมีคุณภาพและมั่นคงต่อไป 

6.  สร้างความเข้มแข็งของเครือข่ายในด้านวิชาการและการวิจัย สู่ระดับสากลและนานาชาติ 

7.  เสริมสร้างความเป็นไทยและการดําเนินชีวิตแบบเศรษฐกิจพอเพียง เช่ือมโยงความรู้ระหว่าง
ชุมชนและท้องถิ่น 

แผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภฎัพระนคร ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561-๒๕๖๕ 
ยุทธศาสตร์ที่  1   พัฒนาท้องถ่ิน 
 เป้าประสงค์  :   ชุมชนท้องถ่ินย่ังยืน 
 กลยุทธ์ 1   สืบสานพระราชปณิธาน 

 กลยุทธ์ 2   พัฒนาการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรม 

 กลยุทธ์ 3   พัฒนาเศรษฐกิจฐานรากของท้องถิ่น 

 กลยุทธ์ ๔   สร้างชุมชนน่าอยู่สิ่งแวดล้อมย่ังยืน 

 กลยุทธ์ ๕   พัฒนาเครือข่ายความร่วมมือเพ่ือพัฒนาท้องถิ่น 

ยุทธศาสตร์ที่  2  ผลิตบัณฑิตและพัฒนาครู 
 เป้าประสงค์  :  ผลผลิตและพัฒนาครูมีคณุภาพ 
 กลยุทธ์ 1   สร้างผลผลิตสอดรับกับความต้องการ 

 กลยุทธ์ 2  พัฒนานักศึกษาครูให้มีความรู้คู่คุณธรรมนําสังคม 

 กลยุทธ์ 3   สร้างผู้มีปัญญาและพ่ึงพาตนเอง 

 กลยุทธ์ ๔   สร้างบัณฑิตและครูที่มมีาตรฐานสากล 

 กลยุทธ์ ๕   พัฒนาเครือข่ายความร่วมมือจัดการศึกษา 

ยุทธศาสตร์ที่  3  พัฒนาคณุภาพการศึกษา 
 เป้าประสงค์  :  นวัตกรรมสร้างสรรค ์
 กลยุทธ์ 1   บูรณาการการสอน วิจัย บริการวิชาการ 

 กลยุทธ์ 2   พัฒนาหลักสูตรได้มาตรฐานสากล 

 กลยุทธ์ 3   ส่งเสริมอาจารย์มีศักยภาพตามเกณฑ์ 
 กลยุทธ์ ๔   พัฒนาทักษะในศตวรรษที่ 21 

 กลยุทธ์ 5   มีการประกันคุณภาพการศึกษาทุกมิติ 

 



 
ยุทธศาสตร์ที่ 4  พัฒนาระบบบริหารจัดการ 
 เป้าประสงค์  :  ยึดหลักธรรมาภิบาล 
 กลยุทธ์ 1   ปรับโครงสร้างการบริหารจัดการ 

 กลยุทธ์ 2   กําหนดภาระงานครอบคลุมพันธกิจ 

 กลยุทธ์ 3   พัฒนาบุคลากรทุกประเภทและระดับ 

 กลยุทธ์ 4   พัฒนาศักยภาพการบริหารจัดการ 

 กลยุทธ์ 5   สร้างกลไกเพ่ือให้บุคลากร มัน่คง ก้าวหน้าในอาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทท่ี ๒ 

อาจารย์และความหมายของอาจารย์ 
อาจารย์เป็นบุคคลที่มีหน้าที่ถ่ายทอด องค์ความรู้ให้กับนักศึกษาซึ่งในสถาบันอุดมศึกษามีอาจารย์

หลายประเภท ซึ่งในที่น้ีรวมหมายถึงอาจารย์พิเศษด้วย  อาจารย์พิเศษ คือ ผู้สอนที่ไม่ใช่อาจารย์ประจํา ซึ่งใน
การเชิญอาจารย์ของมหาวิทยาลัยจะให้ความสําคัญเป็นอย่างย่ิง ด้วยเหตุที่อาจารย์พิเศษจักต้องปฏิบัติการสอน
ประดุจเช่นเดียวกับอาจารย์ประจํา ดังน้ันมหาวิทยาลัยจึงได้จัดทําแนวปฏิบัติน้ีขึ้น เพ่ือช่วยให้อาจารย์พิเศษ 
ทุกท่านสามารถปฏิบัติตนได้ถูกต้องสอดคล้องกับระเบียบ ข้อบังคับของมหาวิทาลัย เพ่ือให้มีประสิทธิภาพต่อ
การสอนต่อไป 

ความหมายของ “อาจารย์” ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร พ.ศ. 2558 
คําว่าอาจารย์ในสถานศึกษาได้แบ่งประเภทไว้หลายประการ ตามเกณฑ์ของ สกอ.ได้กําหนด

ความหมายของคําว่า “อาจารย์” ไว้ดังน้ี 

“อาจารย์ประจํา” หมายถึง บุคคลที่ดํารงตําแหน่งอาจารย์ ผู้ช่วยศาสตราจารย์รองศาสตราจารย์ 
และศาสตราจารย์ ในสถาบันอุดมศึกษาท่ีเปิดสอนหลักสูตรน้ัน ที่มีหน้าที่รับผิดชอบตามพันธกิจของการ
อุดมศึกษา และปฏิบัติหน้าที่เต็มเวลา 

สําหรับอาจารย์ประจําที่สถาบันอุดมศึกษารับเข้าใหม่ต้ังแต่เกณฑ์มาตรฐานน้ีเริ่มบังคับใช้ต้องมี
คะแนนทดสอบความสามารถภาษาอังกฤษได้ตามเกณฑ์ที่กําหนดไว้ในประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
เรื่อง มาตรฐานความสามารถภาษาอังกฤษของอาจารย์ประจํา 

“อาจารย์ประจําหลักสูตร” หมายถึง อาจารย์ประจําที่มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาของ
หลักสูตรที่เปิดสอน ซึ่งมีหน้าที่สอนและค้นคว้าวิจัยในสาขาวิชาดังกล่าว ทั้งน้ี สามารถเป็นอาจารย์ประจํา
หลักสูตรหลายหลักสูตรได้ในเวลาเดียวกัน แต่ต้องเป็นหลักสูตรที่อาจารย์ผู้น้ันมีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธ์กับ
สาขาวิชาของหลักสูตร 

“อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร” หมายถึง อาจารย์ประจําหลักสูตรที่มีภาระหน้าที่ในการบริหาร
และพัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน ต้ังแต่การวางแผน การควบคุมคุณภาพ การติดตามประเมินผลและ
การพัฒนาหลักสูตร อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรต้องอยู่ประจําหลักสูตรน้ันตลอดระยะเวลาที่จัดการศึกษา 
โดยจะเป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไม่ได้ 

“อาจารย์พิเศษ” หมายถึง ผู้สอนที่ไม่ใช่อาจารย์ประจํา  
คุณสมบัติของอาจารย์อาจารย์พิเศษ  

อาจารย์พิเศษของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ต้องมีคุณสมบัติข้อใดข้อหน่ึง ต่อไปนี้ 

 ๑.  เป็นผู้สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าปริญญาโทในสาขาที่สอน  และต้องมีประสบการณ์การทํางาน
หรือการสอนที่ตรงสาขาไม่น้อยกว่า ๓ ปี 



 ๒.  เป็นผู้สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี โดยจะต้องเป็นสาขาวิชาที่ต้องใช้ความเช่ียวชาญ
พิเศษเท่าน้ัน และ 

 ๒.๑  ต้องมีประสบการณ์ในสาขาวิชาน้ัน ๆ ไม่น้อยกว่า ๕ ปี หรือ  

๒.๒  มีตําแหน่งตามวิชาการหรือผลงานทางวิชาการในสาขาวิชาที่สอน 

 ๓.  เป็นผู้ที่ได้รับการยอมรับ โดยการยกย่องเชิดชูเกียรติจากองค์กร หรือหน่วยงานต่าง ๆ ให้เป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชาที่สอน 

 

แนวปฏิบัติสําหรับอาจารย์พิเศษ 
 แนวปฏิบัติที่อาจารย์พิเศษควรรับทราบและปฏิบัติให้ถูกต้องตรงกัน ดังนี้ 

1. แนวปฏิบัติในการสอน 
1.1 การศึกษาทําความเข้าใจในจุดมุ่งหมายของหลักสูตรและคําอธิบายรายวิชา  

อาจารย์ผู้สอนต้องศึกษาหลักสูตรและคําอธิบายรายวิชาที่จะสอนให้เข้าใจ และควรศึกษารายละเอียดใน
ประกาศของมหาวิทยาลัย 

1.2   การวางแผนการเรียนการสอนอาจารย์ผู้สอนต้องเข้าร่วมประชุมปรึกษาหารือกับ
คณะกรรมการประจําหลักสูตร และอาจารย์อ่ืน ๆ ที่สอนรายวิชาเดียวกันเพ่ือวางแผนการเรียนการสอน
ร่วมกันโดยใช้จุดมุ่งหมาย กิจกรรมการเรียนการสอน สื่อการเรียนการสอน  เอกสาร/ตําราหลักเกณฑ์ และ
วิธีการวัดผลประเมินผลการเรียนการสอนอย่างเดียวกัน 

      1.3   การใช้ตําราหลักเอกสารประกอบการสอนและแหล่งสืบค้นข้อมูล อาจารย์ผู้สอนต้อง
จัดให้มีตําราหลัก เอกสารที่ใช้ประกอบการสอน และแหล่งสืบค้นข้อมูล โดยอาจจัดหา หรือแจ้งแหล่งค้นคว้าให้
นักศึกษาได้รับทราบเพ่ือใช้ประกอบการเรียนสําหรับรายวิชาในหมวดวิชาการศึกษาทั่วไป  อาจารย์ทุกคนที่
สอนวิชาเดียวกันต้องใช้ตําราหลัก หรือคู่มือการสอนที่มหาวิทยาลัยจัดทํา เพ่ือให้ขอบข่ายการเรียนการสอนอยู่
ในแนวเดียวกัน 

1.4 การจัดทําแผนการสอน อาจารย์ผู้สอนต้องจัดทําแผนการสอนตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัย
กําหนดแล้วส่งให้คณะ/วิทยาลัย พร้อมทั้งสําเนาไว้ล่วงหน้าเพ่ือแจกและแจ้งให้นักศึกษาได้รับทราบและเข้าใจ
ตรงกันในครั้งแรกที่เข้าสอน 

1.5 การลงนามปฏิบัติงาน อาจารย์ผู้สอนต้องลงนามในวันที่มีสอนก่อนการปฏิบัติงานสอน
ในเอกสารที่จัดไว้ให้ที่สํานักงานคณะ/วิทยาลัย 

1.6 การขอใช้อุปกรณ์การสอน อาจารย์สอนสามารถขอใช้อุปกรณ์การสอนเช่น เครื่องฉาย
ภาพข้ามศีรษะ โปรเจคเตอร์ คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก ฯลฯ โดยแจ้งความประสงค์ได้ที่สํานักงานคณะ/วิทยาลัย 
หรือสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

1.7 การงดสอนและการสอนชดเชย  มหาวิทยาลัยไม่มีนโยบายให้อาจารย์พิเศษงดสอน
หรือสอนชดเชย อาจารย์พิเศษต้องประสานกับประธานหลักสูตร ฯ เพ่ือจัดอาจารย์สอนแทนเฉพาะวันเวลาท่ีไม่
สามารถปฏิบัติการสอนได้ ทั้งน้ี อาจารย์ที่สอนแทนต้องเป็นอาจารย์ประจํา หรืออาจารย์พิเศษที่สอนอยู่ในภาค
การศึกษานั้น 



1.8 ข้อมูลอ่ืน ๆ นอกเหนือจากการเรียนการสอนเน้ือหารายวิชาแล้วอาจารย์ผู้สอนต้อง
เสริมสร้างคุณลักษณะอ่ืน ๆ แก่นักศึกษาทุก ๆ ด้าน เช่น การแต่งงกายให้ถูกต้องตามระเบียบ และกาลเทศะ  
ความมีนํ้าใจ ความมีระเบียบวินัยในตนเอง การตรงต่อเวลา การสร้างคุณธรรม/จริยธรรม การปฏิบัติตนให้
ถูกต้องตามกฎระเบียบของมหาวิทยาลัย 

1.9 การประเมินผลการสอน มหาวิทยาลัยได้จัดให้มีการประเมินผลการสอนของอาจารย์
ทั้งอาจารย์ประจําและอาจารย์พิเศษทุกภาคการศึกษา  เพ่ือนําผลการประเมินน้ันไปปรับปรุงการจัดการเรียน
การสอนให้มีคุณภาพ  ประสิทธิภาพ และความเหมาะสมยิ่งขึ้น ทั้งน้ี ผู้ที่รับผิดชอบการประเมินผลการสอน
ดังกล่าว  ได้แก่ สํานักประกันคุณภาพทางการศึกษา  โดยมหาวิทยาลัยจะส่งผลการประเมินให้อาจารย์ที่ได้รับ
การประเมินได้รับทราบเฉพาะรายบุคคล  ข้อมูลดังกล่าวจะเป็นประโยชน์ในการพัฒนาการสอนของอาจารย์
ผู้สอนในคร้ังต่อไป 

 
2.  แนวปฏิบัติในการวัดผลและประเมินผล 

2.1  การศึกษาและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผล อาจารย์ผู้สอนต้อง
ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ และแนวปฏิบัติต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการวัดผล และประเมินผลการศึกษา
ของนักศึกษาภาคปกติ และภาคพิเศษ (กศ.พบ.) เพ่ือนําไปปฏิบัติให้ถูกต้องสอดคล้องกับสถานภาพของ
นักศึกษาที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยแต่ละปีการศึกษา 

2.2 การประเมินผลการศึกษา  ให้มีการประเมินผลการศึกษาในรายวิชาต่าง ๆ  
ตามหลักสูตร  โดยการวัดผลจะต้องทําตลอดภาคการศึกษาด้วยวิธีต่าง ๆ เช่น การสอบย่อย  การรายงาน   
การทํางานกลุ่ม  การสอบกลางภาคและมีการสอบปลายภาคการศึกษา  โดยคิดคะแนนเก็บระหว่างภาคให้อยู่
ในระหว่างร้อยละ 60 ถึง 80 ยกเว้นรายวิชาที่กําหนดให้มีการประเมินในลักษณะอ่ืนนอกจากการสอบปลาย
ภาค 

2.2.1  ผู้มีสิทธิ์สอบปลายภาค 

1) นักศึกษาจะต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียน
ทั้งหมดของรายวิชาน้ัน  จึงจะมีสิทธ์ิเข้าสอบปลายภาค ในกรณีที่นักศึกษามีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 80  
ต้องย่ืนคําร้องขอมีสิทธ์ิสอบ  พร้อมหลักฐานแสดงเหตุจําเป็นของการขาดเรียน โดยย่ืนที่สํานักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนก่อนสอบปลายภาค 3 สัปดาห์ เพ่ือให้มหาวิทยาลัยพิจารณาสิทธ์ิในการเข้าสอบ  นักศึกษาที่มี
เวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 60 จะหมดสิทธ์ิสอบ 

2) ในกรณีที่นักศึกษามีเวลาเรียนในรายวิชาใด น้อยกว่าร้อยละ 60 ของ
เวลาเรียนทั้งหมด จะไม่มีสิทธ์ิเข้าสอบในรายวิชาน้ัน  นักศึกษาจะต้องย่ืนคําร้องขอยกเลิกการลงทะเบียนเรียน
รายวิชาน้ัน ก่อนสอบปลายภาค 2 สัปดาห์ หากนักศึกษาไม่ได้ดําเนินการใด ๆ ให้อาจารย์ผู้สอนส่งผลการเรียน
เป็น “E” หรือ ”F” แล้วแต่กรณี 

 

 

 



2.2.2 การประเมินผลการศึกษารายวิชาต่างๆ ตามหลักสูตร มี 2 ระบบ ดังน้ี 
1) ระบบค่าระดับคะแนน แบ่งเป็น 8 ระดับ 

ระดับคะแนนความหมายค่าระดับคะแนน 
  ระดับคะแนน   ความหมาย  ค่าคะดับคะแนน 

  A       ดีเย่ียม   4.0 

  B+       ดีมาก    3.5 

  B       ดี    3.0 

  C+       ดีพอใช้   2.5 

  C       พอใช้    2.0 

  D+       อ่อน    1.5 

  D       อ่อนมาก   1.0 

  E        ตก    0.0 

  ระดับน้ีใช้สําหรับการประเมินผลรายวิชาที่เรียบตามหลักสูตร  ระดับคะแนนที่ถือว่านักศึกษา
สอบผ่านต้องไม่ตํ่ากว่า “D” ในกรณีที่ได้ระดับคะแนนที่ตํ่ากว่า “D” นักศึกษาต้องลงทะเบียน และเรียนใหม่  
จนกว่าจะสอบผ่าน โดยนักศึกษาสามารถเปลี่ยนไปเลือกเรียนรายวิชาอ่ืนได้  ส่วนการประเมินผลรายวิชา
เตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  และรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  ถ้านักศึกษาได้ระดับคะแนนตํ่ากว่า “C” 
ถือว่าสอบไม่ผ่าน  นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่  ถ้านักศึกษาได้รับการประเมินตํ่ากว่า “C” เป็น
ครั้งที่สอง ถือว่าพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

กรณีที่นักศึกษาขอลงทะเบียนรายวิชาเลือกในรายวิชาอ่ืน แทนรายวิชาเลือกที่สอบไม่ผ่าน  
ผลการเรียนรายวิชาที่นักศึกษาสอบไม่ผ่านจะต้องเป็น “E” เท่าน้ัน จึงจะสามารถลงทะเบียนรายวิชาเลือกและ
เรียนใหม่ 

2) ระดับไม่มีค่าระดับคะแนน กําหนดสัญลักษณ์การประเมินผลดังน้ี 

ผลการศึกษา  ระดับการประเมิน 

ผ่านดีเย่ียม  PD (Pass with Distinction) 

ผ่าน   P (Pass) 

ไม่ผ่าน   F (Fall) 

  ระดับคะแนนน้ีใช้สําหรับการประเมินผลรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้เรียนเพ่ิมตามข้อกําหนด
เฉพาะ  และรายวิชาที่สภามหาวิทยาลัยกําหนดให้เรียนเพ่ิม 

 

 



 รายวิชาที่ได้ผลการประเมินเป็น “F” นักศึกษาต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะสอบผ่าน 
  รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการศึกษา ผลการประเมินต้องเป็น “P” 

3) สัญลักษณ์อ่ืน มีดังน้ี 
Au (Audit) ใช้สําหรับการลงทะเบียนเพื่อร่วมฟัง โดยไม่นับหน่วยกิต 
W (Withdraw) ใช้สําหรับการบันทึกรายวิชาที่ ได้รับอนุมัติให้ยกเลิก

รายวิชาน้ัน โดยต้องดําเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนกําหนดสอบปลายภาค ไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ และใช้ในกรณีที่
นักศึกษา ลาพักการศึกษา หรือถูกสั่งให้พักการศึกษา หลังจากลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้นแล้ว 

  I (Incomplete) ใช้สําหรับการบันทึกการประเมินผลในรายวิชาที่ 
นักศึกษายังทํางานไม่สมบูรณ์เมื่อสิ้นภาคการศึกษาหรือใช้สําหรับบันทึกรายวิชาที่นักศึกษาขาดสอบ นักศึกษา
ที่ได้ “I” ต้องดําเนินการขอรับการประเมินผล เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นในภาคการศึกษาถัดไป   
การเปลี่ยนระดับคะแนน “I” ให้ดําเนินการ ดังน้ี 

(1) กรณีที่นักศึกษายังทํางานไม่เสร็จสมบูรณ์  ไม่ติดต่ออาจารย์ผู้สอน 
หรือไม่สามารถส่งงานได้ตามเวลาที่กําหนด ให้อาจารย์ผู้สอนพิจารณาผลงานที่ค้างอยู่เป็นศูนย์  และส่งผลการ
ประเมินผลการศึกษาจากคะแนนที่มีอยู่ในภาคการศึกษาถัดไป 

(2) กรณีที่นักศึกษาขาดสอบ และมหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้สอบหรือ 
มหาวิทยาลัยอนุญาตให้สอบ  แต่ไม่สามารถมาสอบภายในภาคการศึกษาถัดไป  นายทะเบียนจะเปลี่ยน 
ผลการศึกษา เป็น “E” หรือ “F” โดยอัตโนมัติ 

     ** (3)   นักศึกษาที่ได้รับผลการเรียนเป็น “I” ในภาคการศึกษาสุดท้ายและ 
ดําเนินการแก้“I”ในภาคการศึกษาถัดไปต้องชําระค่าธรรมเนียมการรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา 

(4)  การสอบปลายภาคการศึกษา 
อาจารย์ผู้สอนต้องสอบปลายภาคการศึกษาตามตารางสอบของมหาวิทยาลัยซึ่งกําหนด 

ในสัปดาห์ที่ 16 หลังจากเปิดภาคการศึกษาโดย 
(1) รายวิชาในหมวดวิชาการศึกษาทั่วไป  ต้องใช้ข้อสอบชุดเดียวกัน  

สําหรับนักศึกษาทุกสาขาวิชาที่เรียนรายวิชาน้ัน ๆ  
(2) การจัดทําข้อสอบ  บรรจุซองข้อสอบ  อาจารย์ผู้ สอนต้องเ ป็น

ผู้ดําเนินการเองโดยประสานงานกับสํานักงานคณะ/วิทยาลัย ที่อาจารย์ผู้สอนสังกัดหรือสํานักวิชาศึกษาทั่วไป 
(3) อาจารย์ผู้สอนต้องปฏิบัติหน้าที่กรรมการกํากับการสอบในรายวิชาที่ 

สอนตามที่มหาวิทยาลัยกําหนดในตารางสอบด้วย 

3. แนวปฏิบัติในการส่งผลการเรียน 
การส่งผลการเรียนรายวิชาน้ันให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนว

ปฏิบัติในการส่งผลการเรียน ซึ่งมีสามารถสําคัญดังน้ี 
3.1 อาจารย์ทุกท่านต้องส่งผลการเรียนตามวันที่กําหนดในปฏิทินวิชาการและประกาศของ

มหาวิทยาลัย  เรื่อง กําหนดการส่งผลการเรียน ซึ่งจะประกาศให้ทราบในปลายภาคการศึกษานั้น 
3.2 ถ้านักศึกษาที่สอนจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาน้ันทั้งหมู่เรียน หรือเป็น

นักศึกษาที่ขอเข้าเรียนร่วม (โปรดสอบถามไว้ก่อน) การส่งผลการเรียนเป็นไปตามประกาศฯ โดยอาจารย์ผู้สอน
จะต้องเตรียมทําคะแนนไว้ล่วงหน้าเพ่ือให้การส่งผลการเรียนทันตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

3.3 การส่งผลการเรียน อาจารย์ผู้สอนจะต้องส่งผลการเรียนด้วยระบบ  On line  โดยให้เข้า
ไปในเว็ปไซด์ของมหาวิทยาลัย 



 
   www.pnru.ac.th เมนู “ระบบส่งเกรดออนไลน์” หรือ 
   www.edutoday.in.th เมนู “ระบบส่งเกรดออนไลน์” 

3.4 หลังจากที่อาจารย์ผู้สอนส่งผลการเรียนด้วยระบบ on-line ต้องพิมพ์เอกสารผลการ
เรียนส่งหน่วยงานที่นักศึกษาสังกัดคณะ/วิทยาลัย ภายใน 3 วัน จึงจะถือว่าการส่งผลการเรียนเสร็จสิ้นตาม
กระบวนการโดยสมบูรณ์ 
 3.4.1  อาจารย์ผู้สอนที่สอนในมหาวิทยาลัย ให้พิมพ์เอกสารผลการเรียนแบบมี
คะแนน จํานวน 3 ชุด   
 1)  ส่งให้หน่วยงานที่นักศึกษาสังกัด  จํานวน 1 ชุด 
 2)  ส่งให้งานทะเบียนและวัดผล   จํานวน 1 ชุด 
 3)  ส่งให้อาจารย์ผู้สอนเก็บไว้เป็นหลักฐาน  จํานวน 1 ชุด 
 3.5  นักศึกษาที่ไม่มีรายช่ือในระบบส่งผลการเรียน On-Line อาจเกิดจากกรณีต่อไปน้ี 

 3.5.1   นักศึกษาค้างชําระค่าลงทะเบียนเรียน 
  3.5.1   นักศึกษาชําระค่าลงเบียนเรียนผ่านธนาคาร โดยไม่ได้ชําระ 

ค่าปรับให้ครบถ้วน 
****  ให้นักศึกษาติดต่องานการเงิน เพ่ือชําระค่าปรับเพ่ิมเติม และทําบันทึกฯ  

แจ้งอาจารย์ผู้สอนเพ่ือส่งผลการเรียน ** 

4.  แนวปฏิบัติในกรณีที่มีปัญหา 
 กรณีที่อาจารย์พิเศษซึ่งเป็นผู้สอนในรายวิชาน้ัน ๆ มีปัญหาในด้านต่าง ๆ สามารถขอคําปรึกษา 
ความช่วยเหลือ หรือ แนะนําได้จากประธานหลักสูตรของแต่ละสาขาวิชา  คณบดี รองคณบดี ฝ่ายวิชาการ
และ/หรือ สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทท่ี ๓ 

รูปแบบและเทคนิคการจัดการเรียนการสอน 
การจัดการเรียนการสอนของสถาบันอุดมศึกษามีเทคนิคการสอนหลายแบบ ซึ่งแต่ละรูปแบบมีความ

เหมาะสมกับเน้ือหารายวิชาที่แตกต่างกัน บางรายวิชาอาจใช้หลายเทคนิคมาสอนผสมผสานกันไปทั้งน้ีขึ้นอยู่
กับเน้ือหาของรายวิชาน้ัน ๆ เทคนิคการสอนแบ่งตามรูปแบบต่าง ๆ ดังต่อไปน้ี 

1.  การจัดการเรียนรู้แบบบรรยาย (Lecture Method) คือ กระบวนการเรียนรู้ที่ผู้สอนเป็น 
ผู้ถ่ายทอดความรู้ให้แก่ผู้เรียนโดยการพูดบอกเล่า อธิบายเน้ือหาเรื่องราวที่ผู้สอนได้เตรียมการศึกษาค้นคว้ามา
เป็นอย่างดี ผู้เรียนเป็นฝ่ายรับฟัง อาจจะมีการจดบันทึกสาระสําคัญในขณะที่ฟังบรรยาย หรืออาจมีโอกาส
ซักถามแสดงความคิดเห็นได้บ้างถ้าผู้สอนเปิดโอกาส วิธีน้ีเหมาะสําหรับผู้ฟังจํานวนมาก และผู้บรรยายซึ่งเป็น
ผู้เช่ียวชาญในเรื่องน้ัน ๆ ต้องการนําเสนอเน้ือหาสาระจํานวนมากในลักษณะคมชัดลึก โดยใช้เวลาไม่มากนัก  
จึงเป็นการเรียนรู้ที่ประหยัดเวลาและค่าใช้จ่าย 

2.  การจัดการเรียนรู้แบบอภิปราย (Discussion Method) คือ กระบวนการที่ผู้สอนมุ่งให้
ผู้เรียนมีโอกาสสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดเห็นหรือระดมความคิดในเร่ืองใดเรื่องหน่ึง ซึ่งอาจจะเป็นเรื่องหรือ
ปัญหาที่เก่ียวข้องกับบทเรียนหรือที่กลุ่มมีความสนใจร่วมกัน โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือหาคําตอบ แนวทางหรือ
แก้ปัญหาร่วมกัน การจัดการเรียนรู้แบบน้ีมุ่งเน้นให้ผู้เรียนมีส่วนร่วมในการเรียนรู้ คือ ร่วมคิด ร่วมวางแผน ร่วม
ตัดสินใจ ร่วมปฏิบัติงาน และช่ืนชมผลงานร่วมกัน 

3.  ก า ร จั ด ก า ร เ รี ย น รู้ โ ด ย ใ ช้ ก า ร อ ภิ ป ร า ย กลุ่ ม ย่ อ ย  ( Small Group Discussion)  
คือ กระบวนการเรียนรู้ที่ผู้สอนจัดกลุ่มผู้เรียนออกเป็นกลุ่มย่อยประมาณ 4-8 คน ให้ผู้เรียนในกลุ่มมีโอกาส
สนทนาแลกเปลี่ยนข้อมูลความคิดเห็น ประสบการณ์ในประเด็นหรือปัญหาที่กําหนด และสรุปผลการอภิปราย
ออกมาเป็นข้อสรุปของกลุ่ม 

4.  การจัดการเรียนรู้แบบสาธิต (Demonstration Method) คือ กระบวนการท่ีผู้สอนหรือ
บุคคลใดบุคคลหน่ึงใช้ในการช่วยให้ผู้เรียนได้เกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์ โดยการแสดงหรือกระทําให้ดูเป็น
ตัวอย่างพร้อม ๆ กับการบอก อธิบาย ให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ ผู้เรียนจะเกิดการเรียนรู้จากการสังเกตกระบวนการ
ขั้นตอนการสาธิตน้ัน ๆ แล้วให้ผู้เรียนซักถาม อภิปราย และสรุปการเรียนรู้ที่ได้จากการสาธิต การจัดการเรียนรู้
แบบนี้จึงเหมาะสมสําหรับการสอนที่ต้องการให้ผู้เรียนเห็นขั้นตอนของการปฏิบัติ เช่น วิชาพลศึกษา นาฏศิลป์ 
ศิลปศึกษา เป็นต้น 

5.  การจัดการเรียนรู้แบบแสดงบทบาทสมมติ (Role Playing) คือ กระบวนการที่ผู้สอนกําหนด
หัวข้อเรื่องปัญหาหรือสร้างสถานการณ์ขึ้นมาให้คล้ายกับสภาพความเป็นจริง แล้วให้ผู้เรียนสวมบทบาท หรือ
แสดงบทบาทน้ันตามความรู้สึกนึกคิดและประสบการณ์ของผู้เรียนที่คิดว่าควรจะเป็น ภายหลังของการแสดง
บทบาทสมมติจะต้องมีการอภิปรายเกี่ยวกับการแสดงออกทั้งด้านความรู้และพฤติกรรมของผู้แสดงเพ่ือการ
เรียนรู้ตามวัตถุประสงค์ 

6.  การจัดการเรียนรู้โดยใช้การแสดงละคร (Dramatization) คือ กระบวนการเรียนรู้ที่ผู้สอนให้
ผู้เรียนเกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์โดยการให้ผู้เรียนแสดงละคร ซึ่งเป็นเรื่องราวที่ต้องการให้ผู้เรียนได้เรียนรู้
ตามเน้ือหาและบทละครที่ได้กําหนดไว้ต้ังแต่ต้นจนจบ ซึ่งผู้เรียนจะต้องแสดงบทบาทหรือสมมติว่าตนเองเป็น
หรือแสร้งทําเป็นตัวเขาเองหรือบุคคลอ่ืนหรือตัวละครตัวใดตัวหน่ึง โดยจะต้องแสดงบทบาทการใช้ภาษา แสดง
สีหน้า ท่าทางกับการเคลื่อนไหวประกอบการสนทนาตามบทละครที่แต่งไว้เรียบร้อยแล้ว และผู้แสดงจะไม่นํา
บุคลิกภาพและความรู้สึกนึกคิดของตนเองเข้าไปมีส่วนเก่ียวข้องซึ่งจะมีส่วนทําให้เกิดผลเสียหายต่อการแสดง



บทบาทน้ัน ๆ วิธีการน้ีจะทําให้ผู้เรียนได้มีประสบการณ์ในการที่จะเข้าใจในความรู้สึก เหตุผล และพฤติกรรม
ของผู้อ่ืน และจะสามารถจดจําเรื่องราวน้ันได้นาน 

7.  การจัดการเรียนรู้แบบสถานการณ์จําลอง (Simulation) คือ กระบวนการเรียนรู้ที่ผู้สอนให้
ผู้เรียนเข้าไปอยู่ในสถานการณ์ที่สร้างขึ้นมา ซึ่งสถานการณ์น้ันจะมีลักษณะคล้ายคลึงกับสภาพความจริงมาก
ที่สุด ทั้งสภาพแวดล้อมและปฏิสัมพันธ์ โดยมีการกําหนดบทบาท ข้อมูลและกติกาไว้เพ่ือให้ผู้เรียนได้ฝึกการคิด
แก้ปัญหาและตัดสินใจจากสภาพการณ์ที่เขากําลังเผชิญอยู่ ซึ่งผู้เรียนจะต้องใช้ข้อมูลทั้งหมดที่ได้รับประกอบกับ
วิจารณญาณของตนเองให้ปฏิบัติหน้าที่ตามสถานการณ์น้ันให้ดีที่สุด ซึ่งการเรียนรู้แบบสร้างสถานการณ์จําลอง
น้ีจะช่วยให้ผู้เรียนเกิดการถ่ายโยงการเรียนได้ดี และสามารถนําไปใช้แก้ปัญหาในชีวิตจริงได้ 

8.  การจัดการเรียนรู้โดยใช้เกม (Game) คือ กระบวนการเรียนรู้ที่ผู้สอนให้ผู้เรียนเล่นเกมที่มี
กฎเกณฑ์กติกา เง่ือนไข หรือข้อตกลงร่วมกันที่ไม่ยุ่งยากซับซ้อน ทําให้เกิดความสนุกสนาน ร่าเริง เป็นการออก
กําลังกาย เพ่ือพัฒนาความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ มีโอกาสแลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์การเรียนรู้ร่วมกับ
ผู้อ่ืน โดยมีการนําเน้ือหา ข้อมูลของเกม พฤติกรรมการเล่น วิธีการเล่นและผลการเล่นเกมมาใช้ในการอภิปราย
เพ่ือสรุปผลการเรียนรู้ 

9.  การจัดการเรียนรู้ที่เน้นกระบวนการ (Process) คือ กระบวนการเรียนรู้ที่เน้นให้ผู้เรียนได้
เรียน "วิธีการเรียนรู้" อย่างเป็นขั้นตอน หรือเป็นกระบวนการ โดยให้ผู้เรียนเป็นผู้คิด ผู้ลงมือปฏิบัติกิจกรรม
ต่างๆ ผู้สอนเป็นผู้กํากับควบคุมให้ผู้เรียนมีการปฏิบัติ ฝึกฝนจนเกิดทักษะ สามารถปฏิบัติตามข้ันตอนได้ และ
รับรู้ขั้นตอนทั้งหมดจนสามารถนําไปใช้ได้อย่างอัตโนมัติ และนําไปใช้ได้จริงในสถานการณ์ต่างๆ 

10.  การจัดการเรียนรู้โดยกระบวนการกลุ่ม (Group Process) คือ กระบวนการเรียนรู้ที่ผู้เรียน
ได้รับความรู้จากการลงมือร่วมกันปฏิบัติเป็นกลุ่ม กลุ่มจะมีอิทธิพลต่อการเรียนรู้ของสมาชิกแต่ละคน และสมาชิก
แต่ละคนในกลุ่มก็มีอิทธิพลและปฏิสัมพันธ์ต่อกันและกัน 

11.  การจัดการเรียนรู้โดยใช้เทคนิค (Team Games Tournament) คือ การเรียนรู้แบบร่วมมือ
อีกรูปแบบหน่ึงคล้ายกันกับเทคนิค STAD ที่แบ่งผู้เรียนที่มีความสามารถแตกต่างกันออกเป็นกลุ่มเพ่ือทํางาน
ร่วมกัน กลุ่มละประมาณ 4-5 คน โดยกําหนดให้สมาชิกของกลุ่มได้แข่งขันกันในเกมการเรียนที่ผู้สอนจัดเตรียม
ไว้แล้ว ทําการทดสอบความรู้โดยการใช้เกมการแข่งขัน คะแนนที่ได้จากการแข่งขันของสมาชิกแต่ละคนใน
ลักษณะการแข่งขันตัวต่อตัวกับทีมอ่ืน นําเอามาบวกเป็นคะแนนรวมของทีมผู้สอนจะต้องใช้เทคนิคการ
เสริมแรง เช่น ให้รางวัล คําชมเชย เป็นต้น ดังน้ันสมาชิกกลุ่มจะต้องมีการกําหนดเป้าหมายร่วมกันช่วยเหลือซึ่ง
กันและกัน เพ่ือความสําเร็จของกลุ่ม 

12.  การจัดการเรียนรู้โดยใช้เทคนิคจิกซอว์ (Jigsaw) คือ การจัดกระบวนการเรียนรู้ที่ใช้แนวคิด
การต่อภาพ โดยแบ่งผู้เรียนเป็นกลุ่ม ทุกกลุ่มจะได้รับมอบหมายให้ทํากิจกรรมเดียวกัน ผู้สอนจะแบ่งเน้ือหา
ของเรื่องที่จะให้เรียนรู้ออกเป็นหัวข้อย่อยเท่ากับจํานวนสมาชิกแต่ละกลุ่ม และมอบหมายให้ผู้เรียนแต่ละกลุ่ม
ศึกษาค้นคว้าคนละหัวข้อ ซึ่งผู้เรียนแต่ละคนจะเป็นผู้เช่ียวชาญเฉพาะเรื่องที่ตนได้รับมอบหมายให้ศึกษาจาก
กลุ่ม สมาชิกต่างกลุ่มที่ได้รับมอบหมายในหัวข้อเดียวกันก็จะทําการศึกษาค้นคว้าร่วมกัน จากน้ันผู้เรียนแต่ละ
คนจะกลับเข้ากลุ่มเดิมของตนเพ่ือทําหน้าที่เป็นผู้เช่ียวชาญอธิบายความรู้ เน้ือหาสาระที่ตนศึกษาให้เพ่ือนร่วม
กลุ่มฟัง เพ่ือให้เพ่ือนสมาชิกทั้งกลุ่มได้รู้เน้ือหาสาระครบทุกหัวข้อย่อยและเกิดการเรียนรู้เน้ือหาสาระทั้งเรื่อง 

13.  การจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ (Integration) คือ การเรียนรู้ที่เช่ือมโยงศาสตร์หรือเน้ือหา
สาขาวิชาต่าง ๆ ที่มีความสัมพันธ์เก่ียวข้องกันมาผสมผสานเข้าด้วยกัน เพ่ือให้เกิดความรู้ที่มีความหมาย มีความ
หลากหลายและสามารถนําไปใช้ประโยชน์ได้จริงในชีวิตประจําวัน 



14.  การจัดการเรียนรู้แบบ Storyline (Storyline) คือ การเรียนรู้แบบบูรณาการที่มีการนําเอา
สาระการเรียนรู้จากหลายกลุ่มสาระมาเช่ือมโยงกัน เพ่ือจัดการเรียนรู้ภายใต้หัวข้อเรื่อง (Theme) เดียวกัน โดย
ผูกเรื่องเป็นตอนๆ (Episode) เรื่องแต่ละตอนจะต่อเน่ืองและมีลําดับเหตุการณ์ (Sequence) หรือเรียกว่า 
เส้นทางการเดินเรื่อง (Topic line) และใช้คําถามหลัก (Key questions) เป็นตัวนําไปสู่การให้ผู้เรียนทํา
กิจกรรม (Activity) อย่างหลากหลาย ซึ่งกิจกรรมเหล่าน้ันจะส่งเสริมให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ตามสภาพจริง ได้ลงมือ
ปฏิบัติจริง เน้นทักษะการคิด การวิเคราะห์ การตัดสินใจ กระบวนการกลุ่มตลอดจนการสร้างความรู้ด้วยตนเอง 
ดังน้ันการจัดการเรียนรู้แบบ Storyline จึงเป็นการบูรณาการเน้ือหาสาระและทักษะกระบวนการต่าง ๆ เข้า
ด้วยกัน 

15.  การจัดการเรียนรู้แบบร่วมมือ (Cooperative Learning) คือ กระบวนการเรียนรู้ที่จัดให้
ผู้เรียนได้ร่วมมือและช่วยเหลือกันในการเรียนรู้ โดยแบ่งกลุ่มผู้เรียนที่มีความสามารถต่างกันออกเป็นกลุ่มเล็ก ๆ 
ซึ่งเป็นลักษณะการรวมกลุ่มอย่างมีโครงสร้างที่ชัดเจน มีการทํางานร่วมกัน มีการแลกเปลี่ยนความคิดเห็น  
มีการช่วยเหลือพ่ึงพาอาศัยซึ่งกันและกัน มีความรับผิดชอบร่วมกันทั้งในส่วนตนและส่วนรวมเพ่ือให้ตนเองและ
สมาชิกทุกคนในกลุ่มประสบความสําเร็จตามเป้าหมายที่กําหนดไว้ 

สรุป การนํารูปแบบหรือเทคนิค การเรียนการสอนใดมาใช้ ในการจัดการเรียนการสอนต้อง 
ระบุไว้ใน มคอ.3 เพ่ือให้สอดคล้องกับเน้ือหาวิชาน้ัน ๆ อย่างชัดเจน และมีการทํารายงานผลการดําเนินการของ
รายวิชาตาม มคอ.๕ ซึ่งมีรายละเอียดดังน้ี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มคอ. 3  รายละเอียดของรายวิชา 
รายละเอียดของรายวิชา (Course Specification) หมายถึง ข้อมูลเก่ียวกับแนวทางการบริหาร

จัดการของแต่ละรายวิชาเพ่ือให้การจัดการเรียนการสอนสอดคล้องและเป็นไปตามที่วางแผนไว้ในรายละเอียด 
ของหลักสูตร ซึ่งแต่ละรายวิชาจะกําหนดไว้อย่างชัดเจนเก่ียวกับวัตถุประสงค์และรายละเอียดของเน้ือหาความรู้
ในรายวิชา แนวทางการปลูกฝังทักษะต่าง ๆ ตลอดจนคุณลักษณะอ่ืน ๆ ที่นักศึกษาจะได้รับการพัฒนาให้
ประสบความสําเร็จตามจุดมุ่งหมายของรายวิชา มีการกําหนดรายละเอียดเก่ียวกับระยะเวลาที่ใช้ในการเรียน 
วิธีการเรียน การสอน การวัดและประเมินผลในรายวิชา ตลอดจนหนังสือหรือสื่อทางวิชาการอ่ืน ๆ ที่จําเป็น
สําหรับการเรียนรู้ นอกจากน้ียังกําหนดยุทธศาสตร์ในการประเมินรายวิชาและกระบวนการปรับปรุง 

ประกอบด้วย 7 หมวด ดังนี้ 

หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

หมวดที่ 2 จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 

หมวดที่ 3 ลักษณะและการดําเนินการ 

หมวดที่ 4 การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 

หมวดที่ 5 แผนการสอนและการประเมินผล 

หมวดที่ 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

หมวดที่ 7 การประเมินและปรับปรุงการดําเนินการของรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
รายละเอียดของรายวิชา 

ชื่อสถาบนัอุดมศึกษา 
วิทยาเขต/คณะ/ภาควิชา 

หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
1. รหัสและชือ่รายวิชา 
2. จํานวนหนว่ยกิต 

บรรยาย-ปฏิบัติ 

3. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 
 ระบุช่ือหลักสูตรที่ใช้รายวิชาน้ี ยกเว้นวิชาที่เปิดเป็นวิชาเลือกทั่วไป ให้ใช้ “หลายหลักสูตร” และให้
ระบุว่าเป็นวิชาศึกษาทั่วไปหรือวิชาเฉพาะ เช่น วิชาแกน วิชาเฉพาะด้าน วิชาพ้ืนฐานวิชาชีพหรือวิชาชีพ 
วิชาเอก วิชาเอกเลือก เป็นต้น 

4. อาจารย์ผู้รบัผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผูส้อน 

5. ภาคการศึกษา / ชั้นปีที่เรยีน 

 ระบุภาคการศึกษา / ช้ันปีที่เรียน ตามแผนการศึกษาของหลักสูตร 

6. รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน  (Pre-requisite)  (ถ้ามี) 
7. รายวิชาที่ต้องเรียนพร้อมกัน  (Co-requisites)  (ถ้ามี) 
8. สถานที่เรียน   

ระบุสถานที่เรยีนทุกแห่งทั้งในและนอกที่ต้ังหลักของมหาวิทยาลัยให้ครบถ้วน  

9. วันที่จัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังล่าสุด 

หมวดที่ 2   จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค ์
1.  จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
2. วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรบัปรงุรายวิชา 

อธิบายโดยย่อเก่ียวกับวัตถุประสงค์ในการพัฒนารายวิชาน้ีหรือการเปลี่ยนแปลงสําคัญ ๆ ที่เกิดขึ้น เช่น 
เพ่ิมการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ หรือ web based  การเปลี่ยนแปลงเน้ือหาของรายวิชาซึ่งเป็นผลจากงานวิจัย
ใหม่ๆ  ในสาขา 

หมวดที่ 3   ลักษณะและการดําเนินการ 
1. คําอธบิายรายวิชา  
 ตามท่ีระบุไว้ในรายละเอียดหลักสูตร 

2. จํานวนชั่วโมงที่ใช้ต่อภาคการศึกษา 
 ระบุจํานวนช่ัวโมงบรรยาย สอนเสริม การฝึกปฏิบัติงานภาคสนาม/การฝกึงาน และการศึกษาด้วยตนเอง 



3. จํานวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้คําปรึกษาและแนะนําทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
 ระบุจํานวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ที่จะให้คําปรึกษาและแนะนําทางวิชาการแก่นักศึกษานอกช้ันเรียน และ
วิธีการสื่อสารให้นักศึกษาได้ทราบกําหนดเวลาล่วงหน้า 

หมวดที่ 4   การพัฒนาผลการเรียนรูข้องนักศึกษา 
การพัฒนาผลการเรียนรู้ในมาตรฐานผลการเรียนรู้แต่ละด้านที่มุ่งหวัง ซึ่งต้องสอดคล้องกับที่ระบุไว้

ในแผนที่แสดงการกระจายความรับผิดชอบต่อมาตรฐานผลการเรียนรู้จากหลักสูตรสู่รายวิชา (Curriculum 
Mapping) ตามท่ีกําหนดในรายละเอียดของหลักสูตร โดยมาตรฐานการเรียนรู้แต่ละด้าน ให้แสดงข้อมูลต่อไปน้ี 

1.   สรุปสั้นๆ เก่ียวกับความรู้ หรือทักษะทีร่ายวิชามุ่งหวังที่จะพัฒนานักศึกษา        

2.   คําอธิบายเก่ียวกับวิธีการสอนที่จะใช้ในรายวิชาเพ่ือพัฒนาความรู้ หรือทกัษะในข้อ  1 

3.   วิธีการที่จะใช้วัดและประเมินผลการเรียนรู้ของนักศกึษาในรายวิชาน้ีเพ่ือประเมินผลการเรียนรู้ใน
มาตรฐานการเรียนรู้แต่ละด้านที่เก่ียวข้อง 

1. คุณธรรม จริยธรรม 
 1.1  คุณธรรม จริยธรรมที่ต้องพัฒนา 

 1.2  วิธีการสอน 

 1.3  วิธีการประเมินผล 

2. ความรู ้
 2.1  ความรู้ทีต้่องได้รับ 

 2.2  วิธีการสอน 

 2.3  วิธีการประเมินผล 

3. ทักษะทางปัญญา 
 3.1  ทักษะทางปัญญาที่ต้องพัฒนา 

 3.2  วิธีการสอน 

 3.3  วิธีการประเมินผล 

4. ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
 4.1  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบที่ต้องพัฒนา 

 4.2  วิธีการสอน 

 4.3  วิธีการประเมินผล 

5. ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
 5.1  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ต้องพัฒนา 

 5.2  วิธีการสอน 

 5.3  วิธีการประเมินผล 



หมวดที่ 5   แผนการสอนและการประเมินผล 
1.  แผนการสอน 
 ระบุหัวข้อ/รายละเอียด สัปดาห์ที่สอน จํานวนช่ัวโมงการสอน (ซึ่งต้องสอดคล้องกับจํานวนหน่วยกิต) 
กิจกรรมการเรียนการสอนและสื่อที่ใช้ รวมทั้งอาจารย์ผู้สอน  ในแต่ละหัวข้อ/รายละเอียดของรายวิชา 

2.  แผนการประเมินผลการเรียนรู ้
 ระบุวิธีการประเมินผลการเรียนรู้หัวข้อย่อยแต่ละหัวข้อตามที่ปรากฏในแผนที่แสดงการกระจายความ
รับผิดชอบของรายวิชา (Curriculum Mapping) ตามท่ีกําหนดในรายละเอียดของหลักสูตร  สัปดาห์ที่ประเมิน 
และสัดส่วนของการประเมิน 

หมวดที่ 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
1.  ตําราและเอกสารหลัก 

 ระบุตําราและเอกสารหลักทีใ่ช้ในการเรียนการสอน 

2. เอกสารและข้อมูลสําคัญ 
 ระบุหนังสือ วารสาร รายงาน สื่ออิเล็กทรอนิกส์ เว็บไซต์ กฎระเบียบต่าง ๆ โปรแกรมคอมพิวเตอร์
และแหล่งอ้างอิงที่สําคัญอ่ืน ๆ ซึ่งนักศึกษาจําเป็นต้องศึกษาเพ่ิมเติม 

3. เอกสารและข้อมูลแนะนาํ 
ระบุหนังสือ วารสาร รายงาน สื่ออิเล็กทรอนิกส์ เว็บไซต์ กฎระเบียบต่าง ๆ   โปรแกรมคอมพิวเตอร์

และแหล่งอ้างอิงที่สําคัญอ่ืน ๆ ซึ่งนักศึกษาควรศึกษาเพ่ิมเติม 

หมวดที่ 7 การประเมินและปรับปรุงการดําเนนิการของรายวิชา 
1. กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 
2.  กลยุทธ์การประเมินการสอน 

ระบุวิธีการประเมินที่จะได้ข้อมูลการสอน เช่น จากผู้สังเกตการณ์ หรือทมีผู้สอน หรือผลการเรียนของ
นักศึกษา เป็นต้น 

3.  การปรับปรุงการสอน 
อธิบายกลไกและวิธีการปรับปรุงการสอน เช่น คณะ/สาขาวิชา มีการกําหนดกลไกและวิธีการปรับปรุง

การสอนไว้อย่างไรบ้าง การวิจัยในช้ันเรียน การประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาการเรียนการสอน เป็นต้น 

4. การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาในรายวิชา 
อธิบายกระบวนการที่ใช้ในการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษาตามมาตรฐานผลการเรียนรู้

ของรายวิชา เช่น ทวนสอบจากคะแนนข้อสอบ หรืองานที่มอบหมาย กระบวนการอาจจะต่างกันไปสําหรับ
รายวิชาที่แตกต่างกัน หรือสําหรับมาตรฐานผลการเรียนรู้แต่ละด้าน 
5.  การดําเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 

อธิบายกระบวนการในการนําข้อมูลที่ได้จากการประเมินจากข้อ 2 และ 2 มาวางแผนเพ่ือปรับปรุงคุณภาพ 

 



มคอ. 5   รายงานผลการดําเนินการของรายวิชา 
รายงานผลการดําเนินการของรายวิชา (Course Report) หมายถึง รายงานผลการจัดการ

เรียนการสอนของอาจารย์ผู้สอนแต่ละรายวิชาเมื่อสิ้นภาคการศึกษาเก่ียวกับภาพรวมของการจัด   การเรียนการ
สอนในวิชาน้ัน ๆ ว่า ได้ดําเนินการสอนอย่างครอบคลุมและเป็นไปตามแผนท่ีวางไว้ในรายละเอียดของรายวิชา
หรือไม่ และหากไม่เป็นไปตามแผนที่วางไว้ ต้องให้เหตุผลและข้อเสนอแนะ ในการปรับปรุงการจัดการเรียนการ
สอนของรายวิชาดังกล่าวในคร้ังต่อไป รายงานน้ีจะครอบคลุมถึงผลการเรียนของนักศึกษา จํานวนนักศึกษา
ต้ังแต่เริ่มเรียนจนสิ้นสุด ปัญหาในด้านการบริหารจัดการและสิ่งอํานวยความสะดวก การวิเคราะห์ผลการ
ประเมินรายวิชาของนักศึกษา/หัวหน้าภาค/หรือผู้ประเมินภายนอก รวมท้ังการสํารวจความคิดเห็นของผู้ใช้
บัณฑิต การวางแผนและให้ข้อเสนอแนะ ต่อผู้ประสานงานหลักสูตรเพ่ือปรับปรุงและพัฒนารายวิชา 

 
ประกอบด้วย 6 หมวด ดังนี้ 

 
หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
 
หมวดที่ 2 การจัดการเรียนการสอนเปรียบเทียบกับแผนการสอน 
 
หมวดที่ 3 สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 
 
หมวดที่ 4 ปัญหาและผลกระทบต่อการดําเนินการ 
 
หมวดที่ 5 การประเมินรายวิชา 
 
หมวดที่ 6 แผนการปรับปรุง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการดําเนินการของรายวิชา 
ชื่อสถาบนัอุดมศึกษา 
วิทยาเขต/คณะ/ ภาควิชา 

หมวดที่ 1   ข้อมูลทั่วไป 
1.  รหัสและชื่อรายวิชา 
2.  รายวิชาที่ต้องเรียนก่อนรายวิชานี้  (ถ้ามี) 
3.  อาจารย์ผู้รับผดิชอบ อาจารย์ผู้สอนและกลุ่มเรียน  (Section) 

  ให้รายงานเป็นรายกลุ่ม   

4.  ภาคการศึกษา/ปีการศึกษาท่ีเปิดสอนรายวิชา 
5.  สถานทีเ่รียน 

 ระบุสถานที่เรยีนทุกแห่งทั้งในและนอกที่ต้ังหลักของมหาวิทยาลัยให้ครบถ้วน  
หมวดที่ 2   การจัดการเรียนการสอนทีเ่ปรียบเทียบกับแผนการสอน 

1.   รายงานชั่วโมงการสอนจริงเทียบกับแผนการสอน 

 ระบุหัวข้อ จํานวนช่ัวโมงตามแผนการสอน จํานวนช่ัวโมงที่สอนจริง ระบุเหตุผลที่การสอนจริงต่างจาก
แผนการสอนหากมีความแตกต่างเกิน 25% 

2.  หัวข้อที่สอนไม่ครอบคลุมตามแผน 

ระบุหัวข้อที่สอนไม่ครอบคลุมตามแผน และพิจารณานัยสําคัญของหัวข้อต่อผลการเรียนรู้ของรายวิชา
และหลักสูตร ในกรณีทีม่ีนัยสําคัญให้เสนอแนวทางชดเชย 
3.  ประสิทธผิลของวิธีสอนที่ทาํให้เกิดผลการเรียนรู้ตามทีร่ะบุในรายละเอียดของรายวิชา  

ระบุว่าวิธีสอนเพ่ือให้บรรลุผลการเรียนรู้แต่ละด้านตามท่ีระบุในรายละเอียดรายวิชามีประสิทธิผลหรือ 
ไม่มีและปญัหาของวิธีสอนที่ใช้ (ถ้าม)ี พร้อมข้อเสนอแนะในการแก้ไข 

4. ข้อเสนอการดําเนนิการเพ่ือปรับปรุงวิธสีอน 
ระบุข้อเสนอเพ่ือการปรับปรุงวิธีสอน ซึ่งได้จากปัญหาที่พบในข้อ 3 

หมวดที่ 3    สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวชิา 
1.  จํานวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน  (ณ วันหมดกําหนดการเพ่ิมถอน )   
2.  จํานวนนักศึกษาที่คงอยูเ่ม่ือสิ้นสุดภาคการศึกษา                                                         
3.  จํานวนนักศึกษาที่ถอน  (W)                                                                                            
4.  การกระจายของระดับคะแนน (เกรด) 

ระบุจํานวนและร้อยละของนักศึกษาในแต่ละระดับคะแนน 

5.  ปัจจัยที่ทําใหร้ะดับคะแนนผิดปกติ  (ถ้ามี)  
 



6.  ความคลาดเคลื่อนจากแผนการประเมินทีกํ่าหนดไว้ในรายละเอียดรายวิชา 
ระบุความคลาดเคลื่อนจากแผนการประเมินผลการเรียนรู้ทีกํ่าหนดไว้ใน มคอ.3 หมวด 5 ข้อ 2 

 6.1 ความคลาดเคลื่อนด้านกําหนดเวลาการประเมิน 

  ระบุความคาดเคลื่อนที่เกิดขึน้พร้อมเหตุผล 

 6.2 ความคลาดเคลื่อนด้านวิธีการประเมินผลการเรียนรู้ (ถ้ามี) 
   ระบุความคาดเคลื่อนที่เกิดขึน้พร้อมเหตุผล 

 7.  การทวนสอบผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา 
ระบุวิธีการทวนสอบ และสรุปผลการทวนสอบ         

หมวดที่ 4   ปัญหาและผลกระทบต่อการดําเนนิการ 
1.   ประเด็นด้านทรัพยากรประกอบการเรียนและสิ่งอํานวยความสะดวก 

ระบุปัญหาในการใช้ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน (ถ้ามี) และผลกระทบ 
2.  ประเด็นด้านการบริหารและองค์กร 

ระบุปัญหาด้านการบริหารและองค์กร(ถ้าม)ี และผลกระทบต่อผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
หมวดที่ 5   การประเมินรายวิชา 

1. ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษา  (แนบเอกสาร) 

 1.1   ข้อวิพากษ์ทีส่าํคัญจากผลการประเมินโดยนักศึกษา 
     ระบุข้อวิพากษ์ทั้งที่เป็นจุดแขง็และจุดอ่อน 

 1.2   ความเห็นของอาจารย์ผู้สอนต่อข้อวิพากษ์ตามข้อ 1.1 
2. ผลการประเมินรายวิชาโดยวิธีอ่ืน  
 2.1   ข้อวิพากษ์ทีส่าํคัญจากผลการประเมินโดยวิธีอ่ืน 
               ระบุข้อวิพากษ์ทั้งที่เป็นจุดแขง็และจุดอ่อน 
 2.2   ความเห็นของอาจารย์ผู้สอนต่อข้อวิพากษ์ตามข้อ 2.1 

หมวดที่ 6   แผนการปรบัปรุง 
1.   ความก้าวหน้าของการปรับปรุงการเรียนการสอนตามที่เสนอในรายงานของรายวิชาครั้งที่ผ่านมา 

ระบุแผนการปรับปรุงที่เสนอในภาคการศึกษา/ปีการศึกษาที่ผ่านมาและอธิบายผลการดําเนินการตาม
แผน ถ้าไม่ได้ดําเนินการหรือไม่เสร็จสมบูรณใ์ห้ระบุเหตุผล 
2.  การดําเนินการอ่ืน ๆ ในการปรับปรุงรายวิชา 

อธิบายการปรับปรุงโดยย่อ เช่น ปรับเปลี่ยนวิธีการสอนสําหรับภาคการศึกษา/ปีการศึกษานี้ การใช้
อุปกรณ์การสอนแบบใหม่ เป็นต้น 
3.  ข้อเสนอแผนการปรับปรุงสาํหรับภาคการศึกษา/ปีการศกึษาต่อไป 

ระบุข้อเสนอพร้อมกําหนดเวลาที่ควรแล้วเสร็จและผู้รับผดิชอบ 



4.  ข้อเสนอแนะของอาจารย์ผู้รบัผิดชอบรายวิชาต่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
 
ช่ืออาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา:……………………………………………………………………………… 

 

 ลงช่ือ.................................................. วันที่รายงาน ............................................................. 

 

ช่ืออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร : ………………………………………………………………………….. 

 

 ลงช่ือ.................................................. วันที่รับรายงาน ......................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทท่ี ๔ 
การส่งผลการเรียน 

การส่งผลการเรียนหลังสิ้นภาคการศึกษาตามปฏิทินการศึกษา อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาต้องบันทึก
คะแนนวัดผลประเมินผลการสอนให้แล้วเสร็จรวมถึงการส่งผลการเรียนเข้าในระบบออนไลน์ของมหาวิทยาลัย 
โดยมีรายละเอียดและขั้นตอนดังต่อไปน้ี 

 
ข้ันตอนการส่งผลการเรียนออนไลน์  มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 

ภาคผนวก ก. 
หลักเกณฑ์การสรรหา และพัฒนาอาจารย์พิเศษ 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ภาคผนวก ข. 
 

ระเบียบการใช้บริการห้องคอมพิวเตอร ์ 
           สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  
ผังกระบวนการให้บริการยืมหนังสือ (หอ้งสมุด)  
ผังกระบวนการให้บริการคืนหนังสือ  
ข้ันตอนการยื่นแบบฟอร์มคํารอ้งขอสอบ กรณีขาดสอบปลายภาค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบยีบการใช้บริการห้องคอมพิวเตอร ์
สํานักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

วันและเวลาเปิดให้บริการ 

             สําหรับ ครู อาจารย์ เจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

        ช่วงเปิดภาคการศึกษา วันจันทร์ – วันอาทิตย์ เวลา 8.30 - 20.00 น. 
        ช่วงปิดภาคการศึกษา  วันจันทร ์– วันอาทิตย์ เวลา 8.30 - 17.30 น. 
   สําหรับผู้เข้าฝึกอบรมโครงการต่าง ๆ 

        ช่วงเปิด-ปิด ตามกําหนดการอบรม 

   (ในกรณทีี่เปิดบริการในวันหยุดราชการและนอกเวลาปกติน้ัน จะประกาศให้ทราบลว่งหน้า)     

การขอใชบ้ริการ 

          บุคคลที่ขอใช้บริการคอมพิวเตอร์จะต้องเป็นอาจารย์ ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา/ช่ัวคราว และนักศึกษา
ของมหาวิทยาราชภัฏพระนคร กรณีหน่วยงาน/คณะ/โครงการต่างๆ มีความประสงค์จะใช้ห้องคอมพิวเตอร์ฯ 
เพ่ือการเรียนการสอน การอบรม ให้ทําบันทึกถึงผู้อํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
แจ้งล่วงหน้าก่อนใช้ห้องคอมพิวเตอร์ ประมาณ 3 วันทําการ 

ข้อปฏิบัติในการใช้ห้องคอมพิวเตอร์สําหรับนักศึกษา 

1.  นักศึกษาต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย บุคคลทั่วไปแต่งกายชุดสุภาพ 

2.  นักศึกษาจะต้องนําบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรประจําตัวประชาชน มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ ที่
เคาน์เตอร์ทุกคร้ังที่มาใช้บริการ (ไม่มีบัตรไม่อนุญาตให้เข้าใช้บริการ) และก่อนเข้าใช้เครื่องนักศึกษาจะต้องแลก
บัตรกับเจ้าหน้าที่ก่อนทุกคร้ัง ไม่อนุญาตให้เครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่ได้แลกบัตร เข้าใช้บริการได้ 1 คน/เครื่อง 
เท่าน้ัน 

3.  เมื่อนักศึกษาปลดล๊อคเครื่องแล้ว หากเกิดกรณีเครื่องที่ใช้เสีย/ขัดข้อง ให้นักศึกษาแจ้งเจ้าหน้าที่
ที่เคาน์เตอร์ทันที ก่อนที่จะเปลี่ยนไปใช้เครื่องอ่ืนแทน 

4.  กรณีมีผู้ที่ประสงค์จะติดต่อกับนักศึกษาที่อยู่ในระหว่างการใช้เครื่องน้ัน ให้ผู้ น้ันติดต่อกับ
เจ้าหน้าที่ประจําเคาน์เตอร์ก่อน และให้รอพบได้ที่ด้านนอกห้องฯ (ห้ามเข้าไปในห้องเครื่องฯ ก่อนได้รับอนุญาต) 

5.  ห้ามนักศึกษาทําการเคลื่อนย้ายหรือสับเปลี่ยนเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ ดัดแปลงระบบ
คําสั่งงาน ถอดอุปกรณ์คอมพิวเตอร์หรือนําอุปกรณ์ที่มิใช่ของห้องบริการคอมฯ มาต่อเข้ากับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
และห้ามนําอุปกรณ์ใดๆ ออกนอกห้องคอมพิวเตอร์ โดยมิได้รับอนุญาตจากเจ้าหน้าที่โดยเด็ดขาด 

6.  ห้ามเก็บงานหรือ File ไว้ในเครื่อง (ทางห้องบริการคอมพิวเตอร์ จะไม่รับผิดชอบในกรณีที่เกิด
การสูญหายขึ้น) 

7.  ห้ามนักศึกษาเปิดรูปภาพ วีดีโอ เว็บไซต์ ที่ไม่เหมาะสม 

8.  รักษาความสะอาด ห้ามนําอาหาร และเคร่ืองด่ืมใด ๆ เข้าในห้อง 

9.  ห้ามส่งเสียงดัง เปิดเพลง ว่ิงเล่น หรือกระทําการรบกวนผู้อ่ืน 

10.  เมื่อพบปัญหาใดๆ ให้รีบแจ้งเจ้าหน้าที่ให้ทราบโดยทันที 



ผังกระบวนการให้บริการยืมหนังสือ (ห้องสมุด) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ผังกระบวนการให้บริการคนืหนังสือ 

 

รับบัตรสมาชิกเพ่ือ 
Scan Barcode 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ข้อมูลสมาชิก 

ไม่มีรายการค้างส่งหนังสือ 

ทํารายการยืมผ่านระบบ VTLS 

ประทับตราวันกําหนดส่ง 

ลบสัญญาณแม่เหล็ก 

ให้ผู้ใช้บริการประเมิน 
ความพึงพอใจในการให้บริการ 

สิ้นสุดการ 
ให้บริการ 

คืนบัตรและหนังสือให้ผู้ใช้บริการ 

มีหนังสือเกินกําหนด/เกินจํานวน
ที่จะยืม แจ้งผู้ใช้บริการว่าไม่

สามารถยืมได้ 

รับหนังสือเพ่ือ 
Scan Barcode 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ข้ันตอนการยื่นแบบฟอร์มคําร้องขอสอบ  
กรณีขาดสอบปลายภาค 

 



 

 

 
 
 
 
 



 
 
 

ภาคผนวก ค. 
 

แนวปฏิบัติและข้ันตอนการทํา  
แบบฟอร์มคํารอ้งต่าง ๆ (พน.)  

 
 
 
 
 
 
 
 

การรายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ 



 บุคคลที่สอบผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ต้องรายงานตัวขึ้นทะเบียน
เป็นนักศึกษาใหม่ ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กําหนด โดยมีขั้นตอนการรายงานตัวดังน้ี 

 ขั้นตอนท่ี  ๑   บันทึกประวัติส่วนตัว พิมพ์ใบระเบียนประวัติโดยใช้หมายเลขบัตรประชาชน เข้าสู่ระบบ 

 ขั้นตอนท่ี  ๒   ลงช่ือรายงานตัว และยื่นเอกสารดังน้ี 

 ๑.  ใบระเบียนประวัติ  

 ๒.  ใบ ปพ.๑ หรือใบระเบียนแสดงผลการเรียนที่แสดงว่าสําเร็จการศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา่ 
พร้อมสําเนา ๒ ฉบับ 

 ๓.  ทะเบียนบ้านของผู้มารายงานตัว พร้อมสําเนา ๑ ฉบับ 

 ๔.  บัตรประจําตัวประชาชนของผู้มารายงานตัว พร้อมสําเนา ๑ ฉบับ 

 ๕.  บัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือสําคัญต่างด้าว (ใช้เฉพาะกรณีบิดามารดาเป็นชาวต่าง
ด้าว) ของบิดา-มารดา พร้อมสําเนา ๑ ฉบับ (หนังสือสําคัญต่างด้าวให้ถ่ายสําเนาหน้าแรก และหน้าถัดไปที่แจง
รายละเอียดต่างๆ และหน้าที่ต่ออายุครั้งสุดท้าย 

 ๖.  ใบเปลี่ยนช่ือ – สกุล(ถ้ามี) พร้อมสําเนา ๑ ฉบับ 

หมายเหตุ 
  -   เอกสารทุกฉบับ ให้เขียนช่ือ - สกุล สาขาวิชาเอกไว้ที่มุมบนด้านขวา และต้องรับรองสําเนา

ถูกต้องเอกสารทุกฉบับ 

  -   เอกสารทุกฉบับมหาวิทยาลัยจะเก็บไว้เป็นหลักฐานและไม่คืนไม่ว่ากรณีใดๆ ทั้งสิ้น 

 ขั้นตอนท่ี  ๓    ทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 

 เอกสารที่นักศึกษาจะได้รับในวันรายงานตัว มีดังน้ี 

 ๑. ประกาศแจ้งกําหนดการกิจกรรมต่างๆ 

 ๒. เอกสารแจ้งรหัสผ่านเข้าสู่ระบบบริการศึกษา (ห้ามทําหาย) 

 ๓. คู่มือนักศึกษา 

การลงทะเบียนรายวิชา 
 การลงทะเบียนเรียนเป็นกิจกรรมหลักสําคัญที่นักศึกษาต้องดําเนินการด้วยตนเองทุกภาคการศึกษา  
ตลอดจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา  โดยจะต้องศึกษาและทําความเข้าใจวิธีการ   และขั้นตอนของการลงทะเบียน
อย่างรอบคอบ และ ปฏิบัติให้ถูกต้อง  สามารถลงทะเบียนผ่านระบบบริการการศึกษาที่ www.pnru.ac.th  
โดยใช้รหัสผ่านที่ได้รับในวันรายงานตัวก่อนการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษานักศึกษาควรศึกษาและ
ปฏิบัติดังน้ี 

 ๑.  ศึกษาโครงสร้างและแผนการเรียนของตนเอง โดยศึกษาจากคู่มือนักศึกษาอย่างละเอียด กรณี
ตกแผนกการเรียนนักศึกษาจะต้องปรึกษาอาจารย์ที่ปรึกษา ก่อนการลงทะเบียนทุกคร้ัง 

 ๒.  รายวิชาที่สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจัดไว้ในตารางเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 
เป็นรายวิชาที่จัดตามแผนการเรียน โดยงานทะเบียนวัดผลจะดําเนินการบันทึกรายวิชาให้กับนักศึกษาทั้งหมด



ทุกรายวิชาที่ปรากฏในตารางเรียน นักศึกษาจะต้องตรวจสอบผลการลงทะเบียนทุกภาคการศึกษาให้ตรงกับ
รายวิชาที่เข้าเรียน 

 การลงทะเบียนเรียนแบ่งเป็น ๒ ประเภท ดังน้ี 

๑. การลงทะเบียนปกติคือการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชาตามสํารับหรือ
ตารางเรียนโดยไม่เปลี่ยนแปลงรายวิชาในตารางเรียน    สามารถลงทะเบียนผ่านระบบออนไลน์ โดยมีขั้นตอน 
ตามลําดับดังน้ี 

 
ข้ันตอนการลงทะเบียนเรียน 

1. เข้าเว็บไซด์ www.pnru.ac.th แล้ว ไปที่ข้อมูลด้านล่างสุด 
2. เลือกระบบบริการการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิก Login ลงช่ือเข้าใช้ในระบบบริการนักศึกษา 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ใส่รหสันักศึกษา(Username) และรหสัผ่าน (password) แล้วคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. เลือกเมนูการเงิน pay in เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งชําระค่าลงทะเบียนเรียน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. เลือกเทอมที่ต้องการพิมพ์ โดยคลิกที่รูปเครื่องพิมพ์  เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งชําระเงินค่าลงทะเบียนเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. นําใบแจ้งหน้ีไปชําระค่าลงทะเบียนเรียนไปชําระเงินที่ธนาคารตามวันที่กําหนด 

 

 

 

 

8. นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนได้จากเมนู ผลการลงทะเบียน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. ใส่เทอม ปี ที่ต้องการตรวจสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. การลงทะเบียนรายวิชาสําหรับนักศึกษาตกแผนการเรียนคือการลงทะเบียนรายวิชาของนักศึกษา
ที่ตกแผนการเรียน, การลงทะเบียนรายวิชาที่เกินจํานวนหน่วยกิต, ลงทะเบียนรายวิชานักศึกษาต่างประเภท 
ซึ่งไม่สามารถดําเนินการลงทะเบียนรายวิชาผ่านระบบออนไลน์ได้ นักศึกษาต้องย่ืนคําร้องขอลงทะเบียน
รายวิชา ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนสําหรับนักศึกษา 
กรณีไม่สามารถทําในระบบออนไลน ์



 
รับคําร้องการลงทะเบียนเรียน 

จากนักศึกษา 

 

 

ตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน 

ของนักศึกษา 

 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการ     นําเอกสารเสนอการพิจารณา              ไม่อนุญาต      แจ้งผลการ 

   3 วันทําการ        อนุญาต/ไม่อนุญาต จาก       พิจารณา 

                                                     นายทะเบียน                ใหนั้กศึกษา 

 

 

บันทึกผลการลงทะเบียนเรียน 

เข้าสู่ระบบงาน 

 

 
ข้อควรทราบในการลงทะเบียน 
 ๑.  การขอลงทะเบียนเรียนนักศึกษาต้องไม่มีหน้ีสิ้นใดๆ กับมหาวิทยาลัยหากนักศึกษามีหน้ีสินจะ
ถูก Lock การเข้าใช้งานระบบทะเบียนออนไลน์ 

 ๒.  การลงทะเบียนจะสมบูรณ์ต่อเมื่อได้มีการชําระเงินค่าธรรมเนียมต่างๆ ตามประกาศฯ ภายใน
วัน – เวลา ที่มหาวิทยาลัยกําหนด และเก็บเอกสารการชําระเงินไว้เป็นหลักฐาน 

 ๓.  รายวิชาที่ได้รับอักษร I หรือ P ไม่ต้องลงทะเบียนซ้ํา 

 ๔.  รายวิชาใดที่มีวิชาบังคับก่อน นักศึกษาต้องเรียนรายวิชาบังคับก่อน และมีผลการเรียนอย่างตํ่า 
คือ D จึงจะสามารถลงทะเบียนเรียนรายวิชาต่อเน่ืองได้ หากนักศึกษาลงทะเบียนผิดเง่ือนไข (ไม่เรียนรายวิชา
บังคับก่อน) ให้ถือว่าการลงทะเบียนเป็นโมฆะ และรายวิชาที่ลงทะเบียนผิดเง่ือนไข 

 ๕.  หากนักศึกษาไม่ดําเนินการลงทะเบียน และไม่ชําระค่าธรรมเนียมในเวลาที่กําหนด นักศึกษา
จะต้องดําเนินการรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา จึงจะมีสิทธ์ิในการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไป 



 ๖.  ถ้านักศึกษาได้ลงทะเบียนโดยสมบูรณ์แล้ว แต่ไม่เข้าเรียนหรือคาดการณ์ผลการประเมินการ
เรียนไม่ผ่าน นักศึกษาควรดําเนินการยกเลิกรายวิชาบางรายวิชา หรือ ทุกรายวิชาในภาคการศึกษานั้น เพ่ือ
ไม่ให้ผลการประเมินรายวิชา เป็น E หรือ F แล้วแต่กรณี 

การลงทะเบียนเพิ่ม – ถอน รายวิชา 
การลงทะเบียนรายวิชาที่ไม่เป็นไปตามสํารับหรือตารางเรียนที่จัดไว้ให้นักศึกษาต้องดําเนินการ

ลงทะเบียนเพ่ิม-ถอนรายวิชาได้ตามต้องการ โดยเลือกรายวิชาลงทะเบียนให้เป็นไปตามลําดับก่อนหลังให้ถูกต้อง 

 การเพ่ิมรายวิชา กระทําได้ในกรณีที่จํานวนหน่วยกิตยังไม่ครบจํานวนที่กําหนดไว้ในตารางเรียนของ
แต่ละภาคการศึกษาไม่เกิน ๒๒ หน่วยกิต สําหรับภาคปกติ หรือไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต สําหรับภาคกศ.พบ กรณี
เป็นภาคการศึกษาสุดท้ายของนักศึกษา อาจขออนุมัติเรียนเกินกว่าหน่วยกิตที่กําหนดไว้ในแผนการเรียน โดย
นักศึกษาต้อนย่ืนคําร้องขออนุมัติเป็นรายกรณี 

 การถอนรายวิชา กระทําได้ในกรณีดังต่อไปน้ี 

 ๑. เป็นรายวิชาที่เคยเรียนมาแล้ว 

 ๒.  เป็นรายวิชาที่ได้รับการโอนผลการเรียนหรือยกเว้นรายวิชา  

 การเพ่ิม – ถอนวิชาเรียน นักศึกษาสามารถดําเนินทางระบบออนไลน์ เหมือนการลงทะเบียนปกติ 
หากกรณีนักศึกษาตกแผนการเรียนต้องย่ืนคําร้อง การเพ่ิม – ถอนวิชาเรียน (แบบพน.๒) ตามข้ันตอนดังต่อไปน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการเพิ่ม-ถอน รายวิชา 
๑. เข้าเว็บไซด์ www.pnru.ac.th แล้ว ไปที่ข้อมูลด้านล่างสุด 
๒. เลือกระบบบริการการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓. คลิก Login ลงช่ือเข้าใช้ในระบบบริการนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔. ใส่รหสันักศึกษา (Username) และรหัสผ่าน (Password) แล้วคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๕. ไปที่เมนู ลงทะเบียน-ออนไลน์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๖. เพ่ิม-ถอนรายวิชาโดยกดปุ่มสีแดงด้านหลัง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๗. นักศึกษาภาคปกติ สามารถลงทะเบียนเรียนได้ภาคการศึกษาละไม่เกิน 22 หน่วยกิต 

๘. ในการเพ่ิมรายวิชา นักศึกษาต้องดูรหัสวิชา section และวันเวลาเรียนให้ถูกต้อง 

๙. ในการถอนราววิชา นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาที่ต้องการถอน แล้วกดปุ่มลดได้เลย 

๑๐. เมื่อทําการเพ่ิม-ถอน รายวิชาเรียบร้อยแล้ว นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวิชาได้ที่เมนู  

ผลการลงทะเบียน 



การชําระเงิน 
 การลงทะเบียนเรียนจะสมบูรณ์เมื่อได้ชําระค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด นักศึกษา
ชําระเงินค่าธรรมเนียมแบบเหมาจ่าย ที่ขอเพ่ิมและถอนรายวิชาภายในระยะเวลาที่กําหนด ไม่ต้องชําระเงินเพ่ิม
ในกรณีเพ่ิมรายวิชา และไม่สามารถถอนเงินคืนได้กรณีขอถอนรายวิชา 

 กําหนดการชําระเงินค่าธรรมเนียมตามประกาศมหาวิทยาลัย แบ่ง 3 ช่วงเวลาดังน้ี 

 ช่วงที่ ๑   ๑– ๒๐   วัน   นับจากวันเปิดภาคการศึกษาชําระเงินผ่านธนาคารที่ระบุในใบแจ้งชําระเงิน 

 ช่วงที่ ๒    ๒๑– ๔๐ วัน  นับจากวันเปิดภาคการศึกษา เป็นการชําระเงินล้าช้าโดยเสียค่าปรับวันละ 
๕๐ บาทชําระเงินที่กองคลัง 

 ช่วงที่ ๓    ๔๑– ๖๐ วัน  นับจากวันเปิดภาคการศึกษา เป็นช่วงขอผ่อนผันการลงทะเบียน โดยเสีย
ค่าปรับ โดยนักศึกษาต้องเขียนบันทึกขอผ่อนผันการชําระเงินล่าช้าที่คณะ/วิทยาลัย นักศึกษาสังกัด ชําระเงินที่
กองคลัง 

หมายเหตุ 
 ถ้าเป็นภาคฤดูร้อน จะแบ่งเป็น ๓ ช่วง ๆ ละ ๑๐ วัน 

การประเมินผลการศึกษา 
การประเมินผลการศึกษาประกอบด้วย การประเมินเพ่ือปรับปรุง พัฒนาผู้เรียน การจัดการเรียน 

การสอน และ การประเมินเพ่ือตัดสินผลการศึกษา 

 ระบบทะเบียนและบริการการศึกษา เป็นระบบที่นักศึกษาจะต้องใช้ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู่ใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ผลการศึกษาจะปรากฏบน web เมื่อวันที่อาจารย์ผู้สอนและคณะ/วิทยาลัย  
วิชาส่งผลการศึกษาให้งานทะเบียนวัดผล โดยผลการศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนวัดผล และระบบจะคํานวณ
เฉพาะรายวิชาที่ได้รับผลการศึกษาเท่าน้ัน ถ้ารายวิชาใดงานทะเบียนวัดผลยังไม่ได้รับระบบก็จะยังไม่นํา
รายวิชาน้ันๆ มาคํานวณ 
 การประเมินผลการศึกษาในรายวิชาต่าง ๆ ตามหลักสูตรเป็น ๒ ระบบ ดังน้ี 
ระบบค่าระดับคะแนน แบ่งเป็น ๘ ระดับ 

ระดับคะแนน ความหมาย ค่าระดับคะแนน 

A               ดีเย่ียม ๔.๐ 

  B+               ดีมาก ๓.๕ 

B               ดี ๓.๐ 

  C+               ดีพอใช้ ๒.๕ 

C               พอใช้ ๒.๐ 

  D+               อ่อน ๑.๕ 

D               อ่อนมาก ๑.๐ 

E               ตก ๐.๐ 



ระบบน้ีใช้สําหรับการประเมินผลรายวิชาที่เรียนตามหลักสูตร ระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ต้องไม่ตํ่า
กว่า “D” ถ้านักศึกษาได้ระดับคะแนนในรายวิชาใดตํ่ากว่า ต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้ 

 กรณี วิชาเลือก ถ้าได้ระดับคะแนนตํ่ากว่า “D” สามารถเปลี่ยนไปเลือกเรียนรายวิชาอ่ืนได้ส่วนการ
ประเมินผลรายวิชาเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ถ้าได้ระดับคะแนน
ตํ่ากว่า “C” ถือว่า สอบตก นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่ถ้าได้ระดับการประเมินผลตํ่ากว่า “C” 
เป็นครั้งที่สอง ถือว่า พ้นสภาพเป็นนักศึกษา  

กรณีที่นักศึกษาขอลงทะเบียนรายวิชาเลือกอ่ืนแทนรายวิชาเลือกที่สอบไม่ผ่าน รายวิชาที่สอบไม่ผ่าน
จะได้รับการบันทึกผลการเรียนเป็น “E”และนํามาคํานวณค่าคะแนนเฉล่ียด้วย 

ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน กําหนดสัญลักษณ์การประเมินผลดังน้ี 

ผลการศึกษา ระดับการประเมิน 

          ผ่านดีเย่ียม           PD (Pass with Distinction) 

          ผ่าน           P (Pass) 

          ไม่ผ่าน           F (Fail) 

ระบบคะแนนน้ีใช้สําหรับการประเมินผลรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้เรียนเพ่ิมตามข้อกําหนดเฉพาะ
และรายวิชาที่สภามหาวิทยาลัยกําหนดให้เรียนเพ่ิม 

รายวิชาที่ได้ผลประเมิน “F” นักศึกษาต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้คะแนนเฉลี่ย 
มี 2 ประเภท  

1. คะแนนเฉลี่ยประจําภาค (GPA.=Grade Point Average) หมายถึง ผลเฉลี่ยของคะแนนท่ีได้
ในแต่ละวิชาของแต่ละภาคภาคศึกษา 

2. คะแนนเฉล่ียสะสม (CUM.GPA.-Cumulative Grade Point Average) หมายถึง ผลเฉลี่ย
ของคะแนนที่ได้ต้ังแต่ภาคการศึกษาที่ 1 ที่เริ่มศึกษา ถึง ภาคการศึกษาสุดท้ายที่ทราบผลการศึกษา 

วิธีคิดคะแนนเฉลี่ยประจําภาคและคะแนนเฉลี่ยสะสม 
1. วิธีคิดคะแนนเฉล่ียประจําภาค (GPA.=Grade Point Average) 

 วิธีคิดคะแนนเฉล่ียประจําภาคทําได้ตามลําดับขั้นตอนต่อไปนี้คือ 
1.1 แทนค่าเกรดทีไ่ด้ในแต่ละวิชา โดยกําหนดให้ 

A มีค่าเท่ากับ 4.00 
B+ มีค่าเท่ากับ 3.50 
B มีคา่เท่ากับ 3.00 
C+ มีค่าเท่ากับ 2.50 
C มีค่าเท่ากับ 2.00  
D+ มีค่าเท่ากับ 1.50 
D มีค่าเท่ากับ 1.00 
I มีค่าเท่ากับ 0 
E มีค่าเท่ากับ 0 
W (Withdrawal) หมายถึง การขอยกเลิกวิชา หรือขอยุติการเรียนในวิชาน้ัน 

หรือถูกมหาวิทยาลัยตัดสิทธ์ิโดยจะไม่นําหน่วยกิตของวิชาที่ได้ W ไปคิดคะแนนเฉล่ียทัง้ 2 ประเภท 



 1.2  นําค่าเกรดที่สอบได้ของแต่ละวิชาคูณกับจํานวนหน่วยกิต 
 1.3  นําค่าที่คูณได้จากข้อ 1.2 ของทุกวิชารวมกัน 
 1.4  นําผลรวมข้อมูล 1.3 หารด้วยจํานวนหน่วยกิตทั้งหมดในภาคเรียน (ยกเว้น 
W กับ I ไม่นํามาคิดและไม่นับหน่วยกิต) 

1.   วิธีคิดคะแนนเฉลี่ย 
 ตัวอย่าง : ภาคการศึกษาที่ 1 

รหัส  วิชา             หน่วยกิต  เกรด       คะแนนทีไ่ด้ 

1500102 ภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสารสืบค้น  3(3-0)  A 4.00x3 =12.00 

1500101 ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสาร   3(3-0)  C+ 2.50x3 = 7.50 

4021101 เคมีทั่วไป    3(2-2)  B 3.00x3 = 9.00 

5001102 หลักพืชศาสตร์    3(2-2)  C 2.00x3 = 6.00 

5001101 ปฐพีวิทยา    3(2-2  B 3.00x3 = 9.00 

รวม       15               43.50 
คะแนนเฉลี่ย : ประจําภาคการศึกษาที่ 1 (GPA)  43.50 = 2.90 

                 15 
2.   วิธีคิดคะแนนเฉลี่ยสะสม (CUM.GPA. =Cumulative Grade Point Average) 
 วิธีคิดคะแนนเฉล่ียสะสม ทําได้โดยนําค่าของคะแนนที่ได้ทั้งหมดหารด้วยจํานวนหน่วยกิตทั้งหมดที่เรียน
มาแล้วทั้งหมดต้ังแต่ต้น 
 ตัวอย่าง : ภาคการศึกษาที่ 2 

รหัส  วิชา             หน่วยกิต  เกรด   คะแนนที่ได้ 

2500107 ความจริงของชีวิต  3(3-0)  A 4.00x3 =12.00 

4011309 ฟิสิกส์พ้ืนฐาน   3(3-0)  C 2.00x3 =  6.00 

3521101 การบัญชี 1   3(2-2)  B+ 3.50x3 = 10.50 

3541101 หลักการตลาด   3(2-2)  C 2.00x3 =  6.00 

3591105 เศรษฐศาสตรท์ั่วไป  3(2-2)  B 3.00x3 =  9.00 

5041101 หลักการสื่อสาร   3(2-2)  D+ 1.50x3 =  4.50 

5033204 เห็ดและการผลิตเห็ด  3(2-2  D 1.00x3 =  3.00 

รวม       21              51.00 
คะแนนเฉลี่ย : ประจําภาคการศึกษาที่ 2 (GPA)  51.00 = 2.43 

       21 
 คะแนนเฉล่ียสะสม (CUM.GPA) = 43.50 + 51.00  = 94.50 = 2.62 

        (15 + 21)          36 



3.   การขอยกเลิกรายวิชา (Withdraw) 
 รายวิชาที่ขอเพิกถอนจะบันทึก W ซึ่งจะไม่น่าจํานวนหน่วยกิตของวิชาน้ันมารวมในการคิดคะแนนเฉล่ีย
ประจําภาคและคะแนนเฉล่ียสะสม 

 ตัวอย่าง : ภาคการศึกษาที่  1 

รหัส  วิชา             หน่วยกิต  เกรด   คะแนนที่ได้ 

1500102 ภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสารสืบค้น  3(3-0)  A 4.00x3 =12.00 

1500101 ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสาร   3(3-0)  C+ 2.50x3 = 7.50 

4021101 เคมีทั่วไป    3(2-2)  B 3.00x3 = 9.00 

5001102 หลักพืชศาสตร์    3(2-2)  W     -     =    - 

5001101 ปฐพีวิทยา    3(2-2  B 3.00x3 = 9.00 

รวม       12              37.50 
คะแนนเฉลี่ย : ประจําภาคการศึกษาที่ 1 (GPA)  37.50 = 3.12 

       12 
4.    การรอผลการเรียน (I) 
 วิชาที่ไม่ทราบผลการเรียนเป็นเกรดจะบันทึก I และไม่นับจํานวนหน่วยกิต ของวิชาน้ันมารวมในการคิด
คะแนนเฉล่ียประจําภาคและคะแนนเฉล่ียสะสม 

 ตัวอย่าง : ภาคการศึกษาที่ 1 

รหัส  วิชา             หน่วยกิต  เกรด   คะแนนที่ได้ 

1500102 ภาษาอังกฤษเพ่ือการสื่อสารสืบค้น  3(3-0)  A 4.00x3 =12.00 

1500101 ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสาร   3(3-0)  C+ 2.50x3 = 7.50 

4021101 เคมีทั่วไป    3(2-2)  B 3.00x3 = 9.00 

5001102 หลักพืชศาสตร์    3(2-2)  W     -     =    - 

5001101 ปฐพีวิทยา    3(2-2  I     -     =    - 

รวม       9               28.50 
คะแนนเฉลี่ย : ประจําภาคการศึกษาที่ 1 (GPA)  28.50 = 3.16 

       9 
 
 
 
 
 



การโอนผลการเรียนและยกวันการศึกษารายวิชา 
 “การโอนผลการศึกษา” หมายความว่า การนําหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนของทุกรายวิชาที่เคย
ศึกษาจากหลักสูตรมหาวิทยาลัยราชภัฎพระนครมาใช้โดยไม่ต้องศึกษารายวิชาน้ันอีก 

 “การยกเว้นการศึกษารายวิชา” หมายความว่า การนําหน่วยกิตของรายวิชาที่เคยศึกษาหลักสูตร
มหาวิทยาลัยราชภัฎพระนครมาใช้โดยไม่ต้องศึกษารายวิชาน้ันอีก และหมายความรวมถึงการเทียบเน้ือหาของ
รายวิชาระหว่างหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครกับหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่ได้เคยศึกษา
มาแล้ว 

 การขอโอนผลการเรียนและยกเว้นการศึกษารายวิชา มีขั้นตอนดังน้ี 

 ๑. กรอกรายละเอียดในคําร้องขอโอนผลการเรียนและการยกเว้นการศึกษารายวิชา (คําร้อง พน.
๑๒ หรือ พน.๑๓) ให้ครบถ้วนพร้อมแนบผลการเรียนและคําอธิบายรายวิชา ที่เคยได้ศึกษามาแล้วเพ่ือ
ประกอบการพิจารณา 

 ๒. นําคําร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดีเพ่ือพิจารณา 

 ๓. ส่งคําร้องที่สํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนเพ่ือเสนอให้คณะกรรมการพิจารณา 

 ๔. ขอรับผลการพิจารณาหลังจากย่ืนคําร้องโดยติดตามผลที่สํานักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน ได้ก่อนสิ้นสุดภาคการศึกษาที่ 1 

 ๕. นักศึกษาชําระเงินค่าธรรมเนียมตามระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมใน
การโอนผลการเรียนและยกเว้นการศึกษารายวิชา พ.ศ.2558 

  ๕.๑. ค่าธรรมเนียมการโอนผลการเรียนรวมทุกหน่วยกิต 500 บาท 

  ๕.๒. ค่าธรรมเนียมการยกเว้นการศึกษารายวิชาหน่วยกิตละ 50 บาท 

 ๖. นักศึกษาส่งหลักฐานการชําระเงินและสําเนาผลการพิจารณาที่สํานักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน เพ่ือเป็นหลักฐานในการประมวลผลการสําเร็จการศึกษา 

หมายเหตุ 
 ๑. การโอนผลการเรียนและยกเว้นการศึกษารายวิชาต้องดําเนินการภายในภาคการศึกษาแรกที่
เข้าศึกษาและต้องไม่เคยได้รับการพิจารณาการโอนผลการศึกษาหรือยกเว้นการศึกษารายวิชามาก่อน 

 ๒. การโอนผลการเรียนและยกเว้นการศึกษารายวิชา ทําได้เพียงคร้ังเดียวตลอดหลักสูตร 

 ๓. ผลการศึกษาของรายวิชาที่ยกเว้นการศึกษาจะต้องไม่ตํ่ากว่า “C” และยกเว้นการศึกษา
รายวิชาได้เพียง ๓ ใน ๔ ของหน่วยกิตรวมซึ่งกําหนดในสาขาที่กําลังศึกษาในมหาวิทยาลัย 

 ๔. นักศึกษาจะต้องไม่ลงทะเบียนรายวิชาที่ได้รับการโอนผลการเรียนและหรือได้รับการยกเว้น
การศึกษา ถ้าลงทะเบียนซ้ําจะต้องดําเนินการถอนรายวิชา หรือยกเลิกรายวิชาน้ัน 

 
 
 
 



การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
 นักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาภาคพิเศษ จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เมื่ออยู่ในเกณฑ์ข้อใดข้อ
หน่ึงดังต่อไปน้ี 

 ๑. ผลการประเมินได้คะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากว่า ๑.๖๐ เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติภาคที่ ๒  
เเละเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ ๓  สําหรับนักศึกษาภาคพิเศษ นับต้ังแต่เริ่มเข้าเรียน 

 ๒. ผลการประเมินได้คะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากว่า ๑.๘๐  เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติภาคที่ ๔  
ที่ ๖ ที่ ๘ สําหรับนักศึกษาภาคปกติ และเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ ๖ ที่ ๙ ที่ ๑๒ สําหรับนักศึกษาภาคพิเศษ 

 ๓. ลงทะเบียนเรียนครบตามท่ีหลักสูตรกําหนดแต่ยังได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสมตํ่ากว่า ๑.๘๐ 

 ๔. ไม่ผ่านการประเมินรายวิชาการเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
และสหกิจศึกษาเป็นครั้งที่ ๒ 

 ๕. เป็นผู้ขาดคุณสมบัติการเป็นนักศึกษา 

 ๖. นักศึกษาใหม่ที่เข้าศึกษาในภาคการศึกษาแรกไม่ลงทะเบียนเรียนภายในเวลาที่มหาวิทยาลัย
กําหนด 

 ๗. นักศึกษาที่ไม่ลงทะเบียนเรียนภายในเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด โดยไม่ได้ยื่นคําร้องขอลาพัก
การศึกษา และชําระค่าธรรมเนียมการรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 

 ๘. นักศึกษาที่ใช้เวลาศึกษาเกินกว่าระยะเวลาการศึกษาที่มหาวิทยาลัยกําหนดในข้อ ๑๑.๖  

 ๙. นักศึกษาที่กระทําผิดวินัยนักศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยวินัยนักศึกษาทั้งน้ีการนับ
ภาคการศึกษาที่เรียนให้นับรวมภาคการศึกษาที่มีการรักษาสภาพนักศึกษา หรือให้พักการศึกษาด้วย 

การสําเร็จการศึกษา 
 นักศึกษาที่จะจบการศึกษาให้เข้า “ระบบบริการการศึกษา” เมนู “ตรวจจบ” เพ่ือตรวจสอบว่าเรียน
ครบตามโครงสร้างหลักสูตรแล้วหรือยัง (ระบบน้ีเป็นเคร่ืองช่วยตรวจสอบเท่าน้ัน อาจจะมีรายวิชาอยู่ผิดหมวด
บ้างเพราะมีปัญหาเรื่อง Version ของหลักสูตร) 

 เมื่อนักศึกษาเรียนครบตามโครงสร้างและทุกเง่ือนไขเรียบร้อยแล้วให้ดําเนินการตามข้ันตอนการขอ
สําเร็จการศึกษาได้เลย เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบและดําเนินการโยกรายวิชาให้อีกครั้ง แต่บางครั้งอาจเกิดความ
ผิดพลาด (เน่ืองจากระบบไม่สามารถตรวจสอบได้ทุกเง่ือนไขตามโครงสร้างหลักสูตรของแต่ละคณะวิชา)  
ถ้านักศึกษาได้สํารวจหรือตรวจสอบเสร็จเรียบร้อยแล้วคิดว่าตนเองจบการศึกษา ให้นักศึกษาดําเนินการตาม
ขั้นตอนการขอสําเร็จการศึกษา 

 ทุก ๆ ภาคการศึกษาที่นักศึกษาคาดว่าจะสําเร็จการศึกษาให้นักศึกษายื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษา 
ได้เมื่อหมดกําหนดการเพ่ิม – ถอน รายวิชาของแต่ละภาคการศึกษา (กําหนดตามปฏิทินการศึกษา) 

 ถ้านักศึกษาเคยย่ืนคําร้องแล้ว ภายหลังทราบผลการศึกษาปรากฏว่านักศึกษาไม่จบการศึกษานั้น ๆ 
แล้วต้องลงทะเบียนเรียนใหม่นักศึกษาต้องย่ืนคําร้องขอจบการศึกษาใหม่ทุกคร้ัง 

 
 
 



นักศึกษาเขียนคําร้อง 

งานทะเบียนวัดผล 

ประกาศรายช่ือ 

เสนออาจารย์ที่ปรึกษา 

นักศึกษายื่นคาํร้อง ขอสําเร็จ
การศึกษาที่งานทะเบียนวัดผล 

งานทะเบียนวัดผลและคณะกรรมการ 
           ตรวจสอบผลการศึกษา 

เสนอคณะกรรมการสภาวิชาการพิจารณา
เห็นชอบการให้ปริญญา 

เสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติปริญญา 

งานทะเบียนวัดผล 

ตรวจสอบเง่ือนไข
สําเร็จการศึกษา 

งานทะเบียนวัดผลแจ้ง     
นักศึกษา 

ขั้นตอนการสาํเร็จการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            
 
 

 
 
 
 

  
 

              
 
 

             
 
 

    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



หมายเหตุ 
 ๑.  มหาวิทยาลัยจะไม่ดําเนินการขออนุมัติปริญญาให้แก่นักศึกษาที่ไม่ย่ืนคําร้องขอสําเร็จ
การศึกษา 

 ๒.  เมื่อนักศึกษายื่นคําร้องขอสําเร็จการศึกษาเรียบร้อยแล้ว เกิดเปลี่ยนใจต้องการลงทะเบียน
เรียนในภาคการศึกษาต่อไป ให้นักศึกษาย่ืนคําร้องขอยกเลิกการจบการศึกษาโดยเร็วที่สุด ก่อนที่งานทะเบียน
วัดผลจะได้รับผลการศึกษาทุกรายวิชา มิฉะน้ันงานทะเบียนวัดผลจะดําเนินการเสนอรายช่ือผู้สมควรสําเร็จ
การศึกษาต่อคณะกรรมการวิชาการและสภามหาวิทยาลัยอนุมัติปริญญาต่อไป 

คุณสมบัติผู้ท่ีสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนทุกข้อ ดังน้ี 

1. มีความประพฤติดี 
2. สอบได้ในรายวิชาต่างๆ ครบถ้วนตามท่ีหลักสูตรและสภามหาวิทยาลัยกําหนด รวมท้ังผ่านเกณฑ์ตาม

ข้อกําหนดต่างๆ ของมหาวิทยาลัย 
3. ไม่ติดค้างระดับคะแนน “E” “F” และ “I” ในรายวิชาที่ลงทะเบียน 
4. ได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ตํ่ากว่า ๒.๐๐ 
5. มีเวลาเรียนตามที่กําหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยการจัดการศึกษานี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรักษาสถานภาพนักศึกษา 
นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนต่อเน่ือง ต้ังแต่เริ่มต้นเข้าศึกษาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา หาก

ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาหน่ึงภาคการศึกษาใด จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา นักศึกษาจะต้อง
ดําเนินการรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาก่อนสอบปลายภาคการศึกษานั้น ๆ ซึ่งมีขั้นตอนดําเนินการ
ดังต่อไปน้ี 

หมายเหตุ 
1. การลาพักการศึกษา กระทําได้ครั้งละไม่เกิน ๒ ภาคการศึกษาติดต่อกัน  ถ้าจําเป็นต้องลาพัก

การศึกษาต่อให้ย่ืนคําร้องใหม่  การลาพักการศึกษาทุกครั้งต้องได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 
2. ถ้านักศึกษาชําระเงินลงทะเบียนภาคการศึกษานั้นแล้วไม่ต้องชําระเงินค่ารักษาสถานภาพฯ แต่ต้อง

ดําเนินการขอยกเลิกรายวิชา (Withdraw) ที่ลงทะเบียนเรียนไว้ทั้งหมด 

ขั้นตอนการทําเรื่องขอรักษาสถานภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษารับคําร้อง (พน.10) ได้ที่กลุ่มงานทะเบียน  
หรือดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ 

กรอกข้อมูลให้
ครบถ้วน 

นําเอกสารผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่
ปรึกษาพิจารณา/ลงนาม 

นําคําร้องมายื่นที่กลุ่มงานทะเบียน 

รับใบนัดรับเอกสาร 

นําคําร้องไปยื่นที่ฝ่ายการเงินเพ่ือชําระเงิน 

ถ่ายสําเนาใบเสร็จ 1 ชุด มายื่นที่กลุ่มงานทะเบียน
เพ่ือบันทึกข้อมูล 



การขอยกเลิกวิชาเรียน (Withdraw) 
 การยกเลิกรายวิชา คือ การถอนรายวิชาใดรายวิชาหนึ่ง หรือทุกรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนไว้ หลังจาก
เลยกําหนดการเพ่ิม-ถอนรายวิชา โดยไม่ต้องการให้อาจารย์ผู้สอนประเมินผลการการเรียนทําให้สอบตก 
(ไม่ผ่าน) ทําให้ไม่สําเร็จการศึกษา หรือค่าคะแนนเฉล่ียลดลง 

          ถ้าหากนักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาแล้วแต่ไม่เข้าเรียน หรือมีคะแนนระหว่างภาคตํ่าควรดําเนินการ
ยกเลิกรายวิชาเรียนน้ัน 

 
ขั้นตอนการทํายกเลิกรายวิชา (w) ออนไลน์ 

๑. เข้าเว็บไซด์ www.pnru.ac.th แล้วไปที่ขอ้มูลด้านล่างสุด 
๒. เลือกระบบบริการการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓. คลิก Login ลงช่ือเข้าใช้ในระบบบริการนักศึกษา 

 

 

 

๔. ใส่ช่ือผู้ใช้ และรหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม Login 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔. ใส่รหสันักศึกษา(Username) และรหสัผ่าน (password) แล้วคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๕.   ไปที่เมนู ลงทะเบียน-ออนไลน์

 
 

 

๖. เลือกผลการเรียนออนไลน์จะแสดงผลการลงทะเบียน  ในภาคการศึกษาปัจจุบัน คลิกที่
เครื่องหมาย + สีแดง  ด้านหลังรายวิชาที่ต้องการจะทําการยกเลิกรายวิชา รายวิชาที่ทําการยกเลิกเรียบร้อย
แล้ว จะมีตัวอักษร w สีแดง ขึ้นอยู่หลังสุดของวิชาน้ันๆ ถ้าต้องการท่ีจะยกเลิกการทํา W ให้กดปุ่มเคร่ืองหมาย
บวกสีเขียว รายวิชาที่ทําการยกเลิกไปแล้วจะกลับคืนมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๗. เมื่อทําการยกเลิกรายวิชาเรียบร้อย ตามท่ีต้องการแล้ว ให้กดที่รูปเคร่ืองพิมพ์ เพ่ือสั่งพิมพ์
เอกสารใบแจ้งการลงทะเบียน w รายวิชาออนไลน์  ออกมา แล้วนํามาส่งที่ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล
การศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒ 

ขั้นตอนการยกเลิกรายวิชาสําหรับท่ีตกแผนการเรียน 
 

    การขอยกเลิกวิชาเรียน 

    นักศึกษาขอคําร้อง (พน.11)        ต้องกระทําให้เสร็จสิ้น 

      ที่สํานักส่งเสริมวิชาการฯ   ก่อนถึงกําหนดการสอบปลายภาค 

        อย่างน้อย 2 สัปดาห์ตามปฏิทิน 

 
    แจ้งอาจารย์ผู้สอนที่รับทราบและลงนาม 

 

 

    แจ้งอาจารย์ที่ปรึกษารับทราบและลงนาม 

 

 ถ้ายกเลิกวิชาเรียนต้องลงทะเบียน 
นักศึกษาขอคําร้อง (พน.11)    รายวิชาเดิมในภาคการศึกษาต่อไป 

ที่สํานักส่งเสริมวิชาการฯ    ถ้ายกเลิกรายวิชาเลือก อาจเลือกเรียน 

 

 

หมายเหตุ 
                 การยกเลิกรายวิชา เป็นการดําเนินการเพ่ือยกเลิกวิชาเรียนหลังจากที่นักศึกษาชําระเงิน
ค่าลงทะเบียนแล้วและจะไม่ได้รับเงินคืน ดังน้ันถ้านักศึกษาไม่ต้องการเรียนรายวิชาใดในภาคเรียนน้ันจะต้องย่ืน
คําร้อง (พน. 2) ขอถอนวิชาเรียนน้ันออกในช่วงกําหนดวันเพ่ิม – ถอน ซึ่งจะทําให้นักศึกษาไม่ต้องเสียเงินค่า
หน่วยกิต ในรายวิชาน้ัน 

 
 
 
 
 

๑ 

๓ 

๔ 



แบบฟอร์มคําร้องต่าง ๆ (พน.) 
 

 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 



 
 
 



พน 11 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 

 
 



 

 
 



 
 
 



 
 
 



 
 
 



 
  
 
 
 
 

ภาคผนวก ง. 
 

ประกาศ กฎระเบียบ ขอ้บังคับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ระเบยีบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

ว่าด้วยการประเมินผลการศึกษาระดับอนุปริญญาปริญญาตรี  และปริญญาตรี(ต่อเนื่อง) พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 

 เพ่ือให้การประเมินผลการศึกษาสําหรับนักศึกษาระดับอนุปริญญา  ปริญญาตรี  และปริญญาตรี
(ต่อเน่ือง)  ดําเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ  สอดคล้องกับข้อบังคับสภามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยการ
จัดการศึกษาระดับอนุปริญญา  ปริญญาตรี  และปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๘
(๒) และมาตรา ๒๒(๑) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗  มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร                
จึงกําหนดระเบียบเพ่ือเป็นแนวปฏิบัติไว้ดังน้ี 

 ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยการประเมินผลการศึกษา
ระดับอนุปริญญาปริญญาตรี  และปริญญาตรี (ต่อเน่ือง)  พ.ศ. ๒๕๔๘” 

 ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ใช้สําหรับการประเมินผลการศึกษาระดับอนุปริญญา ปริญญาตรี และปริญญา
ตรี(ต่อเน่ือง)  นับจากวันที่ประกาศเป็นต้นไป 

 ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ ประกาศ หรอืคําสั่งอ่ืนใด ซึง่ขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ีให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 

 ข้อ ๔ ในระเบียบน้ี 

 “มหาวิทยาลยั” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 “สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 “อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

  “นักศึกษาภาคปกติ” หมายความว่า  นักศึกษาที่ศึกษาเต็มเวลาในวันที่ทําการปกติ 

 “นักศึกษาภาคพิเศษ” หมายความว่า  นั กศึ กษาที่ เ ข้ าศึ กษาตาม โครงการการ                 
จัดการศึกษาเพ่ือปวงชน หรือนักศึกษาที่เข้าศึกษาตามโครงการอ่ืนใดที่ไม่ใช่นักศึกษาภาคปกติ  

 “ภาคการศึกษาปกติ” หมายความว่า     ภาคการศึกษาต้นและภาคการศึกษาปลาย 

 “ ภาคการศึกษาฤดูร้อน” หมายความว่า   ภาคการศึกษาหลังภาคการศึกษาปลาย  

 “อาจารย์ที่ปรึกษา” หมายความว่า อาจารย์ที่มหาวิทยาลัยแต่งต้ัง โดยคําแนะนํา
ของคณบดีเพ่ือให้ทําหน้าที่แนะนํานักศึกษาและให้คําปรึกษาด้านการเรียนและด้านอ่ืนๆ 

 “ศูนย์บริการการศึกษา” หมายความว่า ศูนย์บริการการศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ 
พระนคร ที่ต้ังอยู่ภายนอกมหาวิทยาลัย 

 

 



 ข้อ ๕ การประเมินผลการศึกษา 

  ให้มีการประเมินผลการศึกษาในรายวิชาต่างๆ ตามหลักสูตร โดยการวัดผลจะต้องทํา                 
ตลอดภาคการศึกษาด้วยวิธีต่างๆ  เช่น การสอบย่อย  การรายงาน  การทํางานกลุ่ม  การสอบกลางภาค และ                 
มีการสอบปลายภาคเรียน   โดยคิดคะแนนเก็บระหว่างภาคให้อยู่ในระหว่างร้อยละ ๕๐  ถึง ๘๐ เว้นแต่
รายวิชาที่กําหนดให้ประเมินในลักษณะอ่ืนนอกจากการสอบปลายภาค   

  ๕.๑  ผู้มีสิทธ์ิสอบปลายภาค 

  ๕.๑.๑  นักศึกษาจะต้องมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐  ของเวลาเรียนทั้งหมดของ
รายวิชาน้ันจึงจะมีสิทธ์ิเข้าสอบปลายภาค  ในกรณีที่นักศึกษามีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ต้องย่ืนคําร้อง  
ขอมีสิทธ์ิสอบพร้อมหลักฐานแสดงเหตุจําเป็นของการขาดเรียน   โดยยื่นที่สํานักส่งเสริมวิชาการและ            
งานทะเบียนก่อนสอบปลายภาค  ๓  สัปดาห์   เพ่ือให้มหาวิทยาลัยพิจารณาสิทธ์ิในการเข้าสอบ  นักศึกษาที่มี
เวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ ๖๐ จะหมดสิทธ์ิสอบ 

 ๕.๑.๒  ในกรณีที่นักศึกษามีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ  ๖๐  ของเวลาเรียน
ทั้งหมดจะไม่มีสิทธ์ิสอบในรายวิชาน้ัน   นักศึกษาจะต้องย่ืนคําร้องขอยกเลิกการลงทะเบียนเรียนรายวิชาน้ัน
ก่อนสอบปลายภาค  ๒  สัปดาห์   หากไม่ดําเนินการใดๆให้ผู้สอนส่งผลการเรียนเป็น “E” หรือ “F” แล้วแต่
กรณี 

 ๕.๒  การประเมินผลการศึกษารายวิชาต่างๆตามหลักสูตรมี ๒ ระบบ ดังน้ี 

  ๕.๒.๑ ระบบคา่ระดับคะแนน แบ่งเป็น  ๘  ระดับ 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ระบบน้ีใช้สําหรับการประเมินผลรายวิชาที่เรียนตามหลักสูตร ระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้
ต้องไม่ตํ่ากว่า “D” ถ้านักศึกษาได้ระดับคะแนนในรายวิชาใดตํ่ากว่า ต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่า            
จะสอบได้ กรณีวิชาเลือกถ้าได้ระดับคะแนนตํ่ากว่า “D” สามารถเปลี่ยนไปเลือกเรียนรายวิชาอ่ืนได้ ส่วน                 
การประเมินผลรายวิชาเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และรายวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ  ถ้าได้ระดับ
คะแนนตํ่ากว่า “C”  ถือว่าสอบตก  นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่ ถ้าได้รับการประเมินผลตํ่ากว่า  
“C” เป็นคร้ังที่สอง  ถือว่าพ้นสภาพเป็นนักศึกษา  

กรณีที่นักศึกษาขอลงทะเบียนรายวิชาเลือกอ่ืนแทนรายวิชาเลือกที่สอบไม่ผ่าน  รายวิชาที่                 
สอบไม่ผ่านจะได้รับการบันทึกผลการเรียนเป็น “E” 

ระดับคะแนน ความหมาย ค่าระดับคะแนน 
         A 

         B+ 

         B 

         C+ 

         C 

         D+ 

         D 

         E 

ดีเย่ียม 

ดีมาก 

ดี 

ดีพอใช้ 

พอใช้ 

อ่อน 

อ่อนมาก 

ตก 

๔.๐ 

๓.๕ 

๓.๐ 

๒.๕ 

๒.๐ 

๑.๕ 

๑.๐ 

๐.๐ 



  ๕.๒.๒ ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน กําหนดสัญลักษณ์การประเมินผลดังน้ี 

ผลการศึกษา ระดับการประเมิน 
ผ่านดีเย่ียม 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

PD (Pass with Distinction) 

P (Pass) 

F (Fail) 

  

ระบบคะแนนน้ีใช้สําหรับการประเมินผลรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้เรียนเพ่ิมตามข้อกําหนด
เฉพาะ และรายวิชาที่สภามหาวิทยาลัยกําหนดให้เรียนเพ่ิม   

  รายวิชาที่ได้ผลประเมิน “ F ” นักศึกษาต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้ 

  รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการศึกษา ให้ได้ผลการประเมินเป็น   “P” 

 ข้อ ๖  สัญลักษณ์อ่ืน มีดังน้ี 

 Au (Audit)ใช้สําหรับการลงทะเบียนเพ่ือร่วมฟัง โดยไม่นับหน่วยกิต 

 W (Withdraw)ใช้สําหรับการบันทึกรายวิชาที่ได้รับอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชาน้ัน โดยต้อง
ดําเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนกําหนดสอบปลายภาคไม่น้อยกว่า ๒ สัปดาห์  และใช้ในกรณีที่นักศึกษาลาพัก
การศึกษาหรือถูกสั่งให้พักการศึกษาหลังจากลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้นแล้ว  

 I  (Incomplete) ใช้สําหรับการบันทึกการประเมินผลในรายวิชาที่นักศึกษายังทํางาน              
ไม่สมบูรณ์เมื่อสิ้นภาคการศึกษาหรือใช้สําหรับบันทึกรายวิชาที่นักศึกษาขาดสอบ นักศึกษาที่ได้ “I” ต้อง
ดําเนินการขอรับการประเมินผล เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นในภาคการศึกษาถัดไป   การเปลี่ยนระดับ
คะแนน “I”ให้ดําเนินการ ดังน้ี 

 (๑) กรณีนักศึกษายังทํางานไม่สมบูรณ์ ไม่ติดต่อผู้สอนหรือไม่สามารถส่งงานได้ ตามเวลาที่
กําหนดให้ผู้สอนพิจารณาผลงานที่ค้างอยู่เป็นศูนย์ และส่งผลการประเมินผลการศึกษาจากคะแนนที่มีอยู่
ภายในภาคการศึกษาถัดไป 

 (๒) กรณีนักศึกษาขาดสอบ และมหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้สอบหรือมหาวิทยาลัยอนุญาต
ให้สอบแต่ไม่มาสอบภายในภาคการศึกษาถัดไป นายทะเบียนจะเปลี่ยนผลการศึกษาเป็น    “E” หรือ “F”  
โดยอัตโนมัติ 

 (๓)  นักศึกษาที่ได้รับผลการเรียนเป็น “I”  ในภาคการศึกษาสุดท้ายและดําเนินการแก้ 
“I”  ในภาคการศึกษาถัดไปต้องชําระค่าธรรมเนียมการรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา 

 ข้อ ๗  การหาค่าระดับคะแนนเฉล่ีย 

 ค่าระดับคะแนนเฉล่ียประจําภาค และค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม ให้คิดเป็นเลขทศนิยม             
2 ตําแหน่ง โดยไม่ปัดเศษ สําหรับรายวิชาที่ยังมีผลการศึกษาเป็น “I” ไม่นําหน่วยกิตมารวมเป็นตัวหารเฉลี่ย 

 ๗.๑ กรณีที่สอบตกทั้งรายวิชาเลือกและรายวิชาบังคับ ให้นําหน่วยกิตของรายวิชาที่สอบตก   
มาคิดค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 



 ๗.๒ กรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนวิชาซ้ํากับรายวิชาที่สอบได้แล้ว หรือเรียนวิชาที่ระบุไว้      
ในหลักสูตรที่เทียบเท่า ให้นับหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนเฉพาะรายวิชาที่ลงทะเบียนครั้งแรกเท่าน้ัน 

 ข้อ ๘  นักศึกษาที่เข้าศึกษาในหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) จะลงทะเบียนเรียนรายวิชาซ้ํากับ
รายวิชาที่ศึกษามาแล้วในระดับอนุปริญญาไม่ได้ หากลงทะเบียนซ้ําให้เว้นการนับหน่วยกิตเพ่ือพิจารณาวิชา
เรียนครบตามหลักสูตรที่กําลังศึกษาอยู่ 

 ข้อ ๙ นักศึกษาที่ทุจริตในการสอบ  เมื่อนักศึกษากระทําผิดหรือร่วมกระทําผิดระเบียบการสอบ
ให้คณะกรรมการท่ีสภาวิชาการแต่งต้ังพิจารณาโทษนักศึกษาที่กระทําผิดระเบียบการสอบแล้วรายงานผลการ
พิจารณาต่อมหาวิทยาลัยเพ่ือดําเนินการลงโทษและแจ้งโทษให้ทุกฝ่ายที่เก่ียวข้องทราบ   โดยมีแนวทางการ
พิจารณาโทษดังต่อไปน้ี 

  ๙.๑  ถ้าเป็นความผิดประเภททุจริต เช่น  ส่งกระดาษคําตอบให้เพ่ือน  สอบแทนกัน  หรือ
คัดลอกคําตอบจากเอกสาร ให้ลงโทษโดยให้ได้รับ “E” หรือ “F” ในรายวิชาที่กระทําผิดระเบียบการสอบ ส่วน
รายวิชาอ่ืนที่นักศึกษาผู้น้ันลงทะเบียนเรียนไว้ให้ได้ผลการสอบตามที่สอบได้จริง   และให้พิจารณาสั่งพัก
การศึกษานักศึกษาผู้น้ัน  ๑  ภาคการศึกษาเป็นอย่างน้อยในภาคการศึกษาถัดไป   หรืออาจให้พ้นสภาพการ
เป็นนักศึกษาก็ได้ 

  ๙.๒ ถ้าเป็นความผิดประเภทส่อเจตนา เช่น การเปิดโอกาสให้เพ่ือนลอกคําตอบ   การโน้ตย่อ
เข้าห้องสอบ  แต่ยังไม่มีโอกาสลอกคําตอบ  ให้ลงโทษโดยให้ได้รับ “E” หรือ “F” ในรายวิชาที่กระทําผิด
ระเบียบการสอบ  และอาจพิจารณาสั่งพักการศึกษานักศึกษาผู้น้ันได้ไม่เกิน  ๑  ภาคการศึกษา 

  ๙.๓ ถ้าเป็นความผิดอย่างอ่ืนตามที่ระบุไว้ในข้อปฏิบัติของนักศึกษาในการสอบ ให้ลงโทษตาม
ควรแก่ความผิดน้ัน  แต่จะต้องไม่เกินกว่าระดับโทษตํ่าสุดของความผิดประเภททุจริต 
  ๙.๔   ถ้านักศึกษากระทําผิดหรือร่วมกระทําผิดอ่ืนๆที่เก่ียวกับการสอบให้คณะกรรมการ
พิจารณาโทษนักศึกษาที่กระทําผิดระเบียบการสอบเป็นผู้พิจารณาเสนอการลงโทษต่อมหาวิทยาลัยตามควรแก่
ความผิดน้ัน 

  ๙.๕  การให้พักการศึกษาของนักศึกษาตามคําสั่งของมหาวิทยาลัย  ให้เริ่มเมื่อสิ้นสุดภาค
การศึกษาที่กระทําผิดน้ันโดยให้มีระยะเวลาการลงโทษต่อเน่ืองกัน   ทั้งน้ีให้นับระยะเวลาที่ถูกสั่งพักการศึกษา
เข้าเป็นระยะเวลาการศึกษา 

 ข้อ ๑๐  นักศึกษาที่ถูกสั่งพักการศึกษาจะต้องชําระค่าธรรมเนียมการรักษาสถานภาพนักศึกษา           
ทุกภาคการศึกษาที่พักการศึกษา    

 ข้อ ๑๑ ผู้ที่สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนทุกข้อ ดังน้ี 

 ๑๑.๑  มีความประพฤติดี 

 ๑๑.๒  สอบได้ในรายวิชาต่างๆ ครบถ้วนตามท่ีหลักสูตร และสภามหาวิทยาลัยกําหนด  รวมทั้ง
การผ่านเกณฑ์ตามข้อกําหนดต่างๆของมหาวิทยาลัย 

 ๑๑.๓  ไม่ติดค้างระดับคะแนน “E”“F”และ “I”ในรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน 

 ๑๑.๔  ได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ตํ่ากว่า ๒.๐๐ 

 ๑๑.๕  ผ่านการประเมินความสามารถทางทักษะภาษาไทย  ภาษาอังกฤษ  และคอมพิวเตอร์
ตามเกณฑ์ที่ทางมหาวิทยาลัยกําหนด 



 ๑๑.๖  มีเวลาเรียนตามที่กําหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยการจัดการศึกษาดังน้ี 

 

นักศึกษาภาคปกติ 
หลักสูตรอนุปริญญา (๓ ปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า  ๕  ภาคการศึกษาปกติ  และ              

ไม่เกิน  ๖  ปีการศึกษา   

หลักสูตรปริญญาตรี (๔ ปี)   ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า  ๖  ภาคการศึกษาปกติ  และ    
ไม่เกิน  ๘  ปีการศึกษา 

หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) ใช้เวลาศึกษา ไม่น้อยกว่า ๔ ภาคการศึกษาปกติ  และ
ไม่เกิน  ๔  ปีการศึกษา  

หลักสูตรปริญญาตรี (๕ ปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า  ๘  ภาค การศึกษาปกติ  และ            
ไม่เกิน  ๑๐  ปีการศึกษา 

หลักสูตรปริญญาตรี (๖ ปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า ๑๐  ภาคการศึกษาปกติ  และ            
ไม่เกิน  ๑๒  ปีการศึกษาหรือเทียบเท่า 

นักศึกษาภาคพิเศษ 
หลักสูตรอนุปริญญา (๓ ปี)   ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า ๘  ภาคการศึกษา  และ               

ไม่เกิน   ๖  ปีการศึกษา   

หลักสูตรปริญญาตรี (๔ ปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า  ๑๐  ภาคการศึกษา และ                 
ไม่เกิน   ๘  ปีการศึกษา 

หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) ใช้เวลาศึกษา ไม่น้อยกว่า  ๖  ภาคการศึกษา และ              
ไม่เกิน   ๔  ปีการศึกษา  

หลักสูตรปริญญาตรี (๕ ปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า  ๑๓   ภาคการศึกษา  และ                
ไม่เกิน   ๑๐  ปีการศึกษา 

หลักสูตรปริญญาตรี (๖ ปี)  ใช้เวลาศึกษาไม่น้อยกว่า  ๑๕  ภาคการศึกษา และ               
ไม่เกิน   ๑๒  ปีการศึกษา 

 ข้อ ๑๒ การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
 นักศึกษาภาคปกติและนักศึกษาภาคพิเศษ จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา เมื่ออยู่ในเกณฑ์              
ข้อใดข้อหน่ึงดังต่อไปน้ี 

 ๑๒.๑  ผลการประเมินได้คะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากว่า ๑.๖๐ เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติ         
ภาคท่ี ๒  และเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ ๓ สําหรับนักศึกษาภาคพิเศษ นับต้ังแต่เริ่มเข้าเรียน 

 ๑๒.๒ ผลการประเมินได้คะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากว่า๑.๘๐ เมื่อสิ้นภาคการศึกษาปกติ              
ภาคท่ี ๔  ที่ ๖  ที่ ๘  สําหรับนักศึกษาภาคปกติ และเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ ๖  ที่ ๙  ที่ ๑๒  สําหรับนักศึกษา
ภาคพิเศษ   

 ๑๒.๓ ลงทะเบียนเรียนครบตามที่หลักสูตรกําหนดแต่ยังได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม                
ตํ่ากว่า ๑.๘๐ 



 ๑๒.๔ไม่ผ่านการประเมินรายวิชาการเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ การฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ และสหกิจศึกษาเป็นครั้งที่ ๒ 

 ๑๒.๕ เป็นผู้ขาดคุณสมบัติการเป็นนักศึกษา 

 ๑๒.๖ นักศึกษาใหม่ที่เข้าศึกษาในภาคการศึกษาแรกไม่ลงทะเบียนเรียนภายในเวลาที่
มหาวิทยาลัยกําหนด 

 ๑๒.๗ นักศึกษาที่ไม่ลงทะเบียนเรียนภายในเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด โดยไม่ได้                 
ย่ืนคําร้องขอลาพักการศึกษา และชําระค่าธรรมเนียมการรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา 

 ๑๒.๘ นักศึกษาที่ใช้เวลาศึกษาเกินกว่าระยะเวลาการศึกษาที่มหาวิทยาลัยกําหนด                
ในข้อ ๑๑.๖ 

 ๑๒.๙ นักศึกษาที่กระทําผิดวินัยนักศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยวินัยนักศึกษา 

 ทั้งน้ีการนับภาคการศึกษาที่เรียนให้นับรวมภาคการศึกษาที่มีการรักษาสภาพนักศึกษา หรือ                 
ให้พักการศึกษาด้วย 

 ข้อ ๑๓ เมื่อนักศึกษาเรียนได้จํานวนหน่วยกิตครบตามที่กําหนดไว้ในหลักสูตรแล้ว และได้ค่าระดับ
คะแนนเฉล่ียต้ังแต่ ๑.๘๐ แต่ไม่ถึง ๒.๐๐ ให้เลือกเรียนรายวิชาเพ่ิมเติมเพ่ือทําค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสมให้ถึง 
๒.๐๐ ทั้งน้ี ต้องอยู่ในระยะเวลาที่กําหนดตามข้อ ๑๑.๖และต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา 

  นักศึกษาที่เรียนครบตามหลักสูตรในระดับปริญญาตรีผ่านเกณฑ์ตามข้อกําหนดของหลักสูตร                 
และของสภามหาวิทยาลัย แต่ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตํ่ากว่า ๒.๐๐ อาจขอรับอนุปริญญาได้ ทั้งน้ีต้อง         
ได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสมสูงกว่า ๑.๘๐ 
 ข้อ ๑๔ ผู้สําเร็จการศึกษา จะได้รับเกียรตินิยมต้องมีคุณสมบัติดังน้ี 

  ๑๔.๑  คุณสมบัติด้านการศึกษาของนักศึกษาที่มีสิทธ์ิได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

   ๑๔.๑.๑  สอบได้รายวิชาเฉพาะด้าน ไม่ตํ่ากว่า “C”  ตามระบบค่าระดับคะแนน หรือ
ไม่ได้ “F“  ตามระบบไม่มีค่าระดับคะแนน 

   ๑๔.๑.๒  สอบได้รายวิชาในหมวดวิชาอ่ืนๆไม่ตํ่ากว่า “C” และอาจได้รับผลการประเมิน
บางรายวิชาในระดับคะแนน “D”  ได้ไม่เกิน ๒ รายวิชา 
   ๑๔.๑.๓  ไม่เคยเรียนซ้ํารายวิชาใดเพ่ือเปลี่ยนค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม 

   ๑๔.๑.๔ ไม่เคยเรียนซ้ําเพ่ือนับหน่วยกิตในรายวิชาที่ได้ลงทะเบียนเรียนโดยไม่นับหน่วยกิต 
(Audit)  มาก่อน 

   ๑๔.๑.๕ ได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม  ๓.๖๐ ขึ้นไปสําหรับเกียรตินิยมอันดับหน่ึง และ
ได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ียสะสม ๓.๒๕ ขึ้นไป   สําหรับเกียรตินิยมอันดับสอง 

         กรณีศึกษาในระดับปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉล่ีย                 
ตามเกณฑ์ในวรรคแรกทั้งในระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าและในระดับปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) 

   ๑๔.๑.๖ เรียนจบภายในกําหนดเวลาไม่เกินจํานวนปีที่ระบุไว้ในหลักสูตรนักศึกษา                 
ภาคปกติที่ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อนต่อจากภาคการศึกษาสุดท้ายของหลักสูตร ไม่มีสิทธ์ิได้รับเกียรตินิยม 

 



 

  ๑๔.๒ คุณสมบัติด้านคุณธรรม จริยธรรม นักศึกษาที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยมจะต้อง                
เป็นผู้มีความประพฤติดี และไม่เคยถูกลงโทษทางวินัยตลอดระยะเวลาที่ศึกษาในมหาวิทยาลัย  

 ข้อ ๑๕  รางวัลการเรียนดี 
  นักศึกษาที่มีสิทธ์ิได้รับรางวัลการเรียนดี จะต้องมีค่าระดับคะแนนเฉล่ียสูงสุดแต่ละสาขาวิชา
ทั้งน้ีต้องมีคะแนนเฉล่ียสะสมไม่ตํ่ากว่า ๓.๖๐ และต้องมีคุณสมบัติตามข้อ ๑๔.๒ 

 ข้อ ๑๖ ให้คณะกรรมการที่มหาวิทยาลัยแต่งต้ังเป็นผู้อนุมัติผลการประเมินผลการศึกษา 

 ข้อ ๑๗ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี  และเป็นผู้วินิจฉัยช้ีขาดในกรณีที่มีปัญหา                
จากการใช้ระเบียบน้ี 

 ประกาศ ณ วันที่  ๒๑ มถิุนายน  พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

 

                     (รองศาสตราจารย์เปรื่อง  กิจรตัน์ภร) 

                            อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

ว่าด้วยการยกเว้นการศึกษารายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) พ.ศ. 2560 

--------------------------------- 

  เพ่ืออนุวัตตามความในมาตรา ๑๕ วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบกับประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. ๒๕๕๘ ที่กําหนดโครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาตรีให้สถาบันอุดมศึกษายึดถือเป็นแนวปฏิบัติในการ  
จัดการศึกษา  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 31 (9) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 
ข้อ 33 และข้อ ๒๓.2 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับอนุปริญญา 
ปริญญาตรี และปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) พ.ศ. ๒๕๔๘ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครจึงวางระเบียบไว้
ดังต่อไปน้ี    

  ข้อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการยกเว้นการศึกษา
รายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) พ.ศ. 2560”  

  ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ใช้บังคับกับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕59 
เป็นต้นไป 

  ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการยกเว้นการศึกษารายวิชา    
ในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) พ.ศ. ๒๕๔๙  

  ข้อ ๔ ในระเบียบน้ี 

  “นักศึกษาระดับปริญญาตรี (ต่อเน่ือง)”  หมายความว่า  ผู้ที่สําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตร 
วิชาชีพช้ันสูงหรือเทียบเท่า หรือระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า 

  “สถาบันอุดมศึกษาอ่ืน”  หมายความว่า  สถาบันอุดมศึกษาที่มีการจัดการเรียนการสอน
ระดับหลังช้ันมัธยมศึกษาตอนปลายซึ่งมีหลักสูตรการเรียนการสอนไม่ตํ่ากว่าระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า 

  “การยกเว้นการศึกษา”  หมายความว่า  การนําหน่วยกิตของรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปที่
เคยศึกษาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัยหรือของสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนมาใช้โดยที่ไม่ต้องศึกษารายวิชาน้ันอีก 
และหมายความรวมถึงการเทียบเนื้อหาของรายวิชาระหว่างหลักสูตรของมหาวิทยาลัยกับหลักสูตรของสถาบัน 
อุดมศึกษาอ่ืนที่ได้ศึกษามาแล้ว หรือการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพ หรือจาก
ประสบการณ์การทํางาน  

 



 

  ข้อ ๕ ผู้มีสิทธิขอยกเว้นการศึกษา ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติข้อใดข้อหน่ึงดังต่อไปน้ี 

   (๑) เคยศึกษาหรือสําเร็จการศึกษาจากมหาวิทยาลัย 

   (๒) สําเร็จการศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 

 (๓) ผ่านการศึกษาอบรมท่ีมีเน้ือหาและจํานวนช่ัวโมงเทียบได้กับรายวิชาที่จะขอยกเว้นการศึกษา  

  ข้อ ๖ เง่ือนไขในการยกเว้นการศึกษา 

(๑)  เป็นผู้ที่สําเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูงหรือระดับอนุปริญญาที่
เข้าศึกษา ในหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเน่ือง) จะได้รับการยกเว้นการศึกษาได้ จํานวนไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต และ
จะต้องเลือกเรียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปอีก จํานวนไม่น้อยกว่า ๑๘ หน่วยกิต ดังน้ี   

       (ก) กลุ่มวิชาบังคับ ให้เลือกเรียน จํานวน ๑๕ หน่วยกิต คือ  

- กลุ่มวิชาภาษา ให้เลือกเรียน ๑ รายวิชา จํานวน ๓ หน่วยกิต โดยไม่ให้ซ้ํากับรายวิชาที่ได้
ศึกษามาแล้ว  

- กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ให้เลือกเรียน ๒ รายวิชา จํานวน ๖ หน่วยกิต   โดยไม่ให้
ซ้ํากับรายวิชาที่ได้ศึกษามาแล้ว   

- กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ให้เลือกเรียน ๑ รายวิชา จํานวน ๓ หน่วยกิต 

- กลุ่มวิชาสหวิทยาการ ให้เลือกเรียน ๑ รายวิชา จํานวน ๒ หน่วยกิต 

- กลุ่มวิชาพลานามัย ให้เลือกเรียน ๑ รายวิชา จํานวน ๑ หน่วยกิต 

   (ข) กลุ่มวิชาเลือก ให้เลือกเรียน ๑ รายวิชา จํานวน ๓ หน่วยกิต  

   (๒) กรณีที่ได้ศึกษาครบทุกรายวิชาในกลุ่มวิชาใดๆ ให้เลือกเรียนรายวิชาในกลุ่มวิชา
ที่เหลือ เพ่ือให้จํานวนหน่วยกิตครบจํานวน ๑๘ หน่วยกิต  

   (๓) รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการศึกษา ให้บันทึกไว้ในระเบียนการศึกษาของนักศึกษา 
โดยใช้ อักษรย่อ “P” (Pass) ในช่องระดับคะแนน  

  ข้อ 7 ให้คณะกรรมการท่ีอธิการบดีแต่งต้ัง เป็นผู้มีอํานาจพิจารณาเพ่ือเสนออนุมัติการยกเว้น 
การศึกษา 

  ข้อ 8 ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี 

 ประกาศ  ณ  วันที่  14  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕60  

 

 

 (รองศาสตราจารย์เปรื่อง  กิจรัตน์ภร) 

 รักษาราชการแทน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
 

 



 

 

 
ระเบยีบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

ว่าด้วยการโอนผลการศึกษาและการยกเว้นการศึกษารายวิชา   พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
  เพื่อให้เป็นไปตามเจตนารมย์ของมาตรา ๑๕ วรรค ๓ แห่งพระราชบัญญัติการศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒  ที่กําหนดให้มีการเทียบโอนผลการศึกษาในระบบ  การศึกษานอกระบบ และการศึกษา
ตามอัธยาศัย และอาศัยอํานาจตามความในมาตรา๑๘(๒)แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.๒๕๔๗  
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร จึงกําหนดระเบียบว่าด้วยการโอนผลการศึกษาและการยกเว้นการศึกษารายวิชา  
พ.ศ.๒๕๔๘ ดังต่อไปน้ี 

ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า "ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  ว่าด้วยการโอนผลการศึกษาและ
การยกเว้นการศึกษารายวิชาพ.ศ.๒๕๔๘ 

ข้อ ๒  ระเบียบน้ีให้มีผลใช้บังคับสําหรับนักศึกษาที่เข้าศึกษาต้ังแต่ปีการศึกษา ๒๕๔๘ เป็นต้นไป 
ข้อ ๓  บรรดาระเบียบ  คําสั่งใดที่เก่ียวกับการโอนผลการศึกษาและการยกเว้นการศึกษารายวิชา  ซึ่งขัด 

หรือแย้งกับระเบียบน้ีให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 

ข้อ ๔  ในระเบียบน้ี   

“มหาวิทยาลัย”  หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

“อธิการบดี”  หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

“นักศึกษาภาคปกติ”  หมายความว่า นักศึกษาที่ศึกษาเต็มเวลาในวันที่ทําการปกติ 

“นักศึกษาภาคพิเศษ”   หมายความว่า  นักศึกษาที่ เข้ าศึกษาตามโครงการการ จัด
การศึกษาเพ่ือปวงชนหรือนักศึกษาที่เข้าศึกษาตามโครงการอ่ืนใดที่ไม่ใช่นักศึกษาภาคปกติ   

"มหาวิทยาลัยอ่ืน"   หมายความว่า  มหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่มีการ
จัดการเรียนการสอนระดับหลังช้ันมัธยมศึกษาตอนปลายหลักสูตรไม่ตํ่ากว่าระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าที่
สภามหาวิทยาลัยรับรอง 

"การโอนผลการศึกษา"    หมายความว่า  การนําหน่วยกิตและค่ าระ ดับคะแนนของ                 
ทุกรายวิชาที่เคยศึกษาจากหลักสูตรสถาบันราชภัฏหรือหลักสูตรมหาวิทยาลัยราชภัฏมาใช้โดยไม่ต้องศึกษา
รายวิชาน้ันอีก 

"การยกเว้นการศึกษารายวิชา" หมายความว่า การ นํ าห น่วย กิตของราย วิชาที่ เ คย ศึกษา                 
ในหลักสูตรสถาบันราชภัฏหรือหลักสูตรมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครมาใช้โดยไม่ต้องศึกษารายวิชาน้ันอีก และ
หมายความรวมถึงการเทียบเน้ือหาของรายวิชาระหว่างหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร กับหลักสูตร
ของสถาบัน 

อุดมศึกษาอ่ืนที่ได้ศึกษามาแล้ว  และ/หรือการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอาชีพ 
หรือ จากประสบการณ์การทํางาน 



"การประเมินผล"  หมายความว่า  การสอบภาคทฤษฎี หรือการสอบสัมภาษณ์ หรือการสอบ
ภาคปฏิบัติในรายวิชา  หรือการนําเสนอแฟ้มสะสมผลงาน หรือการนําเสนอโครงงาน วิธีใดวิธีหน่ึงหรือหลายวิธีตามประกาศ
ของมหาวิทยาลัย โดยมีเน้ือหาสาระความยากง่ายเทียบได้ไม่น้อยกว่ารายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

ข้อ ๕  ผู้มีสิทธ์ิขอโอนผลการศึกษาต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติข้อใดข้อหน่ึงต่อไป 

 (๑)  ผู้ที่เคยศึกษาในหลักสูตรสถาบันราชภัฏหรือในหลักสูตรมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร
มาแล้วและยังไม่สําเร็จการศึกษาหรือสําเร็จการศึกษาแล้วกลับเข้ามาศึกษาในระดับเดิมอีก   

(๒)  ผู้ที่เคยศึกษาอบรมในรายวิชาใดรายวิชาหน่ึง ตามหลักสูตรสถาบันราชภัฏหรือหลักสูตร 

(๓)  ผู้ที่ขอย้ายสถานศึกษามาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏอ่ืน   

(๔)  ผู้ที่เปลี่ยนสถานภาพจากนักศึกษาภาคปกติเป็นนักศึกษาตามโครงการอ่ืนที่ใช้หลักสูตรของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครหรือผู้ที่ศึกษาตามโครงการอ่ืนที่ใช้หลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร แล้ว
เปลี่ยนสถานภาพเป็นนักศึกษาภาคปกติ 

(๕)  ผู้ที่สําเร็จการศึกษาโปรแกรมวิชาน้ันในระดับอนุปริญญาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร
แล้วเข้าศึกษาโปรแกรมวิชาน้ันในระดับปริญญาตรี  

ข้อ ๖  เง่ือนไขในการโอนผลการศึกษา 

(๑) ผู้ขอโอนต้องมีสภาพการเป็นนักศึกษาภาคปกติหรือนักศึกษาภาคพิเศษตามโครงการอื่น
อย่างใดอย่างหน่ึง 

(๒) ผู้ขอโอนต้องไม่เคยถูกสั ่งให้ออกจากสถานศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร                 
ว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับอนุปริญญาปริญญาตรี และปริญญาตรี(ต่อเน่ือง) 

(๓) การโอนต้องโอนท้ังหมดทุกรายวิชาที่เคยศึกษามา โดยไม่จํากัดจํานวนหน่วยกิตที่ขอ              
โอนผลการศึกษา 

(๔) การรับย้าย ต้องไม่มีรายวิชาที่ผลการเรียนเป็น   “I”  (Incomplete) 
ข้อ ๗  ผู้มีสิทธ์ิขอยกเว้นการศึกษารายวิชา  ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติข้อใดข้อหน่ึงต่อไปน้ี 

  (๑) ผู้ที่สําเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันราชภัฏหรือมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
  (๒)  ผู้ที่สําเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน เข้ามาศึกษาในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏพระนคร 
  (๓)  ผู้ที่ผ่านการศึกษาอบรมในรายวิชาใดวิชาหน่ึงตามหลักสูตรมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
  (4)  ผู้ที่ศึกษาจากการศึกษานอกระบบ และหรือการศึกษาตามอัธยาศัย 
  (๕)  ผู้ที่มีความรู้  ความสามารถ และมีประสบการณ์ในการปฏิบัติงานหรือการบริหารจัดการและ
การประกอบอาชีพที่เทียบได้ในรายวิชาหรือสาขาวิชาน้ัน  ๆจากหน่วยงานต่างๆ  ทั้งในสถาบันการศึกษาหรือสถานประกอบการ   

ข้อ ๘  เง่ือนไขในการยกเว้นการศึกษารายวิชา   
(๑) ต้องเป็นรายวิชาที่ได้รับคะแนนไม่ตํ่ากว่า C   
(๒) การขอยกเว้นการศึกษาของผู้ศึกษาจากการศึกษานอกระบบ และ/หรือ  การศึกษา

ตามอัธยาศัย  การฝึกอาชีพ หรือจากประสบการณ์การทํางาน ให้อธิการบดีแต่งต้ังคณะกรรมการกําหนด
วิธีการประเมินผลเพ่ือขอยกเว้นการศึกษารายวิชา และจัดทําเป็นประกาศของมหาวิทยาลัย 

(๓) ผู้สําเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีมาแล้ว และเข้าศึกษาในระดับอนุปริญญาหรือ
ปริญญาตรีในอีกโปรแกรมวิชาหนึ่ง  ให้ยกเว้นการศึกษารายวิชาในหมวดวิชาการศึกษาทั่วไปทั้งหมด  โดย   
ไม่นําเง่ือนไขข้อ  ๘ (๑) และข้อ  ๙  มาพิจารณา 



(รองศาสตราจารย์เปรื่อง  กิจรัตน์ภร) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

(๔) จํานวนหน่วยกิตที่ได้รับการยกเว้นการศึกษา รวมแล้วต้องไม่เกินสามในสี่ของจํานวนหน่วยกิ
ตซึ่งกําหนดไว้ในโปรแกรมวิชาหรือสาขาที่กําลังศึกษาในมหาวิทยาลัย และเมื่อได้รับการยกเว้นแล้วต้องมีเวลา
ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า ๒ ภาคการศึกษาปกติ 

(๕) รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการศึกษาให้บันทึกไว้ในระเบียนการศึกษาของนักศึกษา  โดย
ใช้อักษรย่อ "P"  ในช่องระดับคะแนน  ส่วนผู้ที่ได้รับการยกเว้นผลการศึกษาตามข้อ ๘ (๓) ให้นับหน่วยกิต
หมวดวิชาการศึกษาทั่วไป  รวมในเกณฑ์การสําเร็จการศึกษา  โดยไม่ต้องบันทึกผลการศึกษาเป็นรายวิชา 

ข้อ ๙  รายวิชาที่จะนํามาโอนผลการศึกษาหรือยกเว้นการศึกษารายวิชา ต้องสอบได้ หรือได้ศึกษา  
ฝึกอบรมมาแล้วไม่เกิน  ๑๐  ปี นับถึงวันที่เข้าศึกษา โดยเริ่มนับจากวันสําเร็จการศึกษาหรือภาคการศึกษาสุดท้าย
ที่มีผลการศึกษา  หรือวันสุดท้ายที่ศึกษาอบรม  

ข้อ ๑๐ ผู้ที่จะขอโอนผลการศึกษาและยกเว้นผลการศึกษารายวิชา  ต้องกระทําให้เสร็จสิ้นภายในภาค
การศึกษาแรกของการศึกษาตามหลักสูตร และต้องไม่เคยได้รับการพิจารณาการโอนผล   การศึกษาหรือยกเว้น
การศึกษารายวิชามาก่อน 

ข้อ ๑๑ การนับจํานวนภาคการศึกษาของผู้ที่ได้รับการโอนผลการศึกษา หรือยกเว้นการศึกษารายวิชา 
ให้ถือเกณฑ์ดังน้ี 

  (๑) นักศึกษาภาคปกติ และนักศึกษาตามโครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากรในท้องถิ่น 
(กศ.พท.) ให้นับจํานวนหน่วยกิตได้ไม่เกิน ๒๒ หน่วยกิต เป็น  ๑  ภาคการศึกษา 

 (๒)  ผู้ที่ศึกษาอบรมตามโครงการอ่ืนที่ใช้หลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครให้นับ
จํานวนหน่วยกิตได้ไม่เกิน ๑๒ หน่วยกิต  เป็น  ๑  ภาคการศึกษา 

 (๓) การโอนผลการศึกษาของนักศึกษาตามข้อ ๕ (๑) ให้นับเฉพาะภาคการศึกษาที่เคยศึกษา
และมีผลการศึกษา  นักศึกษาตามข้อ ๕ (๓) (๔)และ (๕) ให้นับจํานวนภาคการศึกษาต่อเน่ืองกัน 

ข้อ ๑๒  การขอโอนผลการศึกษาหรือขอยกเว้นการศึกษารายวิชา ต้องชําระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการเก็บเงินค่าธรรมเนียมในการโอนผลการศึกษาและการยกเว้นการศึกษา
รายวิชา  พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ข้อ ๑๓  ให้คณะกรรมการที่อธิการบดีแต่งตั้ง   เป็นผู้มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการโอนผลการศึกษา  
หรือการยกเว้นการศึกษารายวิชา   

ข้อ ๑๔  ผู้ได้รับการโอนผลการศึกษาไม่เสียสิทธ์ิที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม  แต่ผู้ที่ได้รับการยกเว้น
การศึกษารายวิชา ไม่มีสิทธิ์ได้รับปริญญาเกียรตินิยม ทั้งนี้ โดยให้เป็นไปตามคุณสมบัติของผู้ได้รับเกียรตินิยม
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยการประเมินผลการศึกษาระดับอนุปริญญา   ปริญญาตรี  และ
ปริญญาตรี(ต่อเน่ือง)   พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ข้อ ๑๕  การโอนผลการศึกษาและการยกเว้นการศึกษารายวิชาที่ดําเนินการไปแล้วก่อนประกาศใช้
ระเบียบฉบับน้ีให้เป็นไปโดยสมบูรณ์  ส่วนการดําเนินการต่อไปให้เป็นไปตามระเบียบฉบับน้ี 

ข้อ ๑๖ ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบน้ี  มีอํานาจสั่งการในการออกระเบียบประกาศหรือ
แนวปฏิบัติเก่ียวกับระเบียบ  และเป็นผู้วินิจฉัยช้ีขาดในกรณีที่มีปัญหาจากการใช้ระเบียบน้ี 
   ประกาศ  ณ  วันที่    ๑    กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 

 
    

 



 
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
เรื่อง   แนวปฏิบัติของนักศกึษาเก่ียวกับการสอบปลายภาค 

_________________ 

  เพ่ือให้กระบวนการสอบดําเนินไปด้วยความเรียบร้อยมหาวิทยาลัยจึงออกประกาศเรื่องแนว
ปฏิบัติของนักศึกษาเกี่ยวกับการสอบไว้ดังน้ี 

ข้อ ๑  สิทธิใ์นการสอบปลายภาค 
   ๑.๑ นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในรายวิชาน้ันๆไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของเวลาเรียนทั้งหมด 
   ๑.๒  ในกรณีที่นักศึกษามีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ  ๖๐  ของเวลาเรียนทั้งหมด
จะไม่มีสิทธ์ิสอบในรายวิชาน้ัน  นักศึกษาจะต้องย่ืนคําร้องขอยกเลิกการลงทะเบียนเรียนรายวิชาน้ันก่อนสอบ
ปลายภาค  ๒  สัปดาห์ หากไม่ดําเนินการใดๆให้ผู้สอนส่งผลการเรียนเป็น “E” หรือ “F” แล้วแต่กรณี 

 ข้อ ๒   การปฏิบัติตนของนักศึกษาในการเข้าสอบ 
   ๒.๑  นักศึกษาต้องแต่งกายให้เรียบร้อยตามระเบียบและข้อบังคับของมหาวิทยาลัยนักศึกษาผู้ใด

ฝ่าฝืนจะไม่อนุญาตให้เข้าสอบ 
   ๒.๒  นักศึกษาต้องแสดงหลักฐานบัตรประจําตัวนักศึกษาต่อกรรมการควบคุมการสอบทุกคร้ัง  

นักศึกษาที่ไม่มีหลักฐานดังกล่าวให้ขอการรับรองการเป็นนักศึกษาจากอาจารย์ผู้สอนหรืออาจารย์ที่สามารถให้
การรับรองได้ 

   ๒.๓  นักศึกษาที่เข้าห้องสอบสายเกินกว่า๑๕ นาทีจะหมดสิทธ์ิสอบและนักศึกษาจะออกนอก
ห้องสอบได้เมื่อการสอบผ่านไปแล้ว  ๓๐  นาที 

   ๒ .๔   นั กศึ กษา ต้องป ฏิ บั ติตาม คํ าสั่ ง ก รรมการควบคุ มการสอบโดย เค ร่ งครั ด 
   ๒.๕  ห้ามนําตํารา เอกสาร โน้ตย่อ สูตรต่างๆ เครื่องคิดเลข กระดาษ หรือ อุปกรณ์อ่ืนๆ  
ตลอดจนเครื่องมือสื่อสารทุกประเภทติดตัวเข้าไปในห้องสอบเว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากอาจารย์ประจําวิชา
หรืออาจารย์กํากับห้องสอบ 

   ๒.๖  ห้ามนําข้อสอบ และกระดาษคําตอบออกจากห้องสอบ 
   ๒.๗  ห้ามนักศึกษาทําปฏิกิริยาที่ส่อไปในทางทุจริตในการสอบโดยเด็ดขาดและต้องระมัดระวัง 

ไม่ให้นักศึกษาคนอ่ืน มีโอกาสคัดลอกคําตอบ 
   ๒.๘  ถ้านักศึกษาฝ่าฝืนแนวปฏิบัติข้อหน่ึงข้อใดดังกล่าวจะถูกทําโทษทางวินัยตามระเบียบ

ของมหาวิทยาลัย 
 ข้อ ๓   แนวปฏิบัติเก่ียวกับการขาดสอบปลายภาค 
   กรณีที่นักศึกษามีสิทธิ์สอบแต่ขาดสอบปลายภาคหรือไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าห้องสอบให้

นักศึกษายื่นคําร้องขอสอบพร้อมหลักฐานที่เป็นลายลักษณ์อักษรและชัดเจน ที่สํานักส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียนอย่างช้าที่สุดภายใน  ๑๕  วัน  นับแต่วันเปิดภาคเรียนถัดไป   การพิจารณาคําร้องให้อยู่ในดุลย
พินิจของคณะกรรมการวิชาการ 

   นักศึกษาสามารถย่ืนคําร้องขอสอบพร้อมหลักฐานที่เป็นลายลักษณ์อักษรท่ีชัดเจนได้ในกรณี
ใดกรณีหน่ึงต่อไปน้ีเท่าน้ัน 



   ๓.๑  เจ็บป่วยหนักหรือเข้ารับการผ่าตัดในโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่ เช่ือถือได้ โดย
มีใบรับรองแพทย์ระบุว่าเป็นการป่วยที่ทําให้ไม่สามารถมาสอบได้ 

   ๓.๒  ประสบอุบัติเหตุทําให้ได้รับบาดเจ็บ  หรือต้องอยู่ในที่ เกิดเหตุเพ่ือแก้ไขปัญหา 
   ๓.๓  บิดามารดาหรือผู้ปกครองซึ่งให้ความอุปการะทางการเงินของนักศึกษาเจ็บป่วยอย่างหนัก   หรือ
ประสบอุบัติเหตุร้ายแรง  หรือเสียชีวิต 

   ๓.๔  นักกีฬาทีมชาติที่ต้องไปแข่งขันต่างประเทศหรือนักศึกษาที่ได้รับทุนแลกเปลี่ยนที่ต้อง
เดินทางไปต่างประเทศในช่วงการสอบ หรือมีภารกิจที่ต้องไปปฏิบัติตามคําสั่งของหน่วยงานให้ย่ืนคําร้องทันทีที่
ทราบว่าต้องเดินทาง 

   ๓.๕  เป็นเหตุสุดวิสัยและจะต้องนําหลักฐานที่เป็นทางการมาแสดง 
 ข้อ ๔  บทลงโทษนักศึกษาท่ีทุจริตการสอบ 
  นักศึกษาที่ทุจริตการสอบ  มหาวิทยาลัยได้กําหนดบทลงโทษไว้ดังน้ี 
   ๔.๑  ถ้าเป็นความผิดประเภททุจริตร้ายแรง เช่น ส่งกระดาษคําตอบให้เพ่ือน  สอบแทนกัน  หรือ

คัดลอกคําตอบจากเอกสาร  ให้ลงโทษโดยให้ได้รับ “E” หรือ “F” ในรายวิชาที่กระทําผิดระเบียบการสอบ   และ
ให้พิจารณา สั่งพักการศึกษานักศึกษาผู้น้ัน  ๑  ภาคการศึกษาเป็นอย่างน้อยในภาคการศึกษาถัดไป หรืออาจ
ให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาก็ได้ 

   ๔.๒  ถ้าเป็นความผิดประเภทส่อเจตนา เช่น การเปิดโอกาสให้เพ่ือนลอกคําตอบ  การโน้ตย่อ
เข้าห้องสอบแต่ยังไม่มีโอกาสลอกคําตอบ ให้ลงโทษโดยให้ได้รับ“E”  หรือ “F” ในรายวิชาที่กระทําผิดระเบียบ
การสอบ และอาจพิจารณาสั่งพักการศึกษานักศึกษาผู้น้ันได้ไม่เกิน ๑ ภาคการศึกษา  หรือให้อยู่ในดุลยพินิจของ
มหาวิทยาลัย 

   ๔.๓  ถ้าเป็นความผิดอย่างอ่ืนตามที่ระบุไว้ในข้อปฏิบัติของนักศึกษาในการสอบ ให้ลงโทษตาม
ค ว ร แ ก่ ค ว า ม ผิ ด น้ั น   แ ต่ จ ะ ต้ อ ง ไ ม่ เ กิ น ก ว่ า ร ะ ดั บ โ ทษ ตํ่ า สุ ด ข อ ง ค ว า ม ผิ ด ป ร ะ เ ภททุ จ ริ ต 
   ๔.๔  ถ้านักศึกษากระทําผิดหรือร่วมกระทําผิดอ่ืนๆที่เกี่ยวกับการสอบให้คณะกรรมการ
พิจารณาโทษนักศึกษาที่กระทําผิดระเบียบการสอบเป็นผู้พิจารณาเสนอการลงโทษต่อมหาวิทยาลัยตามควรแก่
ความผิดน้ัน 

   ๔.๕  การให้พักการศึกษาของนักศึกษาตามคําสั่งของมหาวิทยาลัย  ให้เริ่มเมื่อสิ้นสุดภาค
การศึกษาที่กระทําผิดน้ันโดยให้มีระยะเวลาการลงโทษต่อเน่ืองกัน  ทั้งน้ีให้นับระยะเวลาที่ถูกสั่งพักการศึกษา
เข้าเป็นระยะเวลาการศึกษาด้วย 

   ๔.๖  นักศึกษาที่ถูกสั่งพักการศึกษาจะต้องชําระค่าธรรมเนียมการรักษาสถานภาพนักศึกษา 
ทุกภาคการศึกษาที่พักการศึกษา 
 จึงประกาศมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 

    ประกาศ  ณ   วันที่   ๑๔  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

 

         (รองศาสตราจารย์เปรื่อง  กิจรัตน์ภร) 

    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
 



  
 
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
ว่าด้วยวินัยนักศึกษา 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
..................................................... 

 ด้วยสภามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เห็นสมควรวางระเบียบว่าด้วยวินัยนักศึกษา เพ่ือเป็นการ
ส่งเสริมและพัฒนานักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครให้เป็นผู้มีความประพฤติดี มีวินัย มีคุณธรรม และ
จริยธรรมอันดีงาม 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๘ (๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗     
สภามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครจึงวางระเบียบไว้ดังน้ี 

 ข้อ ๑ ระเบียบน้ี เรียกว่า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยวินัยนักศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘” 

 ข้อ ๒ ระเบียบน้ีให้ใช้ ต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

 ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ คําสั่ง หรือ ประกาศอ่ืนใด ที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบน้ี ให้ใช้ระเบียบน้ีแทน 

 ข้อ ๔  ในระเบียบน้ี 

  “มหาวิทยาลัย”  หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

  “อธิการบดี”  หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

  “อาจารย์”  หมายความว่า ผู้สอนหรือผู้บรรยายประจําในรายวิชาต่าง ๆ ของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร รวมถึงอาจารย์พิเศษ และอาจารย์ที่ปรึกษากิจกรรมนักศึกษาด้วย 

  “เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า ข้าราชการและลูกจ้างของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนคร รวมถึงพนักงานเจ้าหน้าที่ในความหมายของข้าราชการฝ่ายปกครองด้วย 

  “นักศึกษา”  หมายความว่า นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

  “ผู้ปกครอง”  หมายความว่า บิดา มารดา หรือผู้ที่แสดงตนเป็นผู้ปกครอง
นักศึกษาที่มหาวิทยาลัยเช่ือถือ 

  “วินัย”   หมายความว่า วินัยนักศึกษาตามระเบียบน้ี 

 ข้อ ๕ นักศึกษาต้องปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยวินัยนักศึกษาโดยเคร่งครัด ผู้ใดฝ่าฝืนถือว่ามีความผิด
จะต้องได้รับโทษตามที่กําหนดไว้ในระเบียบน้ี 

 ข้อ ๖ วินัยนักศึกษา ได้แก่ 

(๑) ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ คําสั่ง ของมหาวิทยาลัยโดยเคร่งครัด 

(๒) ประพฤติตนเป็นสุภาพชน ต้องไม่ประพฤติในสิ่งที่จะนํามาซึ่งความเสื่อมเสียแก่ตนเอง  



บิดา มารดา ผู้ปกครอง และมหาวิทยาลัย 

(๓) ไม่สูบบุหรีใ่นที่สาธารณะและเขตหวงห้าม 
(4) แต่งกายสภุาพเรียบร้อยตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
(5) ต้องแสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาได้ทันทีในขณะที่ ติดต่อหน่วยงานทุกหน่วยใน

มหาวิทยาลัย หรือเมื่ออาจารย์ และ/หรือ เจ้าหน้าที่ขอตรวจสอบ 
(6) แสดงคารวะต่ออาจารย์ และไม่แสดงกิริยามารยาทอันไม่สมควร ต้องเช่ือฟังคําตักเตือน 

ของอาจารย์หรือเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยที่ปฏิบัติหน้าที่โดยชอบ 

(7) อยู่ในมหาวิทยาลัยไม่เกินเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจาก
มหาวิทยาลัยเป็นกรณี ๆ ไป 

(8) ไม่มีไว้ในครอบครองซึ่งภาพและสื่อที่ลามกอนาจาร  ไม่จัดทําและไม่จัดพิมพ์ หรือ มีไว้ใน
ครอบครองซึ่งสิ่งพิมพ์ สิ่งแสดงหรือสิ่งที่ใช้ในการเก็บข้อมูลด้วยเครื่องมืออิเล็กทรอนิกส์ สิ่งเขียนและ/หรือ 
กล่าวถ้อยคํา หรือกระทําการอ่ืนใดอันอาจจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้อ่ืน หรือมหาวิทยาลัย 

(9) ไม่กระทําการทุจริตใด ๆ อันก่อให้เกิดความเสื่อมเสียแก่มหาวิทยาลัย หรือกระทําทุจริต
ในการสอบหรือพยายามกระทําการเช่นว่าน้ัน 

(๑๐) ให้ความร่วมมือ ไม่กล่าวข้อความอันเป็นเท็จ ไม่ปกปิดความจริงต่อผู้มีอํานาจ สอบสวน
วินัยนักศึกษาที่มหาวิทยาลัยแต่งต้ัง 

(๑๑) ไม่เสพสุราหรือของมึนเมา ไม่เสพ หรือมีไว้ในครอบครองซึ่งสิ่งเสพติดต้องห้ามตาม
กฎหมาย 

(๑๒) ไม่ประพฤติผิดในทางชู้สาวเป็นที่เสื่อมเสียศลีธรรมอย่างร้ายแรง 
(๑๓) ไม่เล่นการพนัน หรือมีส่วนเกี่ยวข้อง หรือสนับสนุนการพนันใด ๆ 
(๑๔) ไม่พกพาหรือมีไว้ในครอบครองซึ่งอาวุธ  วัตถุระเบิด หรือสิ่งผิดกฎหมาย 
(๑๕) ไม่ลักทรัพย์ ไม่ยักยอกทรัพย์  ไม่ฉ้อโกงทรัพย์  ไม่ชิงทรัพย์ ไม่ปล้นทรัพย์ ไม่กรรโชก

ทรัพย์ ไม่รีดทรัพย์ หรือทําลายทรัพย์สินของผู้อ่ืน และ/หรือของมหาวิทยาลัย 
(๑๖) ไม่เป็นผู้ก่อการทะเลาะวิวาท หรือทําร้ายผู้อ่ืน หรือยุยงให้เกิดเหตุวุ่นวายร้ายแรงขึ้น    

ในมหาวิทยาลัย หรือก่อให้เกิดความแตกแยกความสามัคคีของนักศึกษาและส่วนรวม 
(๑๗)   ไม่กระทําผิดคดีอาญาถึงต้องโทษจําคุก เว้นแต่กระทําความผิดโดยประมาทหรือลหุโทษ 
(๑๘) ไม่กระทําผิดในกรณีอ่ืนๆ ทีนํ่ามาซึ่งความเสื่อมเสียแก่มหาวิทยาลัย 

ข้อ ๗  การกระทําผิดวินัยร้ายแรง  หมายความว่า การประพฤติตนไม่เหมาะสมอย่างย่ิงแก่สภาพของ
การเป็นนักศึกษา และกระทําการใด ๆ โดยมีผลต่อความเสียหายแก่ช่ือเสียงของมหาวิทยาลัย ตามข้อ ๖ (๑๑), 
๖(๑๒), ๖(๑๓), ๖(๑๔), (๑๕), ๖(๑๖),๖(๑๗) และ/หรือ ๖(๑๘) 

ข้อ ๘ การลงโทษนักศึกษาให้อยู่ในดุลพินิจของอธิการบดี หรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมายให้ดําเนินการ
ตามความเหมาะสม ดังต่อไปน้ี 

(๑) ว่ากล่าวตักเตือน 
(2) ทําทัณฑ์บนเป็นลายลักษณ์อักษร และ/หรอื บําเพ็ญประโยชน์ต่อส่วนรวมของมหาวิทยาลัย 
(3) ให้พักการศึกษาและ/หรือตัดสิทธิประโยชน์ที่พึงได้ 
(4) ชะลอการออกใบแสดงผลการศึกษา ใบปรญิญาบัตรหรือใบรับรองใด ๆ 
(5) ให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาโดยให้ลาออก หากไม่ปฏิบัติตาม มหาวิทยาลัยจะประกาศ 



ให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

 ข้อ ๙ โทษการว่ากล่าวตักเตือน ใช้สําหรับนักศึกษาที่กระทําผิดวินัยไม่ร้ายแรงหรือกระทําโดยประมาท 
ตามความเหมาะสมแก่กรณี 

 ข้อ ๑๐ โทษการทําทัณฑ์บน และ/หรือ บําเพ็ญประโยชน์ต่อส่วนรวมของมหาวิทยาลัย ใช้สําหรับ
นักศึกษาที่ได้กระทําผิดซ้ํา  หรือทํานองเดียวกับที่เคยถูกลงโทษว่ากล่าวตักเตือนมาแล้ว และมหาวิทยาลัยเห็น
ว่านักศึกษาผู้ น้ันรู้สํานึกในการกระทําความผิด การทําทัณฑ์บน หรือบําเพ็ญประโยชน์ต่อส่วนรวมของ
มหาวิทยาลัยให้ทําเป็นลายลักษณ์อักษร และให้เชิญบิดา  มารดา  หรือผู้ปกครองมารับทราบพร้อมทั้งแจ้ง
หน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ 

 ข้อ ๑๑ โทษให้พักการศึกษาและ/หรือตัดสิทธิประโยชน์ที่พึงได้ ใช้สําหรับนักศึกษาที่กระทําผิดวินัย
ร้ายแรงหรือเคยได้รับการทําทัณฑ์บนมาแล้ว แต่เห็นว่าสามารถกลับตัวเป็นผู้ประพฤติปฏิบัติดีได้ การลงโทษให้
พักการศึกษาและ/หรือตัดสิทธิประโยชน์ที่พึงได้ให้ทําเป็นลายลักษณ์อักษรและให้เชิญบิดา มารดา หรือ
ผู้ปกครองมารับทราบ พร้อมทั้งแจ้งหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ 

 ข้อ ๑๒ โทษชะลอการออกใบแสดงผลการศึกษา ใบปริญญาบัตร หรือใบรับรองใด ๆ ใช้สําหรับ
นักศึกษาที่กระทาํผิดวินัยร้ายแรง หรือเคยถูกลงโทษให้พักการศึกษามาแล้วไม่น้อยกว่า ๑ ภาคการศึกษา 

 ข้อ ๑๓ โทษให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา ใช้สําหรับนักศึกษาที่กระทําความผิดวินัยร้ายแรงหรือเคย
ถูกลงโทษให้พักการศึกษามาแล้ว ไม่น้อยกว่า ๒ ภาคการศึกษา และเห็นว่าไม่สามารถกลับตัวประพฤติตนเป็น
คนดีได้อีกแล้ว 

 ข้อ ๑๔ การลงโทษตามข้อ ๘ (๒) ถึง ข้อ ๘ (๕) มหาวิทยาลัยต้องแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวน            
ไม่น้อยกว่า ๓ คน และควรมีอาจารย์แนะแนว หรือนักจิตวิทยารวมอยู่ อย่างน้อย ๑ คน เป็นที่ปรึกษา              
เพ่ือดําเนินการสอบสวนให้ได้ข้อเท็จจริงปรากฏเป็นที่แน่ชัด แล้วเสนอต่อมหาวิทยาลัย 

 ข้อ ๑๕ ให้คณะกรรมการสอบสวนวินัยนักศึกษา ตามข้อ ๑๔ มีอํานาจหน้าที่ดังน้ี 

(๑) พิจารณาสอบสวนนักศึกษาที่กระทําความผิด โดยดําเนินการ 
(ก) เรียกตรวจและรวบรวมพยาน และ/หรือ หลักฐานต่างๆ อันเก่ียวข้องกับการ

กระทําผิดวินัย 
(ข) เรียกพบและสอบสวนนักศึกษาที่กระทําผิดวินัย หรือถูกกล่าวหาว่ากระทํา

ผิด หรือมีส่วนเก่ียวข้องกับการกระทําผิด  หรือผู้อ่ืนที่เห็นว่าเก่ียวข้องกับการกระทําผิด 
(๒) ให้คณะกรรมการสอบสวนวินัยนักศึกษาตามข้อ ๑๔ ดําเนินการสอบสวนและเสนอ

รายงานการสอบสวน พร้อมโทษที่จะลงแก่นักศึกษาต่อมหาวิทยาลัย  เพ่ือให้ผู้มีอํานาจตามข้อ ๘ พิจารณา             
มีคําสั่งลงโทษต่อไป 

 ข้อ ๑๖ การอุทธรณ์คําสั่งลงโทษ 

(๑) นักศึกษาที่ถูกลงโทษ มีสิทธ์ิย่ืนอุทธรณ์ต่อมหาวิทยาลัยภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่
มหาวิทยาลัยสั่งลงโทษ 

(๒) การย่ืนอุทธรณ์ให้กระทําเพ่ือตนเอง และด้วยตนเองเท่าน้ัน 
(๓) ถ้านักศึกษาไม่ย่ืนอุทธรณ์คําสั่งลงโทษภายในระยะเวลาตาม (๑) ให้คําสั่งลงโทษเป็นที่

สิ้นสุด 



(๔) ถ้านักศึกษาย่ืนอุทธรณ์คําสั่งลงโทษภายในระยะเวลาตาม (๑) ให้มหาวิทยาลัยแต่งต้ัง
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ และให้นําความในข้อ ๑๔ และข้อ ๑๕ มาใช้บังคับกับคณะกรรมการ การ
พิจารณาอุทธรณ์โดยอนุโลม 

 ข้อ ๑๗ การพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์ 

(๑) เมื่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เสนอรายงานต่อมหาวิทยาลัยแล้วให้อธิการบดี 

พิจารณาอุทธรณ์โดยมีอํานาจสั่งยกอุทธรณ์  ลดโทษ หรือยกโทษตามแต่กรณี 

(๒) คําสั่งของอธิการบดีให้เป็นที่สิ้นสุด 

(๓) เมื่ออธิการบดีสั่งการเป็นประการใดแล้ว ให้แจ้งหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบเพ่ือดําเนินการ
ต่อไป 

 ข้อ ๑๘ ในกรณีที่นักศึกษากระทําผิดวินัยก่อนวันประกาศใช้ระเบียบน้ี และการดําเนินการทางวินัยยัง
ไม่เสร็จสิ้น ให้ใช้ระเบียบน้ีในการพิจารณาดําเนินการเฉพาะส่วนที่เป็นคุณแก่นักศึกษา 

 ข้อ ๑๙  ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบน้ี และมีอํานาจออกประกาศ หรือ คําสั่งใด ๆ 
เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบน้ี 

 ในกรณีทีม่ีปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบน้ี ให้อธิการบดีมีอํานาจตีความและวินิจฉยัช้ีขาด 

 

     ประกาศ  ณ  วันที่ ๑๗  พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 

 

        พลอากาศเอก(วีระ  กิจจาทร) 

       นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ระเบียบเกีย่วกับค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

เรื่อง กําหนดอัตราคา่ธรรมเนียมการศึกษา สําหรับนักศกึษา 
ที่เข้ารับการศกึษาต้ังแต่ภาคการศึกษาท่ี ๑ ปีการศึกษา ๒๕๕๘ 

 

เพ่ือให้การดําเนินการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ของนักศึกษาภาคปกติ ภาค กศ.พบ. 
(โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) และภาค กศ. พท. (โครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากร
ส่วนท้องถิ่น) เหมาะสมย่ิงขึ้น  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๑ (๑) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และข้อ ๖ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วย การเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ.๒๕๕๗ 
จึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปน้ี             

ข้อ ๑ ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้าและค่าลงทะเบียน สําหรับนักศึกษา
ของภาคปกติ ภาค กศ.พบ. (โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) และภาค กศ.พท. (โครงการจัด
การศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากรส่วนท้องถิ่น) ที่เข้ารับการศึกษาต้ังแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๕๘ เป็น
ต้นไป จึงกําหนดอัตราค่าธรรมเนียมแรกเข้าและค่าลงทะเบียน หรือค่าลงทะเบียนจากนักศึกษา ดังน้ี 

   ๑.๑ ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
 

ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
อัตราคา่ธรรมเนียม (บาท) 

ภาคปกต ิ ภาค กศ.พบ. ภาค กศ.พท. 
ค่าขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าปฐมนิเทศและปัจฉิมนิเทศ ๗๐๐ ๗๐๐ ๗๐๐ 

ค่าตรวจสุขภาพ ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าคู่มือนักศึกษา ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าบัตรประจําตัวนักศึกษา ๓๐๐ ๓๐๐ ๓๐๐ 

ค่าประกันของเสียหาย ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ 

ค่าประกันอุบัติเหตุ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ 

รวม ๔,๕๐๐ ๔,๕๐๐ ๔,๕๐๐ 

   
 



 ๑.๒ ค่าลงทะเบียนเหมาจ่ายเป็นรายภาคการศึกษา 
 

ค่าลงทะเบียนเหมาจ่ายเปน็รายภาคการศกึษา 
อัตราคา่ลงทะเบียน (บาท) 

ภาคปกต ิ ภาค กศ.พบ. ภาค กศ.พท. 

๑. หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (ค.บ.) ๑๑,๐๐๐ - - 

๒. หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต  (ทล.บ.) ๑๒,๐๐๐ ๑๔,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ 

๓. หลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต  (น.บ.) ๑๒,๐๐๐ ๑๔,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ 

๔. หลักสูตรนิเทศศาสตรบัณฑิต (นศ.บ.) ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

๕. หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต (บธ.บ.) ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

 - เฉพาะสาขาวิชาการจัดการธุรกิจสายการบิน ๓๐,๐๐๐ ๓๕,๐๐๐ ๓๒,๕๐๐ 

๖. หลักสูตรบัญชีบัณฑิต (บช.บ.) ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

๗. หลักสูตรรฐัประศาสนศาสตรบัณฑิต (รป.บ.) ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

๘. หลักสูตรรฐัศาสตรบัณฑิต (ร.บ.) ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

๙. หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  (วท.บ.) ๑๒,๐๐๐ ๑๔,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ 

 - เฉพาะสาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส ์ ๒๒,๐๐๐ ๒๖,๐๐๐ ๒๔,๐๐๐ 

๑๐. หลักสูตรศลิปบัณฑิต (ศล.บ.) ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

๑๑. หลักสูตรศลิปศาสตรบัณฑิต (ศศ.บ.)  ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

๑๒. หลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต (ศ.บ.) ๑๑,๐๐๐ ๑๓,๐๐๐ ๑๒,๐๐๐ 

๑๓. หลักสูตรสถาปัตยกรรมบัณฑิต  (สถ.บ.) ๑๓,๐๐๐ ๑๕,๐๐๐ ๑๔,๐๐๐ 

 

 ข้อ ๒ ประกาศน้ีให้ใช้บังคับเฉพาะกับนักศึกษาที่เรียนภายในระยะเวลาการศึกษาตามที่
มหาวิทยาลัยกําหนด บรรดาประกาศ แนวปฏิบัติ หรือคําสั่งอ่ืนใดที่ขัดแย้งกับประกาศน้ีให้ใช้ประกาศน้ีแทน 

 ข้อ ๓ ให้อธิการบดี เป็นผู้รักษาการตามประกาศน้ี 

 

                           ประกาศ  ณ  วันที่  ๙  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

  

 

 

     (รองศาสตราจารย์ ดร.พงศ์ หรดาล)  

   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
 



 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

เรื่อง กําหนดอัตราคา่ธรรมเนียมการศึกษา สําหรับนักศกึษา 
สาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน 

 

 
เพ่ือให้การดําเนินการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ของนักศึกษาภาคปกติ ภาค กศ.พบ. 

(โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) และภาค กศ. พท. (โครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากร
ส่วนท้องถิ่น) เหมาะสมย่ิงขึ้น  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๑ (๑) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และข้อ ๖ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วย การเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ.๒๕๕๗ 
จึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปน้ี             

 ข้อ ๑ ให้มหาวิทยาลยัเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้าและค่าลงทะเบียน สําหรับนักศึกษา 
สาขาวิชาวิศวกรรมพลังงาน ของภาคปกติ ภาค กศ.พบ. (โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) และ
ภาค กศ.พท. (โครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากรส่วนท้องถิ่น) จงึกําหนดอัตราค่าธรรมเนียมแรกเข้า
และค่าลงทะเบียน หรือค่าลงทะเบียนจากนักศึกษา ดังน้ี 

   ๑.๑ ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
 

ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
อัตราคา่ธรรมเนียม (บาท) 

ภาคปกต ิ ภาค กศ.พบ. ภาค กศ.พท. 
ค่าขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าปฐมนิเทศและปัจฉิมนิเทศ ๗๐๐ ๗๐๐ ๗๐๐ 

ค่าตรวจสุขภาพ ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าคู่มือนักศึกษา ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าบัตรประจําตัวนักศึกษา ๓๐๐ ๓๐๐ ๓๐๐ 

ค่าประกันของเสียหาย ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ 

ค่าประกันอุบัติเหตุ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ 

รวม ๔,๕๐๐ ๔,๕๐๐ ๔,๕๐๐ 



   ๑.๒ ค่าลงทะเบียนเหมาจ่ายเป็นรายภาคการศึกษา 
 

ค่าลงทะเบียนเหมาจ่ายเปน็รายภาคการศกึษา 
อัตราคา่ลงทะเบียน (บาท) 

ภาคปกต ิ ภาค กศ.พบ. ภาค กศ.พท. 

๑. หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต (วศ.บ.) ๑๕,๐๐๐ ๑๗,๐๐๐ ๑๖,๐๐๐ 

 

 ข้อ ๒ ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ สําหรับนักศึกษาสาขาวิชาวิศวกรรม
พลังงาน ของภาคปกติ ภาค กศ.พบ. (โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) และภาค กศ.พท. 
(โครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากรส่วนท้องถิ่น) ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง 
กําหนดอัตราค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ สําหรับนักศึกษา ที่เข้ารับการศึกษาต้ังแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ ปีการศึกษา 
๒๕๕๘  
 ข้อ ๓ ประกาศน้ีให้ใช้บังคับเฉพาะกับนักศึกษาที่เรียนภายในระยะเวลาการศึกษาตามที่
มหาวิทยาลัยกําหนด บรรดาประกาศ แนวปฏิบัติ หรือคําสั่งอ่ืนใดที่ขดัแย้งกับประกาศน้ีให้ใช้ประกาศน้ีแทน 

 ข้อ ๔ ให้อธิการบดี เป็นผู้รักษาการตามประกาศน้ี 

 

                           ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๖  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๙ 

  

 

 

     (รองศาสตราจารย์ ดร.พงศ์ หรดาล)  

   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 
 
 
 
 
 



 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

เรื่อง กําหนดอัตราคา่ธรรมเนียมการศึกษา สําหรับนักศกึษา 
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจคา้ปลีก 

 

 
เพ่ือให้การดําเนินการเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ของนักศึกษาภาคปกติ ภาค กศ.พบ. 

(โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) และภาค กศ.พท. (โครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากร
ส่วนท้องถิ่น) เหมาะสมย่ิงขึ้น  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๑ (๑) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.๒๕๔๗ 
และข้อ ๖ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วย การเก็บเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา พ.ศ.๒๕๕๗ 
จึงออกประกาศไว้ ดังต่อไปน้ี             

 ข้อ ๑ ให้มหาวิทยาลยัเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมแรกเข้าและค่าลงทะเบียน สําหรับนักศึกษา 
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจค้าปลีก ของภาคปกติ ภาค กศ.พบ. (โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) 
และภาค กศ.พท. (โครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากรส่วนท้องถิ่น) จึงกําหนดอัตราค่าธรรมเนียมแรก
เข้าและค่าลงทะเบียน หรือค่าลงทะเบียนจากนักศึกษา ดังน้ี 

   ๑.๑ ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
 

ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
อัตราคา่ธรรมเนียม (บาท) 

ภาคปกต ิ ภาค กศ.พบ. ภาค กศ.พท. 
ค่าขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าปฐมนิเทศและปัจฉิมนิเทศ ๗๐๐ ๗๐๐ ๗๐๐ 

ค่าตรวจสุขภาพ ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าคู่มือนักศึกษา ๕๐๐ ๕๐๐ ๕๐๐ 

ค่าบัตรประจําตัวนักศึกษา ๓๐๐ ๓๐๐ ๓๐๐ 

ค่าประกันของเสียหาย ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ 

ค่าประกันอุบัติเหตุ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ ๑,๐๐๐ 

รวม ๔,๕๐๐ ๔,๕๐๐ ๔,๕๐๐ 



 
 
 
   ๑.๒ ค่าลงทะเบียนเหมาจ่ายเป็นรายภาคการศึกษา 

 

ค่าลงทะเบียนเหมาจ่ายเปน็รายภาคการศกึษา 
อัตราคา่ลงทะเบียน (บาท) 

ภาคปกต ิ ภาค กศ.พบ. ภาค กศ.พท. 

๑. หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต (บธ.บ.)    

 - เฉพาะสาขาวิชาการจัดการธุรกิจค้าปลีก    ๑๘,๐๐๐ ๒๐,๐๐๐ ๑๙,๐๐๐ 

 

 ข้อ ๒ ให้มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ สําหรับนักศึกษาสาขาวิชาการจัดการ
ธุรกิจค้าปลีก ของภาคปกติ ภาค กศ.พบ. (โครงการจัดการศึกษาสําหรับพัฒนาบุคลากร) และภาค กศ.พท. 
(โครงการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาบุคลากรส่วนท้องถิ่น) ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง 
กําหนดอัตราค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ สําหรับนักศึกษา ที่เข้ารับการศึกษาต้ังแต่ภาคการศึกษาที่ ๑ ปีการศึกษา 
๒๕๕๘  
 ข้อ ๓ ประกาศน้ีให้ใช้บังคับเฉพาะกับนักศึกษาที่เรียนภายในระยะเวลาการศึกษาตามที่
มหาวิทยาลัยกําหนด บรรดาประกาศ แนวปฏิบัติ หรือคําสั่งอ่ืนใดที่ขัดแย้งกับประกาศน้ีให้ใช้ประกาศน้ีแทน 

 ข้อ ๔ ให้อธิการบดี เป็นผู้รักษาการตามประกาศน้ี 

 

                           ประกาศ  ณ  วันที่  ๒  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๖๐ 

  

 

 

     (รองศาสตราจารย์ ดร.พงศ์ หรดาล)  

   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

 
 
 
 
 



 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 



 
 



 
 



 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อาคาร 1   คณะวทิยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
อาคาร 2ศูนย์ภาษา (3 ชั้น) 
อาคาร 3สาํนักงานโครงการต่าง ๆ (2 ชั้น) 
อาคาร 4(กําลังก่อสร้าง) 
อาคาร 5คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ (2 ชั้น) 
อาคาร 6   คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ (2 ชั้น) 
อาคาร 7   คณะวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี(คหกรรมศาสตร์) [2 ชั้น] 
อาคาร 8คณะวทิยาศาสตร์ฯ(เทคโนโลยีการจัดการสุขภาพ) [3 ชั้น] 
อาคาร 9คณะวทิยาศาสตร์ฯ (เกษตรศาสตร์, สิ่งแวดลอ้ม) [2 ชั้น] 
อาคาร 10กลุ่มวิชาเทคโนโลยีและการสือ่สาร (4 ชั้น) 
อาคาร 11คณะวิทยาศาสตร์ฯ (เคมี, ฟิสิกส์, ชีววิทยา) [3 ชั้น] 
อาคาร 12 คณะวิทยาศาสตร์ฯ (เกษตรศาสตร์, สิ่งแวดลอ้ม) [2 ชั้น] 
อาคาร 13อาคารเบญจมวัฏ (เกษตรศาสตร์) [2 ชั้น] 
อาคาร 14อาคารอนุสรณ์ 100 ปี การฝึกหัดครูไทย 
อาคาร 15อาคารเฉลมิพระเกียรติ [14 ชั้น] 
อาคาร 16อาคารพระนครแกรน์ววิ [6 ชั้น] 
อาคาร 17สาขาวิชานิเทศศาสตร์, ศูนย์การเรยีนรู้และผลิตสิ่งพมิพ์ [3 ชั้น] 
อาคาร 18อาคารพิพธิภัณฑ์เทคโนโลยีและนวตักรรมทางการศึกษา [1 ชั้น] 
อาคาร 19กลุ่มวิชานาฏยสังคีตศิลป์ [3 ชั้น] 
อาคาร 20วิทยาลัยนานาชาติพระนคร [2 ชั้น] 
อาคาร 21อาคารศูนยว์ทิยาศาสตร์และวิทยาศาสตร์ประยุกต์ [9 ชั้น] 
อาคาร 22งานเทคโนโลยีสารสนเทศ [3 ชั้น] 
อาคาร 23คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ [4 ชั้น] 
อาคาร 24วิทยาลัยการฝึกหัดครู [1 ชั้น] 
อาคาร 25อาคารเรอืนไทย [2 ชั้น] 
อาคาร 26โรงฝึกงาน 1 (เทคโนโลยีอาคาร) [2 ชั้น] 
อาคาร 27โรงฝึกงาน 2 (เครือ่งกล) [2 ชั้น] 
อาคาร 28โรงฝึกงาน 3 (สถาปัตยกรรม, ไฟฟา้, เซรามิกส)์ [3 ชั้น] 
อาคาร 29โรงฝึกงาน 4 (การผลิต) [2 ชั้น] 
อาคาร 30โรงฝึกงาน 5 (ออกแบบผลิตภัณฑ)์ [1 ชั้น] 
อาคาร 31อาคารมัธยมสาธิต [2 ชั้น] 
อาคาร 32อาคารมัธยมสาธิต [4 ชั้น] 
อาคาร 33โรงฝึกพลศึกษาและวิทยาศาสตร์การกีฬา 
อาคาร 34อาคารเบญจจักร [1 ชั้น] 
อาคาร 35อาคารคณุหญิงพึงใจ สินธวานนท์ [1 ชั้น] 
อาคาร 36อาคารทีพ่ักอาศยัเจ้าหน้าที่ [5 ชั้น] 
อาคาร 37อาคารฝึกประสบการณ์ [4 ชั้น] 
อาคาร 38อาคารหอประชุมพิฆเนศวร [1 ชั้น] 
อาคาร 39อาคารหอประชุมัธยมสาธิต [1 ชั้น] 
อาคาร 40พระบรมราชานุสาวรีย์ ร. 5 
อาคาร 41โรงฝึกงานไฟฟ้า (เครือ่งเย็น) [1 ชั้น] 
อาคาร 42คณะเทคโนโลยอีุตสาหกรรม [8 ชั้น] 



คณะผู้จัดทําคู่มืออาจารย์พิเศษ 
  รองศาสตราจารย์เปรื่อง  กิจรตัน์ภร  ที่ปรึกษา 
  รองศาสตราจารย์วรนุช  แจ้งสว่าง   ที่ปรึกษา 
  อาจารย์สันติเลิศ  เพ็ชรอาภรณ์   ประธานกรรมการ 
  อาจารย์สถาพร  วีระสุนทร   กรรมการ 
  อาจารย์ปิยะดา  จุลวรรณา   กรรมการ 
  อาจารย์ปรียา สมพืช    กรรมการ 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์วณิฎา  ศิริวรสกุล  กรรมการ   
  อาจารย์อิสรี  ศรีคุณ    กรรมการ 
  อาจารย์ศศิธร โสภารตัน์    กรรมการ 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์กษิดิศ วัชรพรรณ  กรรมการ 
  อาจารย์ศศิพร  รัตนสุวรรณ์   กรรมการ 
  อาจารย์สุบัน  บัวขาว    กรรมการและเลขานุการ 
  นางพิชญา  สกุลสุธีบุตร    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวอังคณา  อุดเมืองเพียร   ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวสุนิตรา  สงวนศักด์ิ   ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสุชานาฏ  แว่นแคว้น    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวกุลธิดา  บุตรคําโชติ   ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวมธุรส  ขอเพ่ิมกลาง   ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวสุปาณี  ไชยหาญ    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางเพชรศุภางค์  สายตา    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางจีระนัน  สินเนียม    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวสอนศรี  อินเสาร์    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวมณี  คําวงษ์    ผู้ช่วยเลขานุการ  
  นางสาวฐิตสิริ  บูรณารมย์    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นางสาวศริญญา  สุภาพ    ผู้ช่วยเลขานุการ  
  นางจีรารัตน์  ชาญพ่วง     ผู้ช่วยเลขานุการ 
  นายคมกริช  ระกิติ    ผู้ช่วยเลขานุการ 

 ว่าที่ร้อยตรีหญิง นิศานาท  ศรีดี   ผู้ช่วยเลขานุการ 
 นางสาวมุกดา  เอ่ียมแสง    ผู้ช่วยเลขานุการ 
 นางวัชรี  ก่ิงนาค     ผู้ช่วยเลขานุการ 

 นางสาวอาจารีย์  ดวงแก้ว    ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
 



 
 

 


