
ห น้ า  | 1 

 

คู่มือปฏิบัติที่ดี 
การจัดการความรู ้(KM) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เรื่อง:  แนวปฏิบัติการเสนอหลักสูตรปรับปรุง
เล็กน้อย (สมอ.08) 
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ส านกัส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน 
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ค ำน ำ 
 

การจัดท าแนวปฏิบัติการเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)  เพ่ือเป็นแนวทางการแก้ไข
ปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  ให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานการศึกษาของกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ซึ่งเป็นการอธิบายขั้นตอนในการปฏิบัติงาน  เพ่ือให้เป็นไปกฎกระทรวง 
มาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 และเรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565 นั้น 
เพ่ือเป็นแนวทางการด าเนินการของคณะ/วิทยาลัยเป็นไปอย่างเรียบร้อย และรูปแบบการด าเนินงานในทิศทาง
เดียวกัน  
 

 คณะกรรมการจัดการความรู้ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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บทน ำ 
 

ความเป็นมาและความส าคัญของการจัดการองค์ความรู้ 

หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย หมายถึง หลักสูตรที่มีการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การเปลี่ยนชื่อ 
รายวิชา การเปลี่ยนรหัสรายวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก การปรับค าอธิบายรายวิชา โดยไม่กระทบโครงสร้าง 
หลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ และการเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์
ประจ าหลักสูตร 

หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย จะด าเนินการได้หลังจากที่ส านักงานส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) รับทราบรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2)  เรียบร้อยแล้ว กรณีที่มี
การปรับปรับปรุงเล็กน้อยจะต้องให้ สป.อว. รับทราบก่อนจึงจะสามารถด าเนินการปรับปรุงเล็กน้อยครั้งต่อไป
ได ้ ซึ่งหัวข้อและรายละเอียดการจัดท าเอกสารหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย ให้ใช้แบบฟอร์มที่ สป.อว.ก าหนด   
 

วัตถุประสงค์ของกำรจัดกำรองค์ควำมรู้ 
1.  เพ่ือตรวจสอบการแก้ไขปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) ให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน

หลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558  มาตรฐานที่เก่ียวข้องของส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ  มาตรฐานคุณวุฒิสาขา/สาขาวิชา (ถ้ามี)  และเกณฑ์มาตรฐานการ
อุดมศึกษา พ.ศ. 2565 
 2.  เพ่ือใช้เป็นคู่มือประกอบการปฏิบัติงาน ในการตรวจสอบการบันทึกข้อมูลการปรับปรุงแก้ไข
หลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08)  ให้สอดคล้องกับเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร  
 

หลักเกณฑ์กำรน ำเสนอกำรปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08)(ภำยใต้โครงสร้ำงเดิม) 
 1. ปรับปรุงระดับรายวิชา  

  1.1 การเปลี่ยนชื่อรายวิชา 
   1.1.1  ชื่อรายวิชาใหม่ 

  1.2 การเปลี่ยนรหัสวิชา 
   1.2.1 รหัสวิชาใหม่ กรณีรหัสวิชาซ้ า หรืออ้างในหลักสูตรไม่ตรง 

  1.3 การเพ่ิมรายวิชาเลือก 
   1.3.1 เพ่ิมรหัสวิชาใหม่ที่ไม่ซ้ า 
   1.3.2 ค าอธิบายรายวิชา 
   1.3.3 Curriculum Mappingใหม่ 

  1.4. การเปลี่ยนค าอธิบายรายวิชา 
   1.4.1 รหัสวิชาเดิม 
   1.4.2 ค าอธิบายรายวิชาใหม่ 
   1.4.3 (ถ้ามี) Curriculum Mappingใหม่ 

  1.5. การเพ่ิมเติมและเปลี่ยน Curriculum Mappingใหม่ 
   1.5.1 ไม่ใส่จุดด า-จุดขาว ว่างเว้นไว้  
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 2. การเปลี่ยนอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร (ตามประกาศคณะกรรมการ
มาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2565) 
  2.1 เรียงล าดับใหม่ กรณี คุณวุฒิอาจารย์ 2-3 คนแรก ไม่ตรงกับคุณวุฒิสาขาวิชาที่เปิดสอน 
   2.1.1  หลักสูตรระดับปริญญาตรี (อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลา
เดียวกันไม่ได้) 
    2.1.1.1 มีคุณวุฒิขั้นต่ าระดับปริญญาโทหรือเทียบเท่าหรือมีต าแหน่ งผู้ ช่ วย
ศาสตราจารย์หรือเทียบเท่า ในสาขานั้น อย่างน้อย 2 คน 
   2.1.2 หลักสูตรระดับปริญญาโท (อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลา
เดียวกันไม่ได้ นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธ์กันได้ 2 หลักสูตร)  
    2.1.2.1 คุณวุฒิระดับปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มี
ต าแหน่งรองศาสตราจารย์หรือเทียบเท่า ในสาขานั้นหรือสัมพันธ์ ไม่น้อยกว่า 3 คน 
   2.1.3 หลักสูตรระดับปริญญาเอก  (อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่า 1 หลักสูตรในเวลา
เดียวกันไม่ได้ นอกจากหลักสูตรโท-เอก สัมพันธ์กันได้ 2 หลักสูตร)  
    2.1.3.1 คุณวุฒิระดับปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขั้นต่ าปริญญาโทหรือเทียบเท่าที่มี
ต าแหน่งรองศาสตราจารย์หรือเทียบเท่า ในสาขานั้นหรือสัมพันธ์ ไม่น้อยกว่า 3 คน 
 3. กรณี เกษียณอายุ หรือลาศึกษาต่อ หรือ ลาออก 
 4. คุณวุฒิระดับปริญญาตรี 
 5. ไม่มีสัญญาจ้าง หรือ สิ้นสุดสัญญาจ้าง 
 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

รายละเอียดและข้ันตอนการปฏิบัติ มีดังนี้ 
1. สาขาวิชา อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ด าเนินการจัดท าเอกสารหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย 

(สมอ.08) 
2. สาขาวิชาน าเสนอคณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย 
3. คณะ/วิทยาลัย น าส่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ประกอบด้วย 

3.1 บันทึกข้อความ โดยผ่านความเห็นชอบจากประธานสาขาวิชา  คณบดีหรื อผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากคณบดี พร้อมระบุครั้งที่  วันที่  ที่ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย 

3.2 รายงานการประชุมของคณะกรรมการสาขาวิชา  และรายงานการประชุมของ
คณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย 

3.3 แบบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 
4. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้องตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา  พ.ศ. 2558  มาตรฐานที่เกี่ยวข้องของส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ  มาตรฐานคุณวุฒิสาขา/สาขาวิชา (ถ้ามี)  และเกณฑ์มาตรฐานการ
อุดมศึกษา พ.ศ. 2565  เมื่อตรวจสอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว หากเอกสารเรียบร้อยครบถ้วน ถูกต้อง จะบรรจุเข้า
วาระการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการ พิจารณา 

5. ประธานสาขาวิชา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย น าเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)              
ต่อคณะกรรมการสภาวิชาการ  คณะกรรมการด าเนินงานของสภามหาวิทยาลัย ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและ
วิชาการ  และสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
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6. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ด าเนินการจัดส่งข้อมูลการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย 
(สมอ.08)  ผ่านทางระบบ CHECO  ภายใน 30 วัน นับจากวันที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ/เห็นชอบ 

7. น าเสนอส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.)  
พิจารณารายการข้อมูลหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)  และแจ้งผลการพิจารณาความสอดคล้องของ
หลักสูตรดังกล่าวผ่านระบบ CHECO ถ้าหากไม่เห็นชอบ ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.)  จะส่งคืนมายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  และส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน จะประสานไปยังสาขาวิชาเพ่ือด าเนินการปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้องและส่งข้อมูลไปยัง 
ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.)       
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ผังขั้นตอนกำรเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) 
 

 
 
 
 
 
             เห็นชอบ 
 
 
 
 
                      ไม่เห็นชอบ 
             ข้อมูลถกูต้อง 
 
        ไม่เห็นชอบ 
 
 
               ไม่อนุมัติ               อนุมัติ/เห็นชอบ 
 
 
       เห็นชอบ 
              เห็นชอบ 
 
 
              เห็นชอบ 

 
 
 

  
หมำยเหตุ  :  การด าเนินการทุกขั้นตอนให้เสร็จสิ้นภายใน 90 วัน  ตามเกณฑ์ประกันคุณภาพการศึกษา
ภายใน ระดับอุดมศึกษา ปี 2557 (หน้า 37-39) 
 
กำรน ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำนจริง 
 คณะ/วิทยาลัย สามารถน ารายละเอียดและขั้นตอน วิธีการไปใช้ประยุกต์เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดใน
การท างาน 
 
 

สาขาวิชา อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสตูร 

ด าเนินการจัดท า สมอ.08 

เสนอคณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย  

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 

คณะ/วิทยาลัย น าส่ง สมอ.08 +รายงานการประชุมของสาขาวิชา+ 

รายงานการประชุมของคณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย  

มายังส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 

เสนอสภาวิชาการ  

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

เสนอคณะกรรมการด าเนินงานของสภา

มหาวิทยาลัย ฝ่ายกลั่นกรอง 

หลักสูตรฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

เสนอสภามหาวิทยาลัย  

พิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบ 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
บันทึกข้อมูลหลักสูตร เข้าระบบ CHECO 

เสนอส านักงานปลัด สป.อว  
พิจารณารับทราบให้ความ

เห็นชอบ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร/ 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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ภาคผนวก 

 

ตัวอย่ำงกำรปรับปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 
กรณ ีกำรปรับปรุงแก้ไขเปลี่ยนแปลงอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

และอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
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