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ค าน า 
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เทคโนโลยีเล่มนี้ ได้จากกระบวนการจัดการความรู้ในการถ่ายทอดประสบการณ์ด้านการบริการและ
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บทน า 

 

ความเป็นมาและความส าคัญของการจัดการองค์ความรู้ 

          ทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี  เป็นงบประมาณกองทุนสวัสดิการ
พนักงานมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วยเงินรางวัลส าหรับคณาจารย์ที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ  สภา
มหาวิทยาลัยได้ออกระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและ
ผลงานทางเทคโนโลยี พ.ศ.2556 โดยคณาจารย์ที่ต้องการขอต าแหน่งทางวิชาการสามารถขอรับเงินทุน
สนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการหรือผลงานทางเทคโนโลยีได้ก่อนจะได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทาง
วิชาการ โดยส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เลขานุการคณะกรรมการ
พิจารณาอนุมัติทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เพ่ือด าเนินงานประสานและให้
ข้อมูลแก่คณาจารย์ และจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการและ
ผลงานทางเทคโนโลยีทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เป็นการสนับสนุน ด้าน
วิชาการเพ่ือให้คณาจารย์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครได้พัฒนาตนเองให้เข้าสู่การก าหนดต าแหน่งทาง
วิชาการต่อไป  งานจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการและผลงาน
ทางเทคโนโลยีเป็นอีกภารกิจส าคัญของหน่วยงาน ในการพิจารณาอนุมัติทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการ
และผลงานทางเทคโนโลยี ให้เป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท า
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี พ.ศ.๒๕๕๖ ซึ่งเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องประกอบการพิจารณา ด้วย
องค์ประกอบ เช่น แบบฟอร์มในการใช้ขอรับทุนสนับสนุน  บันทึกข้อความ เอกสารหลักฐานต่าง ๆ เพ่ือสร้าง
ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
ให้เกิดประโยชน์ เกิดประสิทธิผลและบรรลุเป้าหมาย จึงจ าเป็นต้องจัดท าคู่มือปฏิบัติที่ดีเพ่ือเผยแพร่น าไปสู่ความ
เข้าใจในการปฏิบัติที่ดี ลดการผิดพลาดและพัฒนางาน 

           

วัตถุประสงค์ของการจัดการองค์ความรู้ 

1. เพ่ือปรับปรุงเทคนิค กระบวนการในการปฏิบัติที่ดีไปใช้ให้เกิดประโยชน์ 
2. เพ่ือให้บุคคลภายนอกทราบถึงกระบวนการการปฏิบัติที่ดี ส่งผลให้องค์กรเป็นที่ยอมรับและเพ่ิม

ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลมากยิ่งข้ึน 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน 

ขั้นตอน การปฏิบัติ 
1. วางแผนเตรียมการก่อนประชุม 1. แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับการเบิกจ่ายทุนสนับสนุนฯ แก่

อาจารย์ที่มาขอทุน 
2. ตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่นขอทุนก่อนน าเข้าที่
ประชุม 
3. ส่งเอกสารประกอบการขอทุนสนับสนุนฯ ไปตรวจสอบกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่นสถาบันวิจัยและพัฒนา และกลุ่มงาน
สภามหาวิทยาลัย 
4. จองห้องประชุมในระบบ 
5. จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
6. จัดท าใบลงนามเข้าร่วมประชุม 
 

2. ตรวจสอบเอกสารขอรับทุนสนับสนุนการท า
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี จาก
อาจารย์ที่น ามายื่น 

1. ตรวจสอบเอกสารขอรับทุนสนับสนุนฯ เมื่ออาจารย์น ามายื่น  
2. หากข้อมูลที่กรอกไม่ถูกต้อง หรือต้องแก้ไขด าเนินการแจ้ง
อาจารย์ให้ปรับแก้ให้ถูกต้องก่อนน าเข้าที่ประชุม 
3. ประสานกลุ่มงานสภามหาวิทยาลัยเพ่ือขอเลขรับในการรับ
เอกสาร และ ก.พ.อ.03 ของอาจารย์ที่ขอต าแหน่งทางวิชาการ 
เพ่ือใช้ประกอบการขอรับทุนสนับสนุนฯ 
4. ส่งเอกสารการขอรับทุนสนับสนุนฯ ไปยังสถาบันวิจัยและ
พัฒนาเพ่ือตรวจสอบประเภทของเงินทุนวิจัยของอาจารย์ผู้
ขอรับทุนสนับสนุนฯ เพ่ือลดการผิดพลาดในการเบิกเงินซ้ าซ้อน 
และน าเอกสารแบบรับรองการรับเงินทุนวิจัยมาใช้ประกอบการ
ประชุม 
 
 

3. เตรียมเนื้อหาและจัดท าเอกสารประกอบการ
ประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. สอบถามข้อมูลวาระการเข้าประชุมจากผู้ที่เกี่ยวข้องและ
อาจารย์ผู้ขอรับทุนสนับสนุนฯ 
2. รวบรวมเนื้อหาและเอกสารประกอบการประชุม หลักฐานที่
ใช้ประกอบการพิจารณาทั้งหมด 
3. ตรวจสอบเอกสารการประชุมเบื้องต้นก่อนน าเข้าเล่มประชุม 
4. น าลงเล่มวาระและส่งมอบคณะกรรมการพิจารณาทุน
สนับสนุนฯ ก่อนวันประชุม 3 วันท าการ 
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4. การด าเนินการประชุม  1. ตรวจสอบความพร้อมก่อนการประชุม เช่น อุปกรณ์ เครื่อง
บันทึกอาหารเครื่องดื่ม และเอกสารอ่ืน ๆ 
2. บันทึกการประชุมทั้งลายลักษณ์อักษรและบันทึกเสียง 
3. สรุปการประชุมให้ตรงตามมติกับคณะกรรมการพิจารณาฯ 
4. ติดต่อผู้เกี่ยวข้องกับวาระการประชุม หากคณะกรรมการ
พิจารณาทุนสนับสนุนฯ มีประเด็นข้อสงสัยต้องการข้อมูล
เพ่ิมเติม 
 

5. จัดท ารายงานและบันทึกมติการประชุม 1. น าไฟล์บันทึกการประชุมมาสรุปปรับแก้ไขเพ่ือจัดท า
รายงานการประชุมและบันทึกข้อความมติการประชุม 
2. ส่งเลขานุการเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องก่อนเผยแพร่มติ
การประชุม 
3. ปรับแก้ไขรายงานการประชุมตามที่เลขานุการการประชุม
เพ่ือน าเสนอรับรองรายงานการประชุมในครั้งต่อไป 
4. เสนอบันทึกข้อความมติการประชุมต่อรองอธิการบดีผู้มี
อ านาจลงนาม  
5. เสนอบันทึกข้อความมติการประชุมต่ออธิการบดีลงนาม
อนุมัติเป็นอันสิ้นสุด 
 

6. ส่งเอกสารการประชุม และเอกสารในการขอรับ
ทุนสนับสนุนแก่อาจารย์ผู้ขอรับทุนสนับสนุนการ
ท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 

1. น ารายงานการประชุม และบันทึกข้อความมติการประชุม ที่
ได้รับการลงนามจากประธานกรรมการ และอธิการบดีแล้ว
พร้อมแบบฟอร์มเอกสารในการขอรับทุนสนับสนุนฯ ให้
อาจารย์ผู้ขอรับทุนสนับสนุนฯ น าไปส่งกองคลัง มหาวิทยาลัย
เพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายเงินต่อไป 
2. แจ้งขั้นตอนการปฏิบัติที่ดีในการติดต่อกองคลัง พร้อมแจ้ง
เอกสารประกอบในการเบิกจ่ายแก่อาจารย์เพ่ือลดการผิดพลาด
ในการประสานงาน 
3. น าเอกสารทั้งหมดท่ีเกี่ยวกับการประชุมเข้าแฟ้มเอกสาร 
ประกอบด้วย 
    - ส าเนาบันทึกข้อความการขอรับทุนสนับสนุนการท า
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีของอาจารย์ผู้ขอ 
    - ส าเนาแบบฟอร์มในการขอรับทุนสนับสนุนการท าผลงาน
ทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีของอาจารย์ผู้ขอ 
    - ส าเนาบันทึกข้อความแจ้งมติท่ีประชุม 
    - ส าเนารายงานการประชุม 
ทั้งนี้เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการสืบค้น หากมีกรณีสอบถาม
ย้อนหลังเนื่องจากเป็นเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการเบิกจ่ายเงิน 
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รายละเอียดการขอทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 

 

จ านวนเงินทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี แบ่งได้ดังนี้ 

ระดับต าแหน่ง จ านวนเงินทุนสนับสนุน    ส่วนที่ 1 (ร้อยละ 60) ส่วนที่ 2 (ร้อยละ 40)    

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 30,000 18,000 12,000 

รองศาสตราจารย์ 50,000 30,000 20,000 

ศาตราจารย์ 100,000 60,000 40,000 

 

  รายละเอียดการรับเงินรางวัล กรณีอาจารย์ได้รับต าแหน่งทางวิชาการ   

หากขอรับทุนสนับสนุนฯ จะได้รับเงินรางวัล หากไม่ขอรับทุนสนับสนุนฯ จะได้รับเงินรางวัล 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 50,000 ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 80,000 

รองศาสตราจารย์ 100,000 รองศาสตราจารย์ 150,000 

ศาตราจารย์ 150,000 ศาตราจารย์ 250,000 

  

รายละเอียดนี้จัดท าขึ้นเพ่ือสร้างความเข้าใจแก่อาจารย์ผู้ ขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทาง
วิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เพ่ือสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับจ านวนเงินในการขอรับทุนสนับสนุนการ
จัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี และเงินรางวัลทั้งกรณีที่อาจารย์ไม่ขอรับทุนสนับสนุนฯ และ
ขอรับทุนสนับสนุนฯ 
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รายละเอียดเงินรางวัลส าหรับคณาจารย์ท่ีได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ 

1. ผู้ชว่ยศาสตราจารย์   80,000 บาท 

2. รองศาสตราจารย์ 150,000 บาท 

3. ศาสตราจารย์  250,000 บาท  

โดยคณาจารย์ท่ีจะขอต าแหน่งทางวิชาการสามารถเลือก รับเงินได้ 2 กรณีดังนี้ 

กรณีที่ 1 หากขอรับเงินทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี โดยผู้ขอรับทุน
สนับสนุนฯ แบบฟอร์มที่ใช้ประกอบได้แก่ 

1. บันทึกข้อความขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 

2. เอกสารค าขอรับทนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1 (ร้อย
ละ 60) มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

3. เอกสารค าขอรับทนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 2 (ร้อย
ละ 40) มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

4. แบบรับรองการรับเงินสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีมหาวิทยาลัย
ราชภัฏพระนคร 

   โดยที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติทุนสนับสนุนการท าผลงานทางวิชาการและผลงานทาง
เทคโนโลยี กลั่นกรองเมื่ออนุมัติฝ่ายเลขานุการจัดท ารายงานการประชุม บันทึกข้อความแจ้งมติการประชุมเพ่ือ
น าไปยื่นรับเงินทุนสนับสนุนฯ ทีกองคลัง โดยมีเกณฑ์การพิจารณาตามระเบียบว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท า
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี พ.ศ.2556  
 

กรณีที่ 2 หากไม่ขอรับเงินทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เมื่อมีค าสั่ง
แต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการสามารถน าเอกสารไปขอรับเงินรางวัลได้ที่กองคลังของมหาวิทยาลัย โดยไม่
ต้องหักจ านวนเงินใด ๆ จะได้รับเงินรางวัลเต็มจ านวน ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการ
จ่ายเงินรางวัลส าหรับคณาจารย์ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ พ.ศ.2556 

เอกสารประกอบด้วย ดังนี้ 

1. ค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ จ านวน 1 ชุด 

2. ส าเนาบัตรพนักงานมหาวิทยาลัย (ท่ียังไม่หมดอายุ) จ านวน 1 ชุด 

3. ส าเนาหน้าบัญชีเงินฝากของผู้รับเงิน จ านวน 1 ชุด 

4. ใบเบิกเงินกองทุนสวัสดิการพนักงานมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วยเงินรางวัลส าหรับคณาจารย์ที่ได้รับ
แต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ (ขอได้ที่กองคลังมหาวิทยาลัย) 
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ผังข้ันตอนการด าเนินการขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี  

และขั้นตอนการขอรับเงินรางวัลเมื่อได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางวิชาการ 
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แบบฟอร์มเอกสารประกอบการขอรับทุนสนับสนุนจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 

ประกอบด้วย 

1. บันทึกข้อความ  
เพ่ือเป็นต้นเรื่องในการน าเข้าเพ่ือประกอบการพิจารณาในที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน
สนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 

2. เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1 
(ร้อยละ 60) 
อาจารย์ผู้ขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เป็นผู้กรอก
โดยเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องก่อนน าเข้าประกอบพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงาน
ทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เนื่องจากเป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเพ่ือลดการ
ผิดพลาดก่อนน าส่งกองคลังมหาวิทยาลัย 

3. เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 2 
(ร้อยละ 40) 
อาจารย์ผู้ขอรับทุนสนับสนุน ฯ เป็นผู้กรอกโดยเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องก่อนน าเข้า
ประกอบพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เนื่องจาก
เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเพ่ือลดการผิดพลาดก่อนน าส่งกองคลังมหาวิทยาลัย 

4. แบบรับรองการรับเงินสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
เป็นแบบฟอร์มที่ก าหนดขึ้นเพ่ือใช้ตรวจสอบการรับเงินทุนอุดหนุนงานวิจัย โดยเจ้าหน้าที่จ าน าส่ง
สถาบันวิจัยและพัฒนาตรวจสอบข้อมูลการรับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับ
งานวิจัยของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท า
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เพ่ือลดการเบิกจ่ายซ้ าซ้อนในงานวิจัยหัวข้อที่อาจารย์
น ามาใช้ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการและขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและ
ผลงานทางเทคโนโลยี 

5. ส าเนา ก.พ.อ.03 
เจ้าหน้าที่ประสานกับกลุ่มงานสภามหาวิทยาลัยฝ่ายก าหนดต าแหน่ง เพ่ือขอส าเนา ก.พ.อ.03 ของ
อาจารย์ท่านที่มายื่นขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี เพ่ือ
ตรวจสอบรายละเอียดผลงานที่ขอยื่นก าหนดต าแหน่ง ในข้อมูล รายละเอียด หัวข้องาน ความ
ถูกต้องต่าง ๆ ก่อนน าไปใช้ประกอบการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและ
ผลงานทางเทคโนโลยี 
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แบบฟอร์มเอกสารประกอบการขอรับทุนสนับสนุนจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 

 
1. บันทึกข้อความ 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  .................................................................................. โทร. ..................................... ........ 
ที่      ............................................              วันที่      ............................................................. 
เรื่อง    ขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการหรือผลงานทางเทคโนโลยี 
เรียน     ประธานกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการหรือผลงานทางเทคโนโลยี    
  ข้าพเจ้า ................................................ อาจารย์ประจ า สาขา....................................................... 
คณะ .............................................................. ได้จัดท าผลงานทางวิชาการหรือผลงานทางเทคโนโลยีเพ่ือเข้าสู่
ต าแหน่งทางวิชาการ โดยมีผลงานที่จ าเป็นต้องใช้ในการขอต าแหน่ง ..................................................... ได้แก่ 
๑. หนังสือ / ต ารา เรื่อง ............................................................................................ ......................... 
การจัดท าอยู่ในขั้นตอน ....................................................................................................................... ......... 
๒. เอกสารประกอบการสอน / เอกสารค าสอน เรื่อง ........................................................................  
การจัดท าอยู่ในขั้นตอน ................................................................................................................. ............. 
๓. ผลงานทางเทคโนโลยี เรื่อง .......................................................................................... ................ 
การจัดท าอยู่ในขั้นตอน ....................................................................................................... ....................... 
๔. งานวิจัย เรื่อง ....................................................................... ........................................................ 
การจัดท าอยู่ในขั้นตอน ....................................................................................................... ........................ 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอรับเงินทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการหรือผลงานทาง
เทคโนโลยี จ านวนเงิน ................................. บาท (..............................................) ตามระเบียบมหาวิทยาลัยราช
ภัฏพระนคร ว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี พ.ศ.๒๕๕๖ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติทุนสนับสนุนฯ ดังกล่าว 

            (.......................................................) 

                    อาจารย์ประจ าสาขา/คณะ .................................... 

        

เบอร์โทรศัพท์ :  …….........................................………………….. 

 



10 
 

 

2.  เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1 (ร้อยละ 
60) 

 

เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุน 
การจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1 (ร้อยละ 60) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

                        อาจารย์   ผู้ช่วยศาสตราจารย์   รองศาสตราจารย์   ศาสตราจารย์ 

             ข้าราชการ (สายวิชาการ)               พนักงานมหาวิทยาลัย (สายวิชาการ)   

สังกัด คณะ/วิทยาลัย   วิทยาลัยการฝึกหัดครู    คณะวิทยาการจัดการ 

     คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม    คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

     คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์      
     อ่ืน ๆ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
มีความประสงค์จะท า 
1. ผลงานทางวิชาการ (หนังสือ/ต ารา)  

1.1 ชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
1.2 เนื้อหาประกอบด้วย(พอสังเขป) 

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

1.3 ประโยชน์ เม่ือด าเนินการเสร็จแล้ว  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

1.4 เอกสารที่ใช้ประกอบการจัดท าผลงานอย่างน้อย 6 เล่ม (ให้มีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษภาษาละ 3 เล่ม) 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
            

แบบฟอร์มขั้นตอนท่ี 1 
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2. เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน  

2.1 ชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
2.2 เนื้อหาประกอบด้วย(พอสังเขป) 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

2.3 ประโยชน์ เม่ือด าเนินการเสร็จแล้ว 
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

2.4       เอกสารที่ใช้ประกอบการจัดท าผลงานอย่างน้อย 6 เล่ม (ให้มีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษภาษาละ 3 เล่ม) 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 
3. ผลงานทางเทคโนโลยี 

3.1 ชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
3.2 ลักษณะของผลงานทางเทคโนโลยี 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

3.3 ประโยชน์ เม่ือด าเนินการเสร็จแล้ว  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 3.4 เอกสารที่ใช้ประกอบการจัดท าผลงาน ได้แก่ 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
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           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 4. งานวิจัย 

4.1  ชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
4.2 เนื้อหาประกอบด้วย(พอสังเขป) 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                           
   4.3 ประโยชน์ เม่ือด าเนินการเสร็จแล้ว  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
    4.4 เอกสารที่ใช้ประกอบการจัดท าผลงาน ได้แก่ 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
           . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
5. ที่ปรึกษา (ผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชา ต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒิตามบัญชีรายชื่อที่ส านักงาน 
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม ก าหนด และ ผู้ทรงคุณวุฒิให้ค าปรึกษาทาง
วิชาการต้องมีต าแหน่งทางวิชาการไม่ต่ ากว่าต าแหน่งทางวิชาการที่เสนอขอ) 
ชื่อ   . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .   ต าแหน่ง  . . . . . . . . . .  . . . . . .  
สังกัด/สถานที่ท างาน . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เป็นที่ปรึกษาในการจัดท าผลงานดังกล่าว  เพ่ือใช้

ประกอบการขอเข้าด ารงต าแหน่ง    ผู้ช่วยศาสตราจารย์   รองศาสตราจารย์  ศาสตราจารย์ 
 ทั้งนี้ ผู้ทรงคุณวุฒิยินดีรับเป็นที่ปรึกษา โดยลงนามยินยอมดังต่อไปนี้ 
                                              ลายมือชื่อ. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   ผู้ทรงคุณวุฒิ 
     (                                         )  
  ทั้งนี้จะใช้เวลาในการด าเนินการในการจัดท าผลงาน ตั้งแต่เดือน . . . . . . . . . . . . . . . .พ.ศ. . . . . . . .  
ถึง เดือน . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . .  
 ถ้าข้าพเจ้าด าเนินการไม่แล้วเสร็จตามช่วงเวลาที่ระบุ ข้าพเจ้ายินดีให้มหาวิทยาลัยหักเงินเดือนของข้าพเจ้า
ตามเกณฑ์ท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดจนครบจ านวนเงินที่ได้รับทุนสนับสนุนจากมหาวิทยาลัย 
       
                                                 ลงชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผู้ขอรับทุนสนับสนุนฯ 
         (                                            ) 
                                                         . . . . . . ./ . . . . . . . . . . . /. . . . . . 



13 
 

 
ค ารับรองของคณบดี 
           การจัดท าผลงาน 

    อยู่    หรือ        ไม่อยู่    ในขอบเขตของวิชาที่สอน  

    มีประโยชน์  หรือ     ไม่เป็นประโยชน์ ต่อการพัฒนาวิชาการในสาขาวิชาที่เสนอ 

   อนุญาตให้ด าเนินการได้  

    ไม่อนุญาตให้ด าเนินการ เพราะ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
                                                 ลงชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . คณบดี 
         (                                            ) 
                                                         . . . . . /. . . . . . . . . . . . . /. . . . . . 

-------------------------------------------------------------------------------- 
 

มติคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนฯ 
 
 1.  อนุมัติจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
พ.ศ.2556 

2.  อนุมัติจ่ายเงินส่วนที่ 1 (ร้อยละ 60 ของทุนที่อนุมัติ)) เป็นเงิน 

                                จ านวน 18,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์)  

                                จ านวน 30,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับรองศาสตราจารย์)  

                                จ านวน 60,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับศาสตราจารย์)  
 3.  แจ้งผู้อ านวยการกองคลังเพ่ือด าเนินการจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทาง
วิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี พ.ศ.2556 
 
                                                        ลงชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
             (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ณัฐพัชร์ เพ็ชรอาภรณ์) 
                           ประธานกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุน 
                         การจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
                                                          . . . . . . . ./ . . . . . . . . . . /. . . . . . .  

-------------------------------------------------------------------------------- 
 
ผู้อ านวยการกองคลัง รับเอกสาร วันที่. . . . . . . . . เดือน. . . . . . . . . . . . . . . . . พ.ศ. . . . . . . . . . 
           ลงชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
          (                                            ) 
                                      ผู้อ านวยการกองคลัง  
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3. เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 2 (ร้อยละ 40) 

 

เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุน 
การจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 2 (ร้อยละ 40) 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
 

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว) . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .          

                         อาจารย์    ผู้ช่วยศาสตราจารย์    รองศาสตราจารย์    ศาสตราจารย์ 

                ข้าราชการ (สายวิชาการ)                พนักงานมหาวิทยาลัย (สายวิชาการ)  

 สังกัด คณะ/วิทยาลัย   วิทยาลัยการฝึกหัดครู    คณะวิทยาการจัดการ 

     คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม     คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

      คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์         
อ่ืน ๆ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

  ข้าพเจ้าด าเนินการจัดท าผลงานเสร็จตามเวลาที่ก าหนดและส่งผลงานเพ่ือรับการประเมินผลงาน 
ที่กลุ่มงานสภามหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว ดังเอกสารใบตอบรับลงวันที่ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
ข้าพเจ้าจึงขอรับทุนสนับสนุนฯ ส่วนที่ 2 (ร้อยละ 40) เป็นเงิน 

                                จ านวน 12,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์)  

                                  จ านวน 20,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับรองศาสตราจารย์)  

                                  จ านวน 40,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับศาสตราจารย์)  
โดยมีเอกสารแนบดังนี้   

1. ส าเนาแบบฟอร์มการขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงาน 
ทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1 (ร้อยละ 60) มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
               2. ใบตอบรับจากกลุ่มงานสภามหาวิทยาลัย 
   3. จดหมายเชิญผู้ทรงคุณวุฒิที่ปรึกษาผลงานทางวิชาการ 
   4. ใบตอบรับการเป็นที่ปรึกษาผลงานทางวิชาการ 
   5. แบบประเมินคุณภาพเอกสารทางวิชาการของผู้ทรงคุณวุฒิที่ปรึกษาผลงานทางวิชาการ 
        
                                                       ลงชื่อ . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผู้ขอรับทุนสนับสนุนฯ 
                  (                    ) 
                                                                 . . . . . . . /. . . . . . . . . . . /. . . . . .  
 
 

แบบฟอรม์ขัน้ตอนท่ี 2 
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เรียน  คณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
        ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารในการขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทาง
เทคโนโลยี ส่วนที่ 2 (ร้อยละ 40) แล้ว   พบว่าท าตามเงื่อนไขครบถ้วนเห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายทุนฯ ได้จ านวน 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บาท 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                                 ลงชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . คณบดี 
         (                                               ) 
                                                         . . . . . . /. . . . . . . . . . . . /. . . . . .  

-------------------------------------------------------------------------------- 
มติคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนฯ 
 
 1. อนุมัติจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี  
พ.ศ.2556 
 2. อนุมัติจ่ายเงินส่วนที่ 2 (ร้อยละ 40) ของทุนอนุมัติเป็นเงิน 
                               จ านวน 12,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์)  
                               จ านวน 20,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับรองศาสตราจารย์)  
                               จ านวน 40,000 บาท (ส าหรับจัดท าผลงานระดับศาสตราจารย์)  

3. อนุมัติจ่ายเงินให้ผู้ทรงคุณวุฒิชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ซึ่งท าหน้าที่
เป็นที่ปรึกษาการจัดท าผลงานครั้งนี้เป็นเงิน 
                               จ านวน 10,000 บาท (ที่ปรึกษาจัดท าผลงานระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์)  
                               จ านวน 20,000 บาท (ที่ปรึกษาจัดท าผลงานระดับรองศาสตราจารย์)  
                               จ านวน 30,000 บาท (ที่ปรึกษาจัดท าผลงานระดับศาสตราจารย์)  
 4. แจ้งผู้อ านวยการกองคลังเพ่ือด าเนินการจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทาง
วิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี พ.ศ.2556 
 
                                                   ลงชื่อ . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
              (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ณัฐพัชร์ เพ็ชรอาภรณ์) 
                                    ประธานกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุน 
                                 การจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
                                                                . . . . . . /. . . . . . . . . . . . /. . . . . . . 
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4. แบบรับรองการรับเงินสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีมหาวิทยาลัย 
    ราชภัฏพระนคร 
 

แบบรับรองการรับเงินสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
               อาจารย์    ผู้ช่วยศาสตราจารย์    รองศาสตราจารย์    ศาสตราจารย์  
     ข้าราชการ (สายวิชาการ)                  พนักงานมหาวิทยาลัย (สายวิชาการ)   
สังกัด คณะ/วิทยาลัย   
               วิทยาลัยการฝึกหัดครู       คณะวิทยาการจัดการ        คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
               คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี     คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์     

    อ่ืน ๆ . . . . . . . . . . . . . . . .  
ขอรับรองข้อมูลการรับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัยของมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

พระนคร ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยกองทุนวิจัยมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร พ.ศ. ๒๕๕๐ เพ่ือใช้
ประกอบเป็นข้อมูลการขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการหรือผลงานทางเทคโนโลยี 
     ไม่เคย  รับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัย ทุกประเภท จาก
มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  
       เคย     รับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
รายละเอียดงานวิจัยดังนี้ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 โดยได้รับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เป็น
จ านวนเงินทั้งสิ้น . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บาท     
                                                            

ลงชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ผู้ขอรับทุนสนับสนุนฯ 
           (                          ) 

----------------------------------------------------------------------------------------- 
ส่วนของสถาบันวิจัยและพัฒนา 
ตรวจสอบข้อมูลการรับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัยของมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
ของ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .      

 ไม่เคย รับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัย ทุกประเภท จากมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร  
     เคย   รับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
รายละเอียดงานวิจัยดังนี้ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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โดยได้รับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เป็นจ านวน
เงินทั้งสิ้น .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บาท     

           ลงชื่อ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
แนวปฏิบัติที่ดีในการกรอกแบบฟอร์มประกอบขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการ 
และผลงานทางเทคโนโลย ี 

1. บันทึกข้อความ ชื่อเรื่องระบุให้ชัดเจน ต้องการขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและ 
ผลงานทางเทคโนโลยี สัดส่วนร้อยละเท่าไหร่ จ านวนเงินเท่าไหร่และให้คณบดีลงนามผ่านเรื่องเพ่ือความรวดเร็ว 
น าส่งฝ่ายธุรการตามขั้นตอน 

2. ข้อมูลชื่อผลงานที่กรอกในบันทึกข้อความน าเรื่องขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและ 
ผลงานทางเทคโนโลยี ชื่อผลงานที่จัดท าควรตรงกับ ที่อาจารย์ส่งผลงานเพ่ือขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการกับกลุ่ม
งานสภามหาวิทยาลัย ฝ่ายก าหนดต าแหน่ง เนื่องจากหากมีการตรวจสอบแล้วข้อมูลเนื้อหาไม่ตรงกันจะมีการตีกลับ 
เพ่ือแก้ไขให้ถูกต้องก่อนน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและ
ผลงานทางเทคโนโลย ี 

3. ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน พร้อมทั้งลงนามให้เรียบร้อย 
4. ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีที่กรอก   
5. เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1 

(ร้อยละ 60)  ความเห็นผู้บังคับบัญชา (คณบดีที่สังกัด) ลงนามค ารับรองของคณบดีในส่วนท้ายของแบบฟอร์ม ระบุ
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี อยู ่ ในขอบเขตของวิชาที่สอน 

6. เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1  
(ร้อยละ 60)  ความเห็นผู้บังคับบัญชา (คณบดีที่สังกัด) ลงนามค ารับรองของคณบดีในส่วนท้ายของแบบฟอร์ม ระบุ
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี มีประโยชน์ ต่อการพัฒนาวิชาการในสาขาวิชาที่เสนอ 

7. เอกสารค าขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 1  
(ร้อยละ 60) ความเห็นผู้บังคับบัญชา (คณบดีที่สังกัด) ลงนามค ารับรองของคณบดีในส่วนท้ายของแบบฟอร์ม ระบุ
ผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี อนุญาตให้ด าเนินการได้  

8. เอกสารค าขอรับทุนสนบัสนุนการจัดท าผลงานทางวชิาการและผลงานทางเทคโนโลยีส่วนที่ 2 
(ร้อยละ 40) ให้กรอกวันที่ตามใบตอบรับเอกสารส่งขอก าหนดต าแหน่งทางวชิาการ เลขที่และวันที่ให้ตรงกับเอกสารที่
กลุ่มงานสภามหาวิทยาลัย ฝ่ายก าหนดต าแหน่งปั๊มเลขรับ 

9. แบบรับรองการรับเงินสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี ส่วนของการ 
รับรองข้อมูลการรับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและค่าใช้จ่ายเกี่ยวข้องกับงานวิจัยของมหาวิทยาลัยราชภัฏนั้น อาจารย์ผู้
ขอรับทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี ท าเครื่องหมายในช่อง ไม่เคย หรือ เคย 
เท่านั้น เนื่องจากทุนวิจัยมีหลายประเภท ทางงานเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทาง
วิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี จะน าแบบฟอร์มดังกล่าวส่งไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนาเพ่ือตรวจสอบข้อมูลของ
แหล่งเงินทุนวิจัยในงานของอาจารย์ผู้ขอรับทุน เพ่ือความถูกต้องและมีแหล่งอ้างอิงที่สมบูรณ์ เพ่ือใช้ประกอบการ
ประชุมพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยีต่อไป 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี 
 

คณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี ได้ปรับปรุง
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร เรื่อง แนวปฏิบัติการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี ให้
เหมาะสมยิ่งขึ้นและสอดคล้องกับระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทาง
วิชาการและผลงานทางเทคโนโลยี พ.ศ.๒๕๕๖  และ ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครว่าด้วยการจ่ายเงินรางวัล
ส าหรับอาจารย์ที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งวิชาการ พ.ศ. ๒๕๕๖ ให้เป็นปัจจุบันและสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น จึงได้
ออกประกาศฉบับใหม่ เมื่อวันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ.2565 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการและผลงาน 

ทางเทคโนโลยี พ.ศ.2556 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ว่าด้วยการจ่ายเงินรางวัลส าหรับคณาจารย์ท่ีได้รับแต่งตั้ง 

ให้ด ารงต าแหน่งวิชาการ พ.ศ.2556 
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ขั้นตอนการขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ ด าเนินการโดยกลุ่มงานสภามหาวิทยาลัย ฝ่ายก าหนดต าแหน่ง 

1. ผู้เสนอยื่นเรื่องพร้อมประวัติส่วนตัว 1 ชุด แบบก.พ.อ.03 หรือ ก.พ.อ.04 (แล้วแต่กรณี) จ านวน 8 
ชุด และผลงานทางวิชาการ จ านวน 8 ชุด ที่ส านักงานคณบดี 

2. ส านักงานคณบดีด าเนินการ ดังนี้ (การด าเนินการภายใน 15 วันท าการนับแต่วันที่ได้รับเรื่อง) 

- ตรวจสอบคุณสมบัติเฉพาะ 

- ตรวจสอบแบบ ก.พ.อ. 03 หรือ ก.พ.อ.04 (แล้วแต่กรณี) 

- ตรวจสอบภาระงานสอน (ตามความเป็นจริง)  

- ตรวจสอบความครบถ้วนของผลงานทางวิชาการตามเกณฑ์ท่ี ก.พ.อ. ก าหนด  

- เสนอคณบดีลงนามหนังสือน าส่ง 

- ส่งเรื่องไปยังกลุ่มงานสภามหาวิทยาลัย งานก าหนดต าแหน่ง 

3. กลุ่มงานสภามหาวิทยาลัย ตรวจสอบคุณสมบัติ ครบถ้วนของผลงาน ประทับตรารับเรื่องเสนอ
คณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ 

4. คณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ (กพว.) พิจารณาคุณสมบัติและผลงานทางวิชาการตาม
เกณฑ์ท่ี ก.พ.อ. ก าหนด (ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการด าเนินการ) 

  - กรณีไม่เป็นไปตามเกณฑ์ ส่งเรื่องคืนหน่วยงานพร้อมให้เหตุผลและก าหนดให้ผู้ขอยื่นเรื่อง
ขอรับการประเมินใหม่ 

  - กรณีเป็นไปตามเกณฑ์ พิจารณาแต่งตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน และก าหนด
รายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก (ตามบัญชีรายชื่อ ก.พ.อ.) ประเมินผลงานทางวิชาการทั้งนี้ ขั้นตอนด าเนินการอยู่
ในชั้นความลับ 

5. คณะกรรมการประเมินผลการสอน ประเมินผลการสอนและประเมินเอกสารประกอบการสอน หรือ
เอกสารค าสอน ตามแบบฟอร์มการประเมิน (ด าเนินการภายใน 30 วันท าการ) ทั้งนี้ ขั้นตอนด าเนินการอยู่ในชั้น
ความลับ (ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการด าเนินการ) 

6. คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

  - ฝ่ายเลขานุการติดต่อทาบทามและแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิ ส่งผลงานทางวิชาการให้กรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา และนัดประชุม 
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  - ผู้ทรงคุณวุฒิประชุมเพ่ือประเมินผลงานทางวิชาการและแจ้งผลต่อคณะกรรมการพิจารณา
ต าแหน่งทางวิชาการ ทั้งนี้ ขั้นตอนด าเนินการอยู่ในชั้นความลับ (ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่ง
ทางวิชาการด าเนินการ) 

7. คณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ ประชุมพิจารณา 

  - พิจารณาผลการประเมินการสอน จากคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน (ตามประกาศ
ของมหาวิทยาลัย) 

  - พิจารณาผลการประเมินผลงานทางวิชาการโดยคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

- ตัดสินผลการประเมินและให้ความเห็น 

- เสนอผลการพิจารณาต่อสภามหาวิทยาลัย  

ทั้งนี้ ขั้นตอนด าเนินการอยู่ในชั้นความลับ (ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาต าแหน่งทางวิชาการ
ด าเนินการ) 

8. สภามหาวิทยาลัย พิจารณา ต าแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์และรองศาสตราจารย์ 

กรณีผ่านการพิจารณา 

 - เสนอสภาวิชาการ 

- สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติแต่งตั้ง 

- อธิการบดีลงนามค าสั่งแต่งตั้ง 

- รายงานไปยัง ก.พ.อ. ภายใน 30 วัน 

กรณีไม่ผ่านการพิจารณา   

ให้กลุ่มงานสภามหาวิทยาลัยแจ้งผู้ขอก าหนดต าแหน่งทราบโดยให้คัดลอกความเห็นข้อท้วงติงและ
ข้อเสนอแนะของกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ (ลับ) ทั้งนี้ผู้ขอสามารถยื่นเรื่องใหม่ได้หลัง 6 เดือนนับจากวันที่รับทราบ 

ต าแหน่งศาสตราจารย์ 

กรณีผ่านการพิจารณา 

- สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ 

- เสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ผ่าน ก.พ.อ.  

- เสนอนายกรัฐมนตรีเพื่อเสนอโปรดเกล้าฯ แต่งตั้ง 

กรณีไม่ผ่านการพิจารณา 
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ให้กลุ่มงานสภามหาวิทยาลัยแจ้งผู้ขอต าแหน่งทางวิชาการทราบโดยให้คัดลอกความเห็น ข้อท้วงติงและ
ข้อเสนอแนะของกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ทั้งนี้ข้ันตอนด าเนินการอยู่ในชั้นความลับ 

 

ภาคผนวก 

 

 

การประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนสนับสนุนการจัดท าผลงานทางวิชาการ 

และผลงานทางเทคโนโลยี (แบบออนไลน์ทางสื่ออเิล็กทรอนิกส์) 

 

 


