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สํานักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 
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คํานาํ 

 

  การทําบัตรนักศึกษามีความจาํเป็นในการเป็นนักศึกษา เพ่ือใช้ยืนยันแสดงตัวตนการเป็น
นักศึกษา และใช้ในกิจกรรมต่างๆท่ีทางมหาวิทยาลัยจัดขึ้น 
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บทนํา 
ความเป็นมาและความสาํคญัของการจัดการองคค์วามรู้ 

           ด้วยนักศึกษาเข้ามาเป็นนักศึกษาใหม่ในมหาวิทยาลัยราชภัฎพระนคร ยังไม่ได้รับทราบข้อมูลการ 

จัดทําบัตรนักศึกษา ทางสํานักส่งเสริมวิชาการฯจึงได้จัดทํา ขั้นตอนการทําบัตรนักศึกษาใหม่ เพ่ือให้นักศึกษาม ี

บัตรประจําตัวเพ่ือใช้ในงานภารกิจที่วิทยาลยัฯ กําหนดและเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการทํางานให้มีประสิทธิผล 

มากขึ้น และขัน้ตอนปฎิบัติสําหรับนักศึกษาที่ต้องการทําบัตรใหม่ กรณี สูญหาย ชํารุด เปลี่ยนยศ/คํานําหน้า  

ช่ือ/ช่ือ/นามสกุล ย้ายสังกัดสาขาวิชา/คณะ 

             ดังน้ันการจัดทําบัตร นักศึกษา จึงเป็นส่วนหน่ึงที่จะมีส่วนในการเผยแพร่ขอ้มูลและขั้นตอน 

การทําบัตรนักศึกษาใหม ่ให้ได้รับทราบ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดกับ นักศึกษาต่อไปขึ้น 

 

วัตถุประสงคข์องการจัดการองค์ความรู้ 

1. เพ่ือให้นักศึกษามีบัตรประจําตัวเพ่ือใช้ในงานภารกิจที่มหาวิทยาลัย กําหนด 
2. เพ่ือแสดงตัวตนการเป็นนักศึกษา และ เข้าห้องสอบ 

 

ขั้นตอนการดําเนนิงาน 

    การขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาใหม ่

1. นักศึกษาขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาใหม่ได้เมื่อ บัตรสูญูหาย ชํารุด เปลี่ยนยศ/คํานําหน้า ช่ือ/ช่ือ/
นามสกุล ย้ายสังกัดสาขาวิชา/คณะ 

2. กรณีเข้ามาศึกษาเป็นนักศึกษาใหม่ ยังไมไ่ด้ทําบัตรนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

  



 ขั้นตอนการให้บริการ 

1. นักศึกษาขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาใหม่ได้เมื่อ บัตรสูญู หาย ชํารุด เปลี่ยนยศ/คํานําหน้า ช่ือ/ช่ือ/
นามสกุล ย้ายสังกัดสาขาวิชา/คณะ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เขียนคํารองขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาใหม 

พน.15 (อาคาร4 ชั้น2)

ชําระเงินที่งานการเงิน อาคาร4 ชั้น 3 

นําคํารองและใบเสร็จรับเงินมาย่ืนที่งานทําบัตร 
อาคาร 4 ชั้น 2 

งานทําบัตรเสนอ อนุมัติ ลงนาม ในคํารอง พน.15 

นัดวันรับบัตรนักศึกษา 

ทําบัตร 



เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

1. ใบคําร้องขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา (พน.15) 

2. รูปถ่ายหน้าตรง 1 น้ิว (ไมส่วมหมวก ไมส่วมแว่นตาดํา ผู้ชายไม่มีหนวด แต่งกายชุด 
    นักศึกษา (นักศึกษา ระดับ ภาค กศ.พบ. และระดับบัณฑิตศึกษา แต่งกายชุดสุภาพ ไม่สวมเสื้อยืดคอกลม      
    ภาพพ้ืนหลังเป็นสีสุภาพ ไม่มีลวดลาย หา้มย้ิมเห็นฟัน ไม่สวมสร้อยคอ ผู้หญิงไมท่ําสีผมและไม่ปลอ่ยผมมา 
    ด้านหน้า ถา่ยมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน) หรอื รูปเดิมจากระบบ MIS(งานทะเบียน) 

3. สําเนาใบเสร็จรับเงิน 

4. กรณีเปลี่ยนยศ คํานําหน้าช่ือ/ช่ือ/นามสกุล ใหนั้กศึกษาย่ืนแบบขอเปลี่ยนแปลง คํานําหน้านาม ช่ือ-
นามสกุล พร้อมกับการทําบัตรนักศึกษาใหม ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. กรณีเข้ามาศึกษาเป็นนักศึกษาใหม่ ยังไมไ่ด้ทําบัตรนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียม ค่าทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 

 กรณีบัตรสูญ ูหาย ชํารุด เปลี่ยนยศ/คํานําหน้า ช่ือ/ช่ือ/นามสกุล ย้ายสังกัดสาขาวิชา/คณะ 

 - นักศึกษา ทกุระดับช้ัน                                 300  บาท 

 

ดําเนินการจัดทําบัตรนักศึกษา 

งานทําบัตรนักศึกษาดึงขอมูลนักศึกษาใหม  
จากระบบงานรับสมัคร

สรุปจํานวนนักศึกษาใหมที่ทําบัตร ไปยัง ผอ.สํานักสงเสริมฯ 

จัดทําบัตรนักศึกษา 
แจงไปยังคณะ/สาขา เพื่อเขามารับบัตรไปแจกจาย 

คณะ/สาขา แจกจายบัตรใหนักศึกษา 



 

เริ่มต้นการใช้ระบบ 

เมนู การบันทึกรูปถ่ายนักศึกษา 
 

1.เริ่มต้นการใช้งานระบบ 

ผู้ใช้งานระบบเข้าเว็บไซต์ของระบบจัดการบัตร https://sim.pnru.ac.th และลงเช่ือเขา้ใช้งานระบบ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.เข้าหน้าเมนู 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เมนู การพิมพ์บัตรนักศึกษา 
 

1.เริ่มต้นการใช้งานระบบ 

ผู้ใช้งานระบบเข้าเว็บไซต์ของระบบจัดการบัตร https://sim.pnru.ac.th และลงเช่ือเขา้ใช้งานระบบ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.เข้าหน้าเมนู 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



ภาคผนวก 

รูปภาพ/กิจกรรม        

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


