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สำนักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 



 

คำนำ 
 

 งานวิชาศึกษาทั่วไป เป็นหน่วยงานหนึ่งภายในกลุ ่มงานส่งเสริมวิชาการ สำนักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร มีหน้าที่บริหารการจัดการเรียนการสอน

หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป และสนับสนุนกิจกรรมต่าง ๆ ภายใต้งานวิชาศึกษาท่ัวไป ทั้งนี้ เพ่ือเป็นแนวทาง

ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องในกระบวนการเรียนการสอนรายวิชาศึกษา

ทั่วไป จึงได้จัดการจัดการความรู้เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกันเกี่ยวกับ

ระบบการขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษของรายวิชาหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในการวัดผล 

ประเมินผลของการจัดการเรียนการสอนรายวิชาศึกษาทั่วไป 

 

 

งานวิชาศึกษาทั่วไป กลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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บทนำ 
 

ความเป็นมาและความสำคัญของการจัดการองค์ความรู้ 
 

 การเรียนการสอนรายวิชาศึกษาทั่วไปประกอบด้วย ระบบการสอน กิจกรรมการเรียนการ

สอนด้วย ระหว่างภาคและการวัดผลประเมินผลการเรียนรู้  สำหรับรายวิชาศึกษาทั่วไปการวัดผล

สัมฤทธิ์ทางการศึกษาในการสอบปลายภาคได้ดำเนินการจัดให้สอบผ่านระบบออนไลน์ด้วยระบบคลัง

ข้อสอบ โดยกำหนดให้นักศึกษาเข้าสอบตามตารางสอบของมหาวิทยาลัย 

 สำหรับนักศึกษาที ่ขาดสอบปลายภาคในระบบตามว ันและเวลาในตารางสอบของ

มหาวิทยาลัยจะต้องดำเนินการขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษเพื่อเข้าสู่ระบบการจัดสอบกรณีพิเศษอีก

ครั้ง ทั้งนี้เป็นไปตามระบบการประเมินผลของรายวิชาศึกษาทั่วไป เพ่ือให้เกิดความเข้าใจและแนวทาง

ปฏิบัติในการขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษที่ถูกต้องและเที่ยงตรงงานวิชาศึกษาทั่วไปจึงได้จัดทำคู่มือ

การขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษฉบับนี้ขึ้นเพ่ือให้เกิดประโยชน์กับนักศึกษา เจ้าหน้าที่และผู้เกี่ยวข้อง

ต่อไป 

 

วัตถุประสงค์ของการจัดการองค์ความรู้ 
 

 1. เพื่อให้เป็นแนวทางในการปฏิบัติสำหรับผู้ปฏิบัติงานในการขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ

ของรายวิชาศึกษาท่ัวไป 

 2. เพื่อให้เป็นแนวทางในการปฏิบัติสำหรับนักศึกษาในการขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษของ

รายวิชาศึกษาท่ัวไป 
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ขั้นตอนการดำเนินงาน  
 

 ตามกำหนดปฏิทินวิชาการในแต่ละภาคการศึกษากำหนดให้มีการสอบปลายภาคและการยื่น

คำร้องขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษเนื่องจากขาดสอบปลายภาคในระบบกลาง ซึ่งกำหนดระยะเวลา

ในการยื่นคำร้องภายใน 2 สัปดาห์นับตั้งแต่วันสอบวิชานั้นโดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 1. พัฒนาและปรับปรุงระบบยื่นคำร้องขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ ทาง online ทุกภาค

การศึกษาผ่านระบบ Google form  

 2. กำหนดระยะเวลาวันยื่นคำร้องขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษผ่านระบบ ภายใน 2 สัปดาห์ 

หลังจากการสอบปลายภาคเสร็จสิ้น เจ้าหน้าที่ทำการเปิด-ปิดระบบขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษตาม

กำหนดระยะเวลา 

 3. นักศึกษาที่ขาดสอบปลายภาคสามารถยื่นเรื่องขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ ทาง online 

ได้ตามข้ันตอนดังนี ้

  3.1 เข้าสู่เว็บไซต์ www.pnru.ac.th  

 

 
 

 

 

 

http://www.pnru.ac.th/
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  3.2 เลือกเมนู ระบบขอสอบรอบ 2 (GE) 

 
 

 

  3.3 เข้าสู ่หน้าระบบขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ ลงชื ่อเข้าใช้งานระบบโดยใช้  

   Username : รหัสนักศึกษา 

   Password  : ใช้รหัสผ่านเดียวกับระบบบริการการศึกษา 
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  3.4 เลือกรายวิชาที่ขาดสอบ พร้อมทั้งระบุเหตุผลที่ขาดสอบ หมายเลขโทรศัพท์ที่

สามารถติดต่อได้ และแนบเอกสารหลักฐาน (ถ้ามี) เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ บันทึกข้อมูล 

นักศึกษาสามารถตรวจสอบข้อมูลการยื่นขอสอบได้โดยเลือกท่ีเมนู ประวัติบันทึกขอสอบ  
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รูปแบบเอกสารคำร้องขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4. เจ้าหน้าที่ทำการปิดระบบยื่นขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ ทาง online เมื่อครบกำหนด

ระยะเวลา 

 5. ทำการพิจารณาคำร้องขอสอบปลายสอบกรณีพิเศษหลังจากปิดการยื่นเรื ่องขอสอบ

ปลายภาคกรณีพิเศษ โดยพิจารณาตามเกณฑ์การอนุญาตซึ่งผ่านการประชุมโดยคณะกรรมการ

รายวิชา 

 6. จัดทำเอกสารสรุปนักศึกษาที่มายื่นขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษและนำเข้าที่ประชุม

ประธานประสานงานรายวิชาเพ่ือพิจารณาอีกครั้ง 

 7. ประสานสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อกำหนดวัน เวลาและสถานที่ใน

การสอบปลายภาคกรณีพิเศษ 

 8. จัดทำประกาศผลการยื่นขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษเพื่อแจ้งนักศึกษาผ่านช่องทาง

เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย เว็บไซต์ของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เว็บไซต์ของงานวิชา

ศึกษาท่ัวไป และ Facebook ของงานวิชาศึกษาท่ัวไป  
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 9. ส่งรายชื่อนักศึกษาตามประกาศผลการยื่นขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ ให้สำนักวิทยบริการ

และเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือดำเนินการตามข้ันตอนในการสอบปลายภาคกรณีพิเศษ 

 

 

 

 

 

 


