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ขั้นตอนการสร้าง FACEBOOK PAGE 
 
 FACEBOOK PAGE เป็นอีกช่องทางในการติดต่อสื่อสาร การประชาสัมพันธ์ข้อมูลต่าง ๆ 
ให้นักศึกษา อาจารย์ และผู้สนใจเข้าถึงข้อมูลนั้น ๆ งานวิชาศึกษาทั่วไป สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน เห็นถึงความสำคัญของการเผยแพร่ข้อมูลของงานวิชาศึกษาทั่วไปและของ
หน่วยงานในมหาวิทยาลัย ซึ่งมีขั้นตอนการสร้าง FACEBOOK PAGE ดังนี้  
 
ขั้นตอนที่ 1 : สร้างเพจบนเฟสบุ๊ค (FACEBOOK PAGE) 

• เข้าไปที่ https://www.facebook.com/pages/create 
• จากนั้นคลิกเลือกประเภทของเพจ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน้าตาการสร้าง Facebook Page แบบใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://static1.squarespace.com/static/59bf8dc3e5dd5b141a2ba135/59c09cf588199eb224654d19/59c09d1288199eb2246550de/1505795346861/fbpage_1.png?format=original
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ขั้นตอนที่ 2 : ใส่รายละเอียด 
• ตั้งชื่อเพจ ควรตั้งให้จำง่ายและมีคีย์เวิร์ดของหน่วยงาน 
• เลือกหมวดหมู่ 
• คลิก ‘สร้างเพจ หรือ Create Page’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 3 : ตั้งรูปโปรไฟล์และภาพปก (PROFILE & COVER IMAGE) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://static1.squarespace.com/static/59bf8dc3e5dd5b141a2ba135/59c09cf588199eb224654d19/59c09d1388199eb2246550f3/1505795347286/fbpage-3-copy.png?format=original
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• เลือกภาพโปรไฟล์ (ขนาด 180  x 180 px) 
• เลือกภาพปก (Cover Photo) (ขนาด 1,640 x 856 px) 
• กดปุ่มบันทึก หรือ Save 

 
 Tips: รูปภาพหน้าปก ควรจัดวาง ข้อความ รูปภาพ ใจความสำคัญไว้ส่วนกลางของ
รูปภาพ เนื่องจากการแสดงผลบนโทรศัพท์ จะแสดงผลความกว้างรูปภาพเพียง 1,255 px เท่านั้น 
 
 
ขั้นตอนขั้นตอนที่ 4 : ตั้งค่าข้อมูลเพจ ข้อมูลหน่วยงาน 
 อีกเทคนิคสำคัญของการเปิดเพจเลยคือ  ควรใส่รายละเอียดต่าง ๆ ของร้านเราให้
ครบถ้วน ชัดเจน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• ไปยังแถบจัดการเพจซึ่งอยู่ด้านซ้ายมือ 
• กด ‘แก้ไขข้อมูลเพจ หรือ Edit Page Info ’ เพื่อเข้าสู่กระบวนการตั้งค่าข้อมูลเพจ

หน่วยงาน  ซึ่งจะให้ใส่ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับเพจ วิธีการติดต่อกับหน่วยงาน ตำแหน่งที่ตั้ง
หน่วยงาน วันและเวลาเปิด-ปิด (สามารถกดข้ามและย้อนมาใส่ภายหลังได้) 
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 การตั้งและแก้ไขรายละเอียดเพจเฟสบุ๊ค ไปที่ จัดการเพจ (Manage Page) ▶︎ แก้ไข
ข้อมูลเพจ (Edit Page Info) 

• ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับเพจ (General) 
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o ชื่อ (Name) ชื่อเพจหน่วยงานที่ได้ทำการตั้งเอาไว้แล้วตั้งแต่ตอนเริ่มต้นสมัคร
เพจ Facebook 

o ชื่อผู้ใช้ (Username) ในส่วนนี้ชื ่อผู้ใช้เพจหน่วยงาน ควรสร้างชื่อที่จำง่าย 
พิมพ์ง่าย เพ่ือให้แฟนเพจติดต่อได้ง่าย ซึ่งตรงนี้ถ้ายังคิดชื่อไม่ออก เราค่อยมาตั้ง
ที่หลังได้ 

o คำอธิบายเพจ ( Description) ในส่วนนี้ แนะนำให้ใส่รายละเอียดเกี่ยวกับ
หน่วยงาน และข้อมูลการติดต่อ  

o หมวดหมู่ (Categories) เลือกหมวดหมู่ให้ตรงกับประเภทหน่วยงาน เพราะ 
เฟสบุ๊คจะเลือกแนะนำเพจไปให้กับกลุ่มเป้าหมายที่ชอบ 

• การติดต่อ (Contact) 
o หมายเลขโทรศัพท์  (Phone Number) ให ้ ใส ่ เบอร ์ ไว ้ เพ ื ่อทำให้  ต ิดต ่อ

หน่วยงาน ได้ง่าย  
o เว็บไซต์ (Website) หากมีเว็บไซต์ให้เอาลิงก์เว็บไซต์มาวางไว้ เพื่อให้สามารถ

กดเข้าไปข้อมูลหน่วยงาน ตัวอ่ืนชได้ง่ายขึ้น ช 
o อีเมล (Email)  

 


