
ตัวชี้วัดที่ 9  การเปิดเผยข้อมูล 
 

ตัวช้ีวัดย่อยที่ 9.2  การบริหารงาน 

ข้อ ข้อมูล รายละเอียดข้อมูลที่เผยแพร่ 
การปฏิบัติงาน 

O13 คู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน ข้อมูลเกี่ยวกับคู่มือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
พร้อมรายละเอียด 

 

1.  ฝ่ายพัฒนาหลักสูตร 
1.1  จัดท าแผนพัฒนาหลักสูตร 

  (1) คณะ/วิทยาลัย ท าการศึกษาวิเคราะห์ ข้อมูล โดยส ารวจความต้องการของบัณฑิต  

ผู้ใช้บัณฑิต ความต้องการของตลาดแรงงาน 

  (2) คณะ/วิทยาลัย รวบรวมผลการศึกษาเพ่ือเป็นข้อมูลจัดท าแผนพัฒนาหลักสูตรระดับคณะ/

วิทยาลัย 

  (3) คณะ/วิทยาลัย จัดท าแผนพัฒนาหลักสูตรของคณะ/วิทยาลัยเพ่ือเตรียมน าเสนอต่อสภา

วิชาการ 

  (4) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนรวบรวมข้อมูลจัดท าแผนพัฒนาหลักสูตรระดับคณะ/

วิทยาลัยรวบรวมจัดท าเป็นรูปเล่ม เพ่ือน าเข้าวาระประชุมสภาวิชาการเพ่ือพิจารณาเห็นชอบ 

  (5) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนคณะ/วิทยาลัยร่วมน าเสนอแผนพัฒนาหลักสูตรต่อ

สภาวิชาการ 

(6) คณะ/วิทยาลัยปรับและแก้ไขข้อมูลตามข้อเสนอแนะและข้อสังเกตของสภาวิชาการ 

(7) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน คณะ/วิทยาลัยร่วมน าเสนอแผนพัฒนาหลักสูตรต่อ

คณะกรรมการด าเนินงานของสภามหาวิทยาลัยฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและวิชาการ 

(8) คณะ/วิทยาลัยปรับและแก้ไขข้อมูลตามข้อเสนอแนะและข้อสังเกตของคณะกรรมการ

ด าเนินงานของสภามหาวิทยาลัยฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและวิชาการ 

(9) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน คณะ/วิทยาลัยร่วมน าเสนอแผนพัฒนาหลักสูตรต่อ

สภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติและประกาศใช้ 

(10) คณะ/วิทยาลัยปรับและแก้ไขข้อมูลตามข้อเสนอแนะและข้อสังเกตของสภามหาวิทยาลัย

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนรวบรวมข้อมูลและจัดท าเป็นรูปเล่มแผนพัฒนาหลักสูตรฉบับสมบูรณ์ 

(11) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน แจ้งคณะ/วิทยาลัยและผู้เกี่ยวข้อง 
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1.2  ด าเนินการตามแผนพัฒนาหลักสูตร 

        1.2.1) การออกรหัสรายวิชา 

       (1) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนรับบันทึกข้อความจากคณะ/วิทยาลัยแจ้ง

ความประสงคเ์พ่ือขอรหัสวิชาใหม่  

    (2) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ตรวจสอบรหัสวิชาที่ขอตามโครงสร้าง

หลักสูตร 

       (3) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ด าเนินการออกรหัสวิชาตามโครงสร้าง

หลักสูตรที่คณะ/วิทยาลัยแจ้งมา 

       (4) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง และแจ้ง

ไปยังคณะ/วิทยาลัย  

       (5) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  สรุปเป็นฐานข้อมูลในการออกรหัส

รายวิชา 
 

1.2.2)  ขั้นตอนการน าเสนอหลักสูตร 

      1) เสนอหลักสูตรเพื่อขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการสภาวิชาการ 

(1) คณะ/วิทยาลัย ที่จะเสนอหลักสูตรให้ส่งรายละเอียดของหลักสูตร      

(มคอ.2) ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(2) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้องตามรูปแบบ 

(มคอ.2) 

(3) ประสานคณะ/วิทยาลัย (กรณีที่ต้องปรับและแก้ไข) เมื่อปรับแก้ไขแล้ว 

ให้น าส่งเล่มหลักสูตร จ านวน 18 เล่ม ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(4) ประสาน คณะ/วิทยาลัย จัดเตรียมคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

เพ่ือน าเสนอสาระส าคัญของหลักสูตร 

(5) คณะ/วิทยาลัย น าเสนอหลักสูตรต่อสภาวิชาการ ตามวัน/เวลาที่ก าหนด 

(6) คณะ/วิทยาลัย ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะของสภาวิชาการ 
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         2)  เสนอหลักสูตรเพื่อขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการด าเนินงานของ        

สภามหาวิทยาลัย  ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและวิชาการ 

    (1) คณะ/วิทยาลัย ที่จะเสนอหลักสูตร ให้ส่งรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) 

ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(2) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้องตามรูปแบบ 

(มคอ.2) 

    (3) ประสานคณะ/วิทยาลัย (กรณีที่ต้องปรับและแก้ไข) เมื่อปรับแก้ไขแล้ว  ให้

น าส่งเล่มหลักสูตร จ านวน 15 เล่ม ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 (4) ประสาน คณะ/วิทยาลัย จัดเตรียมคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

เพ่ือน าเสนอสาระส าคัญของหลักสูตร 

(5) คณะ/วิทยาลัย น าเสนอหลักสูตรต่อคณะกรรมการด าเนินงานของสภา

มหาวิทยาลัย ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและวิชาการ ตามวัน-เวลาที่ก าหนด 

(6) คณะ/วิทยาลัย ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการด าเนินงาน

ของสภามหาวิทยาลัย ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตร 
 

3)  เสนอหลักสูตรเพื่อขออนุมัติ/เห็นชอบต่อสภามหาวิทยาลัย 

     (1) ประสานคณะ/วิทยาลัย ให้ด าเนินการแก้ไข  (กรณีที่ต้องปรับและแก้ไข) ตาม

ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกตของคณะกรรมการด าเนินงานของสภามหาวิทยาลัย   ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและ

วิชาการ 

     (2) ประสานคณะ/วิทยาลัย ให้ด าเนินการจัดท าแบบสรุปของหลักสูตร  (ตาม

แบบฟอร์มที่ก าหนด 

        (3) กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ  กรรมการหลักสูตร และส านักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน  ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารแบบสรุปของหลักสูตร ก่อนน าเสนอสภามหาวิทยาลัย 

     (4) ประสานคณะ/วิทยาลัย ให้ด าเนินการจัดท าแบบสรุปของหลักสูตร (ตาม

แบบฟอร์มที่ก าหนด)  พร้อมจัดท ารูปเล่มจ านวน  30  ชุด 

     (5) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน น าส่งแบบสรุปของหลักสูตร  ให้ฝ่าย

เลขานุการงานสภามหาวิทยาลัย  เพ่ือบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย 

     (6) ประสานคณะ/วิทยาลัย เพ่ือจัดเตรียมคณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร เพ่ือ

น าเสนอสาระส าคัญของหลักสูตรต่อสภามหาวิทยาลัยตาม วัน-เวลา ที่ก าหนด 
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     (7) สภามหาวิทยาลัย พิจารณาให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติหลักสูตร ให้เป็นไปตาม

กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ และตามที่คณะกรรมการการอุดมศึกษาก าหนด 

     (8) คณะ/วิทยาลัย ปรับแก้ไขตามข้อเสนอแนะ และข้อสังเกตของสภามหาวิทยาลัย 
 

  4) เสนอหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบต่อส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา

วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.)  

    (1) ประสานคณะ/วิทยาลัย เพื่อให้ส่งเอกสารที่จะน าเสนอส านักงานปลัดกระทรวง

การอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) ซึ่งจะประกอบด้วย 

- เอกสารหลักสูตรฉบับสมบูรณ์  จ านวน 1 เล่ม 

- แผ่นบันทึกข้อมูลหลักสูตร  จ านวน 1 แผ่น 

    (2) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้องของหลักสูตรตาม

รูปแบบของหลักสูตร (มคอ.2) 

       (3) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  น าส่งข้อมูลหลักสูตรผ่านระบบพิจารณา

ความสอดคล้องของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา  (CHE Curriculum Online : CHECO) 

       (4) ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จัดท าส าเนาแจ้ง คณะ/วิทยาลัย และ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เมื่อหลักสูตรผ่านการรับทราบการให้ความเห็นชอบจาก สป.อว. แล้ว 

       (5) สรุปข้อมูลหลักสูตรที่ผ่านการรับทราบการให้ความเห็นชอบจาก สป.อว. เป็น

ฐานข้อมูล 
 

   1.3  จัดท าคู่มือ 

      1.3.1) คู่มือการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร และ รูปแบบ (มคอ.2) ส าหรับ

การพัฒนาหลักสูตรและปรับปรุงหลักสูตร 

    (1) น าหลักเกณฑ์ตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 

2552 ของส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร

ระดับอุดับศึกษา พ.ศ. 2558  มาปรับแก้ในเล่มคู่มือการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร (มคอ.2) 

    (2) ปรับแก้ไขตามข้อ 1 

    (3) ปรับปรุงเล่มคู่มือการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร (มคอ.2) 

    (4) จัดท าเป็นรูปเล่มคู่มือการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร (มคอ.2) 
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     1.3.2 คู่มือนักศึกษา 

(1) รวบรวมข้อบังคับ กฎ ระเบียบ และประกาศ ที่เกี่ยวข้องกับการจัด

การศึกษาของนักศึกษา 

(2) รวบรวมข้อมูลตามโครงสร้างหลักสูตรที่เปิดสอนในแต่ละปี 

(3) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลคู่มือนักศึกษา 

(4) จัดท ารูปเล่มคู่มือนักศึกษา และ CD หลักสูตร 

     1.3.3 คู่มืออาจารย ์

             (1)  คู่มืออาจารย์และการให้ค าปรึกษา 

  (1)  รวบรวมข้อบังคับ กฎ ระเบียบ และประกาศ ที่ เกี่ยวข้องกับ

อาจารย์ 

  (2)  รวบรวมแนวปฏิบัติตามจรรยาบรรณวิชาชีพของคณาจารย์ 

 แนวปฏิบัติของผู้ให้ค าปรึกษา บทบาทหน้าที่ของอาจารย์ที่ปรึกษา 

  (3)  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลคู่มืออาจารย์และการให้

ค าปรึกษาของคณาจารย์ 

  (4)  จัดท ารูปเล่มคู่มืออาจารย์และการให้ค าปรึกษา และลงเว็บไซส์ 

             (2)  คู่มืออาจารย์พิเศษ 

 (1)  รวบรวมข้อบังคับ กฎ ระเบียบ และประกาศ แนวปฏิบัติที่

เกี่ยวข้อง 

 (2)  รวบรวมแนวปฏิบัติส าหรับอาจารย์พิเศษ รูปแบบและเทคนิคการ

จัดการเรียนการสอน 

 (3)  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับคู่มืออาจารย์พิเศษ   

 (4)  จัดท ารูปเล่มคู่มืออาจารย์พิเศษ  และลงเว็บไซส์ 
 

   1.4  ติดตาม ตรวจสอบและประเมินตามแผนพัฒนาหลักสูตร 

1.4.1  การปิดหลักสูตร 

(1) คณะ/วิทยาลัย และสาขาวิชา พิจารณาปรึกษา หารือการเสนอปิด

หลักสูตรที่เป็นไปตามเงื่อนไข (ประชุมระดับคณะ/วิทยาลัย) 

(2) คณะ/วิทยาลัย แต่งตั้งคณะกรรมการฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบการ

ปิดหลักสูตร (ประชุมระดับคณะ/วิทยาลัย) 
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(3) คณะ/วิทยาลัย รับทราบการปิดหลักสูตรผ่านคณะกรรมการประจ า

คณะ/วิทยาลัย และส่งเรื่องให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

(4)  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  บรรจุเข้าวาระเสนอสภา

วิชาการ เพื่อให้ความเห็นชอบการปิดหลักสูตร 

(5)  ส านั กส่ งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  บรรจุ เข้าวาระเสนอ

คณะกรรมการด าเนินงานของสภามหาวิทยาลัย ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและวิชาการ เพ่ือพิจารณาให้ความ

เห็นชอบการปิดหลักสูตร 

(6)  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน น าเสนอสภามหาวิทยาลัย เพ่ือ

พิจารณาอนุมัติการปิดหลักสูตร 

(7)  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  แจ้งส านักงานปลัดกระทรวง

การอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม รับทราบการให้ความเห็นชอบการปิดหลักสูตรภายใน 30 วัน

นับตั้งแต่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ 
 

1.4.2  การเสนอแก้ไขปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 

(1)  สาขาวิชา อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ด าเนินการจัดท าเอกสาร

หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08) 

(2)  สาขาวิชาน าเสนอคณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย 

(3)  คณะ/วิทยาลัย น าส่งส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

ประกอบด้วย 

     (3.1)  บันทึกข้อความ โดยผ่านความเห็นชอบจากประธาน

สาขาวิชา  คณบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากคณบดี พร้อมระบุครั้งที่  วันที่  ที่ผ่านการพิจารณาจาก

คณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย 

     (3.2)  รายงานการประชุมของคณะกรรมการสาขาวิชา  และ

รายงานการประชุมของคณะกรรมการประจ าคณะ/วิทยาลัย 

     (3.3)  แบบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08) 

     (4)  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบความถูกต้อง

ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร  พ.ศ. 2558  มาตรฐานที่เกี่ยวข้องของส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ  มาตรฐานคุณวุฒิสาขา/สาขาวิชา (ถ้ามี)  เมื่อตรวจสอบเสร็จ 
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เรียบร้อยแล้ว หากเอกสารเรียบร้อยครบถ้วน ถูกต้อง จะบรรจุเข้าวาระการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการ 

พิจารณา 

     (5)  ประธานสาขาวิชา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย น าเสนอหลักสูตร

ปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)  ต่อคณะกรรมการสภาวิชาการ  คณะกรรมการด าเนินงานของสภามหาวิทยาลัย   

ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและวิชาการ  และสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

     (6)  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  ด าเนินการจัดส่งข้อมูล

การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย (สมอ.08)  ผ่านทางระบบ CHECO  ภายใน 30 วัน นับจากวันที่สภามหาวิทยาลัย

อนุมัติ/เห็นชอบ 

     (7)  ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ

นวัตกรรม (สป.อว.)  พิจารณารายการข้อมูลหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08)  และแจ้งผลการพิจารณาความ

สอดคล้องของหลักสูตรดังกล่าวผ่านระบบ CHECO   
 

        1.4.3  การขอค าอธิบายรายวิชา 

(1)  ผู้ร้องขอยื่นส าเนาใบรายงานผลการเรียน ต่อเจ้าหน้าที่รับเรื่อง 

(2)  ผู้ร้องขอรับแบบฟอร์มและกรอกข้อมูลการขอค าอธิบายรายวิชา 

(3)  เจ้าหน้าที่ค้นหาค าอธิบายรายวิชาและตรวจสอบความถูกต้อง 

(4)  ผู้ร้องขอน าเอกสารต้นฉบับไปส าเนาข้อมูล 

(5)  เจ้าหน้าที่รับรองข้อมูล 
 

2.  ฝ่ายมาตรฐานหลักสูตร 
2.1  จัดท าและบันทึกข้อมูลอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

      2.1.1  รวบรวมเอกสารสัญญาจ้างอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

(1)  บันทึกข้อมูลแจ้ง คณะ/วิทยาลัย เพ่ือส ารวจข้อมูลอาจารย์ประจ า

หลักสูตรแต่ละสาขาวิชา 

(2)  ประสานงานนิติกร เกี่ยวกับแบบฟอร์มเอกสารสัญญาเพ่ือด าเนินการ

จัดส่งให้คณะ/วิทยาลัย 

 (3)  ตรวจสอบสัญญาอาจารย์ประจ าหลักสูตรที่ คณะ/วิทยาลัย ส่งมา 

 (4)  สรุปข้อมูลและจ าท าบันทึกข้อความ เสนอผู้อ านวยการฯ ลงนาม 
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 (5)  ส่งเอกสารสัญญาไปที่งานนิติกร กองบริหารงานบุคคล เพ่ือด าเนินการ

ตามข้ันตอน 

 (6)  รับเอกสารคู่ฉบับสัญญาคืนจากงานนิติกร และส่งเอกสารคู่ฉบับสัญญาคืน

คณะ/วิทยาลัย 

 (7)  สรุปเป็นฐานข้อมูล 
 

    2.2  จัดท าสารสนเทศด้านหลักสูตร 

(1)  รวบรวมข้อมูลด้านหลักสูตรเพื่อจัดท ารายงาน 

     - หลักสูตรที่รับทราบและให้ความเห็นชอบจากส านักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา (สกอ.) 

     - โครงสร้างหลักสูตร ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

     - คู่มือการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร 

     - รหัสของหลักสูตร 

     - มติและรายงานการประชุมสภาวิชาการ 

(2)  ส่งรายงานการ เอกสารที่เกี่ยวข้องให้งานสารสนเทศเพ่ือลงเว็บไซต์ 
 

    2.3  ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการ/คณะกรรมการด าเนินงานของสภา

มหาวิทยาลัย ฝ่ายกลั่นกรองหลักสูตรและวิชาการ/คณะกรรมการเลือกสรรบัณฑิตกิตติมศักดิ์ 

2.3.1  ประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

(1)  จัดเตรียมความพร้อม ด้านสถานที่ประชุม 

(2)  รวบรวมเอกสารเพ่ือเข้าวาระการประชุม 

(3)  จัดท ารูปเล่มเอกสารประกอบการประชุม 

(4)  จัดประชุมตามวัน-เวลาที่ก าหนด 

(5)  สรุปมติและรายงานการประชุม 

(6)  แจ้งมติที่ประชุมไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 



-9- 
 

2.3.2  ประชุมคณะกรรมการด าเนินงานของสภามหาวิทยาลัย ฝ่ายกลั่นกรอง

หลักสูตรและวิชาการ 

(1)  รวบรวมเอกสารเพ่ือเข้าวาระการประชุม 

(2)  จัดท ารูปเล่มเอกสารประกอบการประชุม 

(3)  จัดประชุมตามวัน-เวลาที่ก าหนด 

(4)  สรุปมติและรายงานการประชุม 

(5)  แจ้งมติที่ประชุมไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

2.3.3  ประชุมคณะกรรมการเลือกสรรบัณฑิตกิตติมศักดิ์ 

(1)  จัดเตรียมความพร้อม ด้านสถานที่ประชุม 

(2)  รวบรวมเอกสารเพ่ือเข้าวาระการประชุม 

(3)  จัดท ารูปเล่มเอกสารประกอบการประชุม 

(4)  จัดประชุมตามวัน-เวลาที่ก าหนด 

(5)  สรุปมติและรายงานการประชุม 

(6)  แจ้งมติที่ประชุมไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 


