
1

คูมือการใชงานระบบยืน่คํารองขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ
รายวิชาศึกษาทั่วไป สําหรับนักศึกษา 

นักศึกษาสามารถยื่นคํารองขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ เนื่องจากไม่สามารถเขาสอบปลายภาค

ในรายวิชาศึกษาทั่วไปตามตารางสอบ โดยมีเหตุผลจําเปนตามระเบียบของสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://retest.pnru.ac.th/ และลงชื่อเข้าใช้งาน
• Username: รหัสนักศึกษา
• Password: รหัสผ่านเดียวกับระบบบริการการศึกษา reg.pnru.ac.th/

https://retest.pnru.ac.th/
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๒. เลือกเมนู บันทึกขอสอบ และทำการบันทึกข้อมูลดังนี้  

• เลือกรายวิชาที่ขาดสอบ
• ระบุเบอร์โทรศัพท์ ทีส่ามารถติดต่อได้
• เลือกเหตุผลที่ขาดสอบเพื่อใชพิจารณาการขอสอบปลายภาคกรณีพิเศษ

3. เลือกเมนู “ประวัติบันทึกขอสอบ” เพื่อพิมพแบบฟอรมขอสอบปลายภาคกรณพีเิศษยื่นต่องานวิชาศึกษาทั่วไป 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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4. ตัวอย่างแบบฟอร์มคำร้องขอสอบ เพ่ือให้นักศึกษานำส่งต่องานวิชาศึกษาทั่วไป สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 
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เกณฑประกอบการพิจารณา อนุมัติสอบปลายภาคกรณีพิเศษหมวดวิชาศึกษาทัว่ไป 

กรณีอนุมัติให้นักศึกษาสอบกรณีพิเศษ ภายใต้เหตุผลดังนี้  
1. กรณีป่วย  จะต้องมีใบรับรองแพทย์ที่สามารถตรวจสอบซึ่งสอดคล้องกับวัน เวลา ที่ทำการสอบ

ปลายภาค 
2. กรณีอุบัติเหตุ  จะต้องมีหลักฐาน หรือใบแจ้งความ และรูปถ่ายสภาพยานพาหนะที่สอดคล้องกับ

วัน เวลา ที่ทำการสอบปลายภาค 
3. กรณีติดราชการ  จะต้องมีหนังสือทางราชการที่ระบุชื่อนักศึกษาแสดงให้เห็นว่าติดราชการและมี

การลงนามโดยผู้บังคับบัญชาและสอดคล้องกับวัน เวลา ที่ทำการสอบปลายภาค 
4. กรณีจ่ายค่าเทอมล่าช้าหรือค้างค่าปรับ จะต้องแนบหลักฐานการชำระค่าเทอมหรือชำระค่าปรับ

ก่อนวันที่ทำการสอบปลายภาค 
5. กรณีบุคคลในครอบครัวเสียชีวิต  จะต้องแนบใบมรณะบัตร และกำหนดการที่ใช้ในการฌาปนกิจ

ศพสอดคล้องกับวัน เวลาที่ทำการสอบปลายภาค 
6. กรณีติดงานทางต้นสังกัด จะต้องแนบหลักฐานที่ออกโดยหน่วยงานต้นสังกัดที่สามารถตรวจสอบ

ได้และสอดคล้องกับวัน เวลาที่ทำการสอบปลายภาค 
7. กรณีขึ้นศาล  จะต้องแนบหลักฐานสำนวนคดีที่มีคำสั่งเรียกตัว ระบุชื่อนักศึกษา สอดคล้องกับวัน

เวลาที่ทำการสอบปลายภาค 
8. กรณีติดชุมนุม จะต้องมีหลักฐานบ้านพักที่อาศัยบริเวณท่ีมีการชุมนุม และหลักฐานเหตุการณ์การ

ชุมนุม 
9. กรณีที ่ไม่มีชื ่อในระบบ  จะต้องแนบใบขออนุญาตให้เข้าสอบจากสำนักส่งเสริมฯ กลุ่มงาน

ตารางสอน 
10. กรณีไม่มีชื่อในระบบเนื่องจากเป็นนักศึกษาตกค้าง  จะต้องมีใบยืนยันสำหรับนักศึกษาที่ได้รับ

การยกเว้นค่าลงทะเบียนเรียน 
11. กรณีเข้าร่วมฝึกประสบการณ์รักษาดินแดนนักศึกษาวิชาทหาร  จะต้องแนบบัตรนักศึกษาวิชา

ทหาร ใบกำหนดการเข้าฝึกสอดคล้องกับวัน เวลาที่ทำการสอบปลายภาค 
12. กรณีสถานะของนักศึกษาถูกระงับ  เนื่องจากยังไม่ยื่นเอกสารจบจากทางโรงเรียนเดิม จะต้อง

แนบใบขออนุญาตให้เข้าสอบจากสำนักส่งเสริมฯ กลุ่มงานตารางสอน 

กรณีนักศึกษาไม่ได้รับการอนุมัติให้สอบกรณีพิเศษ 
1. ไม่แสดงหลักฐานแนบเพื่อประกอบการพิจารณา
2. เข้าห้องสอบเกินเวลากำหนด 15 นาที
3. แต่งกายผิดระเบียบของมหาวิทยาลัย
4. ไม่ชำระค่าลงทะเบียนเรียน
5. เข้าห้องสอบไม่ตรงตามสถานที่จัดสอบที่กำหนด
6. หลักฐานเท็จ




